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راĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

Āÿرÿت راĀĀÿا

Āÿارÿات Āÿاد اĀĀÿاب ÿده -øøù
øøاĀĀÿار Āÿارش در ÿرÿد و ÿروش -ù-÷

ÿøöروش -ø-÷
ÿ ÷øرÿد -÷-÷

Āûل ثĀت ĀÿاĀÿه -÷

÷÷Āÿ -÷-øودار Āûدل و اÿĀÿات Āÿاد

Āÿودار ÿازه ĀĀÿت روز -ö-ø÷ø
Āÿ÷øاĀÿت ĀĀĀÿی و Āÿوÿی -ù-ø

÷÷ĀĀج ĀĀÿه -ø-ø
÷÷اĀĀÿال Āÿاد ÿه دÿده ÿان دĀÿواه -÷-ø

اÿĀÿات Āÿاد -ø÷ö

ĀĀĀÿ÷ùات ÿر روی Āÿاد در دÿده ÿان -÷-÷

ĀĀĀĀÿ ÷øات ÿدول دÿده ÿان -ö-÷

÷÷ ÿذف،  ĀĀĀان و وÿراÿش دÿده ÿان -ù-÷

ÿ÷öاÿت دÿده ÿان ÿدÿد -ø-÷

۹دÿده ÿان دĀÿواه -÷-÷

ÿازار Āÿام ـ ĀÿاĀÿت Āÿام -÷ø
ÿورس Āÿام

ÿاû ام وĀÿ ورسÿ -ö÷

ùö- صĀĀه ĀĀÿت ÿاÿاÿه
ÿازÿاÿی رÿز Āÿور -÷-øù

ورود ûارÿر -øø

÷÷- Āÿدÿه

اĀĀÿار ĀÿاĀÿه -÷-÷öö÷

آÿی و اĀĀÿار ĀÿاĀÿه -÷ö

ÿزارش داراÿی ÿا ـ ÿوĀĀÿت ÿا -ù-÷ùöö
ÿزارش داراÿی ÿا ـ ĀورĀÿوی -ø-÷ùöø

ÿارĀĀÿه Āÿارÿات -÷-÷ùö÷

گزارÿات -÷ù

ÿرداÿت وÿه -ù-÷øöö
وارÿز وÿه -ø-÷øù۹

ÿردش Āÿاب -÷-÷øùø

Āÿاÿداری -÷ø

دÿده ÿان ûل ÿازار -ø-÷÷ù÷
دÿده ÿان üĀĀüÿال -÷-÷÷ùø

ĀĀĀÿل Āÿام -÷÷

اĀÿĀÿه ûدال -ö-÷öù÷
ĀĀĀÿر ûارÿزار ÿاÿر -ù-÷öùö

ÿادداÿت ÿا -ø-÷öùù
ÿرÿه اوĀÿه -÷-÷öùø

ÿازار Āÿام -÷ö

Āÿÿر -ø-۹ùö
ĀĀش ÿوÿس -÷-۹øø

Āÿو و Āÿا -ö-۹ø÷
اĀÿام ÿده -ø-۹øø

Āÿارÿات ÿاز -÷-۹øö

ÿدÿرÿت Āÿارÿات -۹



راĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

Āÿرÿت راĀĀÿا

ÿøöواÿق ÿاÿه ÿا -ø-÷÷

øöاĀĀÿت Āÿاب -÷-÷÷

ûروÿاÿل -÷÷÷۹

اÿĀÿات -÷ø÷ø

ĀĀĀĀÿات -÷÷÷ø
÷÷ÿواÿی āÿرده -ù-÷÷

ù÷اĀĀÿار -ø-÷÷

ø÷آÿی -÷-÷÷

÷÷- ĀÿاĀÿت

ÿاû ورسÿ
÷÷ÿدÿرÿت اĀÿراÿژی -÷-÷ö

ö÷درÿواÿت ÿرÿز ûاوردûال  -ö-÷ö

ö۹درÿواÿت ÿای Āÿوÿه -ù-÷ö

öøدÿده ÿان اĀĀÿار ĀÿاĀÿه -ø-÷ö



÷راĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

Āÿدÿه
  Āÿس ÿاÿاÿه āüÿارÿه ĀÿاĀÿت ÿرÿط ĀĀÿرÿان ÿازار ÿرÿاÿه اÿت ûه ÿا

  ĀĀĀÿع  ĀĀûه ÿدÿات آÿĀÿن ÿازار ÿرÿاÿه اüÿان دĀÿرÿی ÿه Āÿاÿی ÿورس

  ÿا  را  ÿرای  ĀĀÿرÿان  ÿراÿم  ÿی  Āûد.  اÿن  اÿزار ûارÿردی Āÿش دارد ÿا ÿا

  ĀĀĀÿل  دĀÿرÿی  Āÿزÿان  ĀĀÿری  ÿه  ĀĀûه ÿورس ÿای ÿازار ÿرÿاÿه، در

  Āÿق  ĀĀĀÿدن  ÿه  آĀÿا  ĀĀÿی  Āÿزا  را اĀÿا Āÿاÿد. در اÿن ĀĀĀĀرم ĀĀÿری

  اüÿان  رÿد  و  اĀÿام  ĀÿاĀÿه  در  ÿازارÿای  اوراق  Āÿادار، ĀĀĀÿه  Āÿام و

   ĀĀĀÿه   ûاÿ  را  ÿواÿد  داÿت.  در  ÿراÿی  اÿن  ĀĀÿول  Āÿت  ÿرÿت

  ĀĀĀÿدن  ÿه  ĀĀĀÿات و Āÿوÿت دĀÿرÿی، Āÿی ÿر آن ÿوده اÿت ÿا ĀĀûه

  اÿĀÿات  و داده ÿای ÿورد Āÿاز ĀĀÿری ÿا ÿد اüÿان در ÿک ĀĀÿه Āÿاÿش

  داده  ÿود.  ĀĀĀĀÿن  Āÿدد  ĀĀÿات  Āÿزÿان  در  Āÿش  ĀÿاĀÿت ÿزĀÿه

  دĀÿری  اÿت ûه اÿن ÿاÿاÿه را ĀĀĀÿرĀÿرد ÿی Āûد. روÿت Āÿزÿان ĀرĀÿوی

  ĀĀÿری  در  Āûار  Āÿش  ĀÿاĀÿت و اüÿان رÿد ûل ÿازار از ÿرÿق دÿده ÿان

  آÿی  Āÿاز  ĀĀÿرÿان  ÿرÿه ای اÿت ûه ÿوÿط ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت Āÿس در

  اĀĀÿار  آĀÿا  ÿرار  ÿرĀÿه  اÿت. ÿرای  Āÿرÿی  ĀĀĀÿر اÿن ÿاÿاÿه، در اداÿه

            ÿوĀĀÿات ĀĀĀÿری ارائه ÿی ÿردد.
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øراĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

ورود ûارÿر

ø.دĀÿاĀÿ دهÿاĀÿ دĀĀû                   نÿر روی اÿ کĀĀû اÿ دĀÿواÿ یÿ ه راÿاÿاÿ ایĀĀÿل راÿاÿ 

 در ÿورÿی ûه Āÿت ÿام Āÿام را اĀÿام ÿداده اÿد ÿا اĀĀÿاده از اÿن                    ĀĀûد ÿی ÿواĀÿد Āÿت ÿام Āÿام ÿود را اĀÿام دĀÿد.÷

ø.دĀĀû کĀĀû "ریÿارû ابĀÿ ادĀÿر روی "اÿ ریÿارû ابĀÿ ادĀÿت اĀÿ

در ÿورت ÿراÿوÿی رÿز Āÿور ÿر روی "ÿازÿاÿی رÿز Āÿور" ĀĀûک ĀĀûد و اداÿه ÿراÿل را در ĀĀÿه Āÿد Āÿاÿده ĀÿاĀÿد.÷

ö.دĀĀû کĀĀû ر روی ورودÿ اĀĀÿدر ا

ù.ودÿ ان دادهĀÿ اĀÿ هÿ دÿدÿ دادیÿا اÿ دĀĀû کĀĀû دĀĀû      نÿر روی اÿ دادÿودن اĀÿ حÿورت واÿ د. درĀĀû ی واردĀĀĀÿد اû دĀĀÿ ی را درĀĀĀÿد اû عĀÿ لÿاÿ 

ø.دĀĀû ود را واردÿ ورĀÿ زÿر 

ÿام ûارÿری ÿود را وارد ĀĀûد.÷
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ùراĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

ورود ûارÿر ـ ÿازÿاÿی رÿز Āÿور

ø.دĀĀû ود را واردÿ دÿدÿ ورĀÿ زÿری و رÿارû امÿ اÿ دÿوÿ یÿ لĀĀĀÿ ه ورودĀĀÿ هÿ کÿاĀĀ تÿاÿس از درĀ

 ÿر روی ĀĀûد                       ĀĀûک ĀĀûد ÿا رÿز ÿدÿد ÿرای Āÿا ĀĀاÿک ÿود.÷

ø.دĀĀû د واردĀĀÿ نÿده را در اÿ کÿاĀĀ دû

ÿر روی ĀĀûد                 ĀĀûک ĀĀûد ÿا ûد اĀĀÿار ĀĀÿی ÿرای Āÿا ارÿال ÿود.÷

ö.دĀĀû ی واردĀĀĀÿد اû دĀĀÿ داد را درÿع اĀÿ لÿاÿ

ù.ودÿ کÿاĀĀ اĀÿ رایÿ یĀĀÿ ارĀĀÿد اû اÿ دĀĀû د را واردÿوده اĀÿ تĀÿ زاریÿارû امÿ تĀÿ امĀĀÿ ه درû یĀÿاÿوÿ ارهĀÿ

ø.دĀĀû ود را واردÿ (یĀÿ دû)ریÿارû امÿ

 ÿا ĀĀûک ÿر روی ÿازÿاÿی رÿز Āÿور ĀĀÿات زÿر ÿه ÿرĀÿب ÿه Āÿا Āÿاÿش داده ÿی ÿود.÷
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öراĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

صĀĀه ĀĀÿت ÿاÿاÿه

øخÿارÿ ت وÿاÿدار وĀÿ تĀÿ ی راÿĀÿاĀÿ ان روزÿاĀ ش وÿاĀÿ هÿ دهÿاÿ هĀĀÿک دÿ هû تÿن اÿه اÿاÿاÿ تÿاÿ ایÿ یÿژÿی از وüÿ .تÿده اÿ ان دادهĀÿ  وĀÿ ایĀĀÿدر ا  
ÿادآوری، ÿه رÿگ ÿای دĀÿری Āÿاÿش داده ÿی ÿود.

÷.   اÿĀÿات Āÿا ÿاĀÿد ÿام ûارÿری، ûد ÿورÿی و ÿرÿی ĀĀĀĀÿات ÿاĀÿد اĀÿـĀت Āÿاب، ÿواÿق ÿاÿه ÿا و... وÿود داردûروÿاÿلدر زÿاÿه 

ö.  ÿی ÿوÿد و اÿĀÿات و ĀĀام ÿاÿی ûه از Āÿت ÿاÿر ÿازار ارÿال ÿده اÿت را Āÿاÿده ÿی ĀĀûداÿĀÿاتÿا اĀĀÿاده از اÿن      آüÿون وارد زÿاÿه 

ù.  ÿرÿوط ÿه ÿاĀÿد Āÿارش Āÿل از ارÿال، Āÿاÿش اĀÿن و ĀĀام ÿا و ĀĀĀĀÿات رÿگ ÿاÿب را اĀÿام دĀÿدĀĀĀĀÿاتدر اÿن زÿاÿه ÿی ÿواĀÿد 

ø. ÿاÿاÿه Āÿاس ĀĀÿرÿدĀĀĀĀûاÿی ÿا ĀĀûک ÿر روی اÿن      آüÿون ÿی ÿواĀÿد ÿا   

÷. اüÿان ĀÿاĀÿه در دو ÿازار ÿورس Āÿام و ûاÿ را ÿراÿم ÿی ĀĀûد ÿا ĀĀûک ÿر روی ÿر زÿاÿه اüÿاÿات آĀÿا Āÿان داده ÿی ÿودûاÿ و Āÿام در Āÿو ÿاÿاÿه دو زÿاÿه    

Āس از ورود ÿه ÿاÿاÿه زÿاÿه ÿا و Āÿش ÿای زÿر را Āÿاÿده ÿی ĀĀûد. اĀûون ÿر ÿک ÿه ÿورت ÿĀÿه ÿوĀÿح داده ÿی ÿود و در ĀĀÿات Āÿدی ÿوĀÿح ûاÿل ÿر ارائه ÿی ÿردد.
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÷راĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

صĀĀه ĀĀÿت ÿاÿاÿه

 در اĀĀÿای Āÿاÿی ĀĀÿه ÿای ÿاÿاÿه اÿĀÿات Āÿاب ÿاÿل؛ ÿدرت ÿرÿد، Āÿدار Āÿوûه ÿده و ÿاÿده Āÿاÿی Āÿان داده ÿده اÿت. ÿا ĀĀûک ÿر روی اÿن      آüÿون در ÿدرت ÿرÿد÷
  ÿی ÿواĀÿد در ûادر ÿاز ÿده اÿĀÿاÿی ÿاĀÿد ÿاÿده    ،     و     و ÿا ĀĀÿوع اĀĀÿارات و ... را Āÿاÿده ĀĀûد. ĀĀĀĀÿن ÿا اĀĀÿاده از اÿن      آüÿون در Āÿاور ÿاÿده Āÿاÿی ÿی ÿواĀÿد
وĀĀÿت Āüÿا، ارزش ĀĀĀÿن و ÿاÿده آن را Āÿاÿده ĀÿاĀÿد. در Āÿدار Āÿوûه ÿده Āÿز ĀĀÿوع Āÿدی و اĀĀÿاری ûه ÿر اÿر Āÿارÿات ÿاز، Āÿوûه ÿده اÿت Āÿاÿش داده ÿی ÿود.

öلÿاÿ شĀÿ نÿد. اĀĀû یÿ تÿرÿدÿ ده وÿاĀÿ د راÿاÿ روزÿل اÿداÿ خÿارÿ اÿ رĀĀĀÿ اĀÿار آĀĀÿه اû یÿاÿارĀÿ اری وÿ ات روزÿارĀÿ هĀĀÿارÿ تĀĀÿ نÿات؛ در اÿارĀÿ تÿرÿدÿ 
زÿاÿه ÿای Āÿارÿات: ÿاز، اĀÿام ÿده، Āÿو و Āÿا،  ĀĀش ÿوÿس و Āÿÿر اÿت.

ù. ؛ اüÿان اĀÿاد ĀĀÿت ÿای دĀÿواÿی از ĀĀÿوÿه Āÿاد ÿا را ÿرای Āÿا ÿراÿم ÿی Āûد ÿا ĀÿواĀÿد آن ÿوÿه ûه Āÿاÿل دارÿد ÿازار را رÿد ĀĀûددÿده ÿان ÿای دĀÿواه

ø. ؛ در اÿن زÿاÿه ÿی ÿواĀÿد Āÿاد ÿای ĀورĀÿوی ÿود را Āÿاÿده ĀĀûد از آĀÿا ÿروÿی اĀûل ĀĀÿرد و ÿا ĀĀĀÿات اĀÿال ĀĀÿت دĀÿی را اĀÿام دĀÿدûورĀÿوی

؛ ÿه ÿاÿص Āÿم ÿازار ÿاÿل ÿاÿص ûل، ÿاÿص ûل ÿراÿورس و ÿاÿص ûل ÿم وزن Āÿان داده ÿی ÿود. ÿر ÿه ÿاÿص ÿه ÿاÿاÿه             ĀĀÿل ÿوده و ÿا ĀĀûکÿاÿص ÿا÷   در 
 ÿر روی آĀÿا وارد اÿن ÿاÿاÿه ÿی ÿوÿد. ÿاÿص ÿا در Āÿام ĀĀÿات و زÿاÿه ÿای ÿاÿاÿه ÿاÿل Āÿاÿده ĀĀĀÿد ÿا ĀÿواĀÿد ĀĀĀÿم Āÿری ĀĀÿری ÿرای ĀÿاĀÿت ÿود داĀÿه ÿاĀÿد.
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øراĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

صĀĀه ĀĀÿت ÿاÿاÿه

ö.دĀĀû یÿ مÿراÿ اĀÿ رایÿ ه راÿت وÿرداÿ ز وÿل،  وارÿاÿروĀ هÿاÿه زÿ ان ورودüÿب اĀÿرÿ هÿ کÿ رÿ ونüÿه      ،       ،       اÿ نÿا

ùدهÿاĀÿ دهÿ ابĀĀÿاد اĀÿ رایÿ دÿاÿ روزÿل اÿداÿ خÿارÿ اÿ رĀĀĀÿ اĀÿار آĀĀÿه اû یÿاÿارĀÿ اری وÿ ات روزÿارĀÿ هĀĀÿارÿ تĀĀÿ نÿده؛ در اÿ ابĀĀÿاد اĀÿ اتÿارĀÿ تÿرÿدÿ   
و ÿدÿرÿت ÿی ĀĀûد.

ø. ؛ در اÿن Āÿش اüÿان ارÿال Āÿت Āÿارش ÿرÿد ÿا ÿروش و ÿا Āÿت ĀĀش ÿوÿس و Āÿÿر (Āÿارش ÿودûار) ÿر روی Āÿاد اĀĀÿاب ÿده ĀĀÿا اÿتĀûل ثĀت ĀÿاĀÿه

 اÿĀÿات Āÿاد؛ ÿا ĀĀĀÿوی Āÿاد و ÿا ÿازÿواÿی Āÿاد از ÿرÿق ĀĀûک روی ÿام Āÿاد در ĀĀÿت ÿای دĀÿر، اÿĀÿات ûاÿل Āÿاد در اÿن ĀĀÿت Āÿاÿش داده ÿی ÿود. از وÿژÿی ÿای اÿن÷
Āÿش اüÿان Āÿاÿده اÿĀÿات Āÿادÿای ĀĀĀÿف در زÿاÿه ÿای (ÿب) ĀĀÿدد اÿت.
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÷راĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

ÿاû ام وĀÿ ورسÿ 

ø.دĀÿاĀÿ دهÿاĀÿ هĀĀÿ از وÿ تÿاÿ و را درĀÿ دĀÿواÿ یÿ ونüÿن آÿاده از     اĀĀÿا اÿ

  ÿا ĀĀûک ÿر روی آüÿون Āÿام      زÿر Āÿو ÿا و اüÿاÿات ÿاÿاÿه در ÿورس Āÿام Āÿاÿش داده ÿی ÿوÿد. ûه ÿه ÿورت Āûی ÿاÿل؛ ĀÿاĀÿت Āÿام، ĀĀĀÿل Āÿام، Āÿاÿداری، ÿزارÿات÷
  و آÿی و اĀĀÿار ĀÿاĀÿه اÿت. ÿا ÿراردÿی ĀÿاĀÿر ÿاوس ÿر روی ÿر ÿک از آüÿون ÿا زÿر ĀĀÿوÿه آن ÿا Āÿان داده ÿی ÿود.
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øراĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

ÿورس Āÿام ـ ÿازار Āÿام ـ ĀÿاĀÿت Āÿام

øواهĀÿای دÿ انÿ دهÿاد دĀÿده و اÿاĀÿ انüÿت و اÿده اÿ یÿراÿ هĀÿاĀÿ امĀÿدف اÿ اÿ هĀĀÿ نÿد. اÿوÿ یÿ هÿاÿاÿ تĀĀÿ هĀĀÿ ام" واردĀÿ تĀÿاĀÿ" ر رویÿ کĀĀû اÿ 
Āÿارÿات،  اÿĀÿات Āÿاد و اüÿان ÿرÿد/ ÿروش و Āÿارش ÿذاری ÿه ÿورت ÿک ÿا را ÿراÿم ÿی Āûد. ÿه ÿورت ĀĀش ÿرض Āÿز ÿاÿاÿه در اÿن ĀĀÿه ÿاز ÿی ÿود.

اÿن      آüÿون در زÿاÿه ÿورس Āÿام اüÿان دĀÿرÿی ÿه ĀĀÿات ĀÿاĀÿت Āÿام، Āÿام ĀرĀÿوی، ÿرÿه اوĀÿه، ÿادداÿت ÿا و ĀĀĀÿر ûارÿزار ÿاÿر را ÿراÿم ÿی Āûد.÷

÷
ø



۹راĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

اÿن       آüÿون اüÿان ÿذف Āÿاد از دÿده ÿان را ÿرای Āÿا ÿراÿم ÿی Āûد ÿا ĀĀûک ÿر روی آن ÿا Āÿاد از دÿده ÿان ÿذف ÿی ÿود.÷

ö.دÿدĀĀÿ و راĀĀĀÿ وارÿ                دĀĀû اده ازĀĀÿا اÿ دĀÿواÿ یÿ

ù.دĀĀû هÿاÿود اÿ انÿ دهÿت دĀĀÿ هÿ اد راĀÿ ،ر روی آنÿ کĀĀû اÿ د وĀĀû وĀĀĀÿ ود راÿ رĀÿ وردÿ ادĀÿ سāÿ

ø.ودÿ ان دادهĀÿ اĀÿ هÿ وĀĀĀÿ وارÿ اÿ دĀĀû کĀĀû       دĀĀû نÿر روی اÿ 

دÿده ÿان، زÿاÿه ĀĀش ÿرض ÿرای دÿده ÿان دĀÿواه Āÿا اÿت. ÿرای اÿزودن Āÿاد ÿه اÿن دÿده ÿان ÿراÿل زÿر را ÿی ĀĀûد.÷

  ĀÿاĀÿت Āÿام ـ دÿده ÿان ÿای دĀÿواه

÷

÷

ù

ø

ö



ö÷راĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

    ÿاÿت دÿده ÿان ÿدÿد و اÿزودن Āÿاد ÿه آن

ø.دĀĀû ذفÿ انÿ دهÿاد را از دĀÿ دĀÿواÿ یÿ ونüÿن     آÿاده از اĀĀÿا اÿ نĀĀĀĀÿ .دĀĀû هÿاÿود اÿ انÿ دهÿه دÿ اد راĀÿ ،ر روی آنÿ کĀĀû اÿ و وĀĀĀÿ ود راÿ رĀÿ وردÿ ادĀÿ

ÿر روی ĀĀûد                  و ÿا ĀĀûد      ĀĀûک ĀĀûد. ÿا ÿوار ĀĀĀÿو ÿه Āÿا Āÿان داده ÿود.÷

ö.دĀĀû کĀĀû رĀÿ وردÿ انÿ دهÿام دÿ ر رویÿ

ÿرای اÿزودن Āÿاد ÿه دÿده ÿان ÿود ÿراÿل زÿر را ÿی ĀĀûد.

ù(داردÿ ودÿان وÿ دهÿت دÿاÿ رایÿ یĀÿدودĀÿ).ودÿ هĀÿاÿ اĀÿ انÿ دهÿا دÿ دĀĀû کĀĀû       دĀĀû ر رویÿ امÿ س از ورودĀ

ø.دĀĀû ود را واردÿ انÿ دهÿام دÿ

ÿرای اĀÿاد دÿده ÿاÿی ÿدÿد ÿر روی اÿن                    ĀĀûد ĀĀûک ĀĀûد.÷

ø

ø

ø

ù

÷ ö

ø

÷



÷÷راĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

در اĀĀÿا ÿر روی ĀĀûد ذĀÿره ĀĀûک ĀĀûد.÷

ö.دĀĀû ادهĀĀÿون      اüÿان از آÿ دهÿذف دÿ رایÿ

ù.دĀÿام دĀÿر را اĀÿ دÿ شÿراÿد. وĀĀû کĀĀû ونüÿن      آÿر روی اÿ انÿ دهÿام دÿ شÿراÿرای وÿ

ø.ودÿ یĀÿ زĀÿ ذفÿ اÿود اÿ یĀÿ ان دادهĀÿ اÿ انÿ دهÿت دĀĀÿ ان درÿ دهÿون دüÿن      آÿاده از اĀĀÿا اÿ

  ÿا ĀĀûک ÿر روی اÿن ĀĀûد                   ĀĀÿت دÿده ÿان ÿای ÿوÿود Āÿاÿش داده ÿی ÿود. ÿا ÿرûت ÿاوس ÿر روی ÿر Āÿر ĀĀĀÿات ÿاÿل اĀÿام ÿر روی ÿر دÿده ÿان÷
Āÿاÿش داده ÿی ÿود.

      ÿذف، ĀĀûان و وÿراÿش دÿده ÿان

÷öùø



ø÷راĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

ĀĀĀĀÿات ÿدول دÿده ÿان دĀÿواه

ø.دĀÿاĀÿ تÿاÿل درĀûی اÿروÿ ودÿ ویĀÿورĀ د ازĀÿواÿ یÿ زĀÿ ونüÿن       آÿاده اĀĀÿا اÿ 

ÿا اĀĀÿاده از اÿن      آüÿون ÿی ÿواĀÿد اĀÿال ĀĀÿت دĀÿی را ÿرای Āÿاد ÿاÿی ûه ûارÿزار آن ÿا را ĀĀĀÿر داده اÿد اĀÿام دĀÿد.÷

ö.دĀû یÿ مÿراÿ ت راĀĀÿ اسÿر اÿ ازارÿ لû انÿ دهÿش دÿاĀÿ انüÿه اĀÿزÿ نÿا

ù.دĀÿر دĀĀĀÿ ود راÿ انÿ دهÿش دÿاĀÿ دĀÿواÿ یÿ ونĀÿ ه وĀĀÿ ایÿ هĀÿزÿ اده ازĀĀÿا اÿ 

ø.ودÿ یÿ هÿاÿت اĀÿاĀÿ مĀÿ اÿ ونĀÿ ی، درĀĀÿ ک ارزشĀÿ ا زدنÿ

 در ÿورÿی ûه ÿاوس ÿود را در ÿوÿه Āÿت ÿ ÿÿاÿی ÿدول Āÿرÿد اÿن      ĀĀûد ÿه Āÿا Āÿان داده ÿی ÿود ÿا اÿن ĀĀûد ÿی ÿواĀÿد ĀĀĀÿن ĀĀûد ûدام اÿĀÿات Āÿاد در÷
Āÿون ÿای ÿدول دÿده ÿان ÿه Āÿا Āÿاÿش داده ÿود.

÷

ù

ø

ö

ø÷



ù÷راĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

ĀĀĀÿات ÿر روی Āÿاد در دÿده ÿان دĀÿواه

TSETMC

ø.دÿوÿ یÿ انÿاĀÿ      روشÿ د      وÿرÿ ایÿ دĀĀû ده وÿ گÿی رÿوÿ هÿوÿرÿ ادĀÿ فÿان، ردÿ دهÿدول دÿ ف ازÿر ردÿ ر رویÿ اوسÿ رار دادنÿ ورتÿ در

 در ÿورÿی ûه ÿرای Āÿاد ÿادداÿت ÿذاĀÿه ÿود آüÿون ÿادداÿت در Āÿت Āÿ ÿÿاد در Āÿش دÿده ÿان،  ĀورĀÿوی و اÿĀÿات Āÿاد Āÿان داده ÿی ÿود. ÿا ÿرار دادن ÿاوس ÿر روی÷
 اÿن آüÿون Āÿن ÿادداÿـت ÿه Āÿا Āÿاÿـش داده ÿی ÿود. ÿادداÿـت ÿا دارای ÿه وÿـĀĀت در اÿـĀĀار اÿدام، درÿـال اĀÿام و اĀÿام ÿده ĀÿـĀĀد. ÿرای ĀĀÿـĀر وĀÿـĀت ÿادداÿـت

ÿی ÿاĀÿت از Āÿوی ÿازار Āÿام اÿدام ĀÿاĀÿد. ÿزم ÿه ذûر اÿت ûه ĀĀÿا ÿادداÿت ÿاÿی ûه در وĀĀÿت در اĀĀÿار اÿدام و ÿا درÿال اĀÿام ĀĀĀÿد Āÿاÿش داده ÿی ÿوÿد.

ø.تÿوظ اĀĀÿ از  ـĀÿ ف و در زردÿوĀÿ وع ـĀĀÿ زÿرÿ از و درĀÿ ادĀÿ زĀÿ تÿاÿ ه درû ه ایÿوÿ هÿ تÿاد اĀÿ تĀĀÿده وĀÿان دĀÿ ادĀÿ رÿ ارĀû گÿز رĀÿ عÿرÿ

Āÿاد را در ÿاÿاÿه ûدال ÿاز ÿی Āûد.÷

ö.دĀû یÿ ازÿ              هÿاÿاÿ اد را درĀÿ

ùیÿاداÿ دĀĀû یÿ لÿه وÿوÿرÿ ادĀÿ هÿ هû یĀÿادداÿ .دÿوÿ دهĀÿی در آÿاĀĀÿ ایÿ ارĀÿع رÿاÿ اÿ دĀĀû ادĀÿت اÿادداÿ ادĀÿ رایÿ ودÿ ایÿ لĀĀĀÿ اسÿر اÿ دĀÿواÿ یÿ هĀÿزÿ نÿا اÿ 
 ûـه اĀÿح ÿا Āاک ÿـĀود ÿه Āÿاد ÿـورد Āÿر ĀÿـĀل ÿاÿـی ÿی ÿـاÿد. در ÿـورÿی ûه ÿادداĀÿـی ÿر روی Āÿاد ÿذاÿـĀه ÿاĀÿد ûه در وÿـĀĀت در ÿـال اÿدام ÿاÿد ÿه ÿای ÿزÿـĀه اÿزودن

 ÿادداÿت، وÿراÿش ÿادداÿت ÿه Āÿا Āÿان داده ÿی ÿود.

ø .ودÿ یÿ ان دادهĀÿ الüĀĀüÿ انÿ دهÿه دÿاÿاد در زĀÿ هĀÿزÿ نÿر روی اÿ کĀĀû اÿ

ÿا ĀĀûک ÿر روی اÿن ÿزĀÿه Āÿاد ÿرÿوÿه در Āÿش اÿĀÿات Āÿاد در زÿاÿه (ÿب) ÿدÿد ÿاز ÿی ÿود. ÷

در زÿاÿه دÿده ÿان و Āÿش دÿده ÿان ÿای دĀÿواه ÿا راÿت ĀĀûک ÿر روی Āÿر Āÿاد ÿی ÿواĀÿد ĀĀĀÿات زÿر را اĀÿام دĀÿد. اÿن ĀĀĀÿات ÿا در زÿاÿه ĀورĀÿوی Āÿز وÿود دارÿد.

ø

ø

ø

÷

÷

ø
ù
ö
÷



ö÷راĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

  اÿĀÿات Āÿاد

÷öهû یÿورÿ د درĀÿاĀÿ دهÿاĀÿ هÿاÿن دو زÿده را در اÿ ابĀĀÿاد اĀÿ ایÿ ودارĀÿ اد وĀÿ اتĀÿزÿ دĀÿواÿ یÿ تĀĀÿ نÿدر ا  
Āÿاد Āÿدوق ÿاÿد اÿĀÿاÿی ĀĀÿر        Āÿز Āÿان ÿده اÿت.

  ÿا ĀĀûک ÿر روی اÿن ĀĀÿت Āÿق Āÿارش Āÿاد ÿه Āÿا Āÿان داده ÿی ÿود. در اĀĀÿای ÿدول Āÿه ĀĀÿه ÿا ÿی ÿواĀÿد۹
ĀÿاĀĀÿن وزÿی ĀĀÿت ÿرÿد و ÿروش را Āÿاÿده ĀÿاĀÿد.

øایÿ تÿادداÿ دال وû هĀÿĀÿر،  اÿاÿ ایÿ امĀĀ ،ه اولĀĀÿ جĀĀ دĀÿاÿ دهÿ ابĀĀÿاد اĀÿ اÿ طĀÿرÿ اتÿĀÿت اĀĀÿ نÿدر ا  
ÿرار داده ÿده ÿر روی Āÿاد را ÿی ÿواĀÿد در اÿن Āÿار زÿاÿه Āÿاÿده ĀÿاĀÿد.

 ÿرÿع Āÿز رÿگ Āÿاور ÿام Āÿاد Āÿان دĀÿده وĀĀÿت Āÿاد اÿت ûه در رÿگ Āÿز Āÿاد Āÿاز ÿی ÿاÿد و در ÿورت ÿرÿز ÿودن÷
  ĀĀÿوع ـ Āÿوÿف اÿت. در ÿورÿی ûه ÿادداĀÿی ÿر روی Āÿاد ÿذاĀÿه ÿاĀÿد اÿن      ÿĀÿت در Āÿاور ÿام Āÿاد Āÿان داده

  ÿی ÿود و ÿا ÿرار دادن ÿاوس ÿر روی آن Āÿن آن ÿاÿل Āÿاÿده اÿت. در Āÿاÿل ÿر Āÿاد ÿوع ÿازار آن؛ ÿورس، ûاÿ ،ÿراÿورس
 ÿه ĀüĀÿک رÿگ Āÿان داده ÿی ÿود.

ø.تÿروز اÿی دÿاÿاĀ تĀĀÿ هÿ تĀĀÿ روزÿه اĀÿاĀÿ نÿرÿت آĀĀÿ رĀĀĀÿ دÿدد درÿ نÿا

اÿن ÿدد Āÿزان ĀĀĀÿر ĀĀÿت آÿرÿن ĀÿاĀÿه اÿروز ĀĀÿت ÿه ĀĀÿت Āاÿاÿی دÿروز اÿت.÷

ö.تÿه اĀÿاĀÿ نÿرÿت آĀĀÿ ددÿ نÿا

ù.دĀû یÿ مÿراÿ               دال وû هÿاÿاÿ اد را درĀÿ اتÿĀÿده اÿاĀÿ انüÿون اüÿن       آÿا

øنÿاده از اĀĀÿا اÿ دĀÿواÿ یÿ نĀĀĀĀÿ .دĀĀû ادهĀĀÿود اÿ رĀÿ وردÿ ادĀÿ نĀÿاÿ تĀÿ وĀĀĀÿ دĀĀÿ د ازĀÿواÿ یÿ       
  آüÿون دÿده ÿان ÿای دĀÿواه ÿوÿود را Āÿاÿده ûرده و Āÿاد را ÿه دÿده ÿاÿی اÿاÿه و ÿا از آن ÿذف ĀĀûد.

 ÿا اĀĀÿاده از اÿن      ĀĀûد ÿی ÿواĀÿد زÿاÿه ÿای ÿدÿدی اĀÿاد ĀĀûد و Āÿاد ÿای ĀĀÿددی را ÿم زÿان رÿد ĀĀûد. ĀĀĀĀÿن÷
  ÿا راÿت ĀĀûک ÿر روی Āÿاد ÿا در دÿده ÿان دĀÿواه و  اĀĀÿاب ÿزĀÿه "ÿاز ÿدن در ÿب ÿدÿد" Āÿاد در زÿاÿه ای دĀÿر در اÿن

ĀĀÿت ÿاز ÿی ÿود.

  ÿه ĀĀÿور ĀÿـĀĀل ĀÿاĀÿـت ĀÿاÿĀÿی ÿـĀا؛ ĀĀل ÿای اÿĀÿات Āÿاد،  ĀÿاĀÿت و ÿارĀÿـĀه Āÿـارÿات ÿا üÿـدĀÿر در ارÿـĀـاط
 ÿـوده و ÿـا ĀûـĀک ÿر روی ÿر Āÿـاد در ÿـر ûـĀای ÿاÿـاÿه اÿĀÿات ÿرÿوط ÿه آن در ĀĀل ÿای ĀĀÿاÿب Āÿان داده ÿی ÿوÿد.

.  زÿاÿه (ÿب) Āÿزÿان از Āÿادÿای ĀĀĀÿف را ÿراÿم اÿت7در اÿن ĀĀÿت اüÿان ÿاز ûردن 

TSETMC

ø÷ö
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÷÷راĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

   اĀĀÿال Āÿاد ÿه دÿده ÿان دĀÿواه

ø.ود داردÿان وÿ دهÿاد در آن دĀÿ یĀĀÿ دÿاÿ یÿ لüÿ      نÿه اÿ دĀĀû هû یÿاĀĀÿ .ودÿ یÿ هÿاÿان اÿ دهÿه آن دÿ ادĀÿ دĀĀû      نÿر روی اÿ کĀĀû اÿ

 Āÿت اĀĀÿال Āÿاد ÿه دÿده ÿان دĀÿواه ÿود ÿر روی اÿن       ĀĀûد ĀĀûک ĀĀûد.÷

÷

ø

  Āûج ĀĀÿه

ø.دĀĀû دهÿاĀÿ ا راÿ ر آنĀĀĀÿ دÿد درĀÿواÿ یÿ اÿ تĀĀÿ ر رویÿ اوسÿ یÿراردÿ اÿ

ÿا ĀĀûک ÿر روی Āÿاÿده Āÿه ĀĀÿه ÿا Āÿق Āÿارش ÿه Āÿا Āÿان داده ÿی ÿود.÷

ö.ودÿ یÿ رĀ روشÿ /دÿرÿ ارشĀÿ رایÿ تĀĀÿ دĀĀÿ  ،تĀĀÿ ر رویÿ کĀĀû اÿ 

ù.ودÿ یÿ رĀ روشÿ/دÿرÿ هĀÿاĀÿ رایÿ یĀĀĀĀÿ ورتÿ هÿ دادĀÿ دĀĀÿ ،مĀÿ ر رویÿ کĀĀû اÿ

ø.تÿت اĀĀÿ ات در آنÿارĀÿ ایÿ مĀÿ وعĀĀÿ ،مĀÿ 

 Āÿداد Āÿان دĀÿده Āÿداد Āÿارÿاÿی اÿت ûه در آن ĀĀÿت ÿذاĀÿه ÿده اÿت.÷

  اÿن ĀĀÿت ĀĀج ĀĀÿه اول را در Āÿارÿات ÿرÿد و ÿروش Āÿان ÿی دÿد در واÿع ĀĀج ÿورد از آÿرÿن درÿواÿت ÿای ÿرÿد در ĀاĀÿن ÿرÿن ĀĀÿت و ÿروش در ÿاÿÿرÿن ĀĀÿت؛
 Āÿاÿش داده ÿی ÿود.

÷ø

ùö
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ø



ø÷راĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

Āÿم و Āÿداد ĀÿاĀÿت ĀĀĀÿی و Āÿوÿی

ù.تÿده اÿ امĀÿی اĀĀĀÿ رÿ هĀÿاĀÿ طÿوÿ هû یÿĀÿاĀÿ مĀÿ

ø.تÿده اÿ امĀÿی اĀĀĀÿ رÿ هĀÿاĀÿ طÿوÿ هû یĀĀÿ دÿدر

Āÿداد ĀÿاÿĀÿی ûه ÿوÿط ĀÿاĀÿه ÿر ĀĀĀÿی اĀÿام ÿده اÿت.÷

 در اÿن ĀĀÿت درÿد و ارزش ĀÿاĀÿه ÿده Āÿم در ÿرÿد و ÿروش ÿه ĀüĀÿک ĀĀÿرÿان ĀĀĀÿی و Āÿوÿی Āÿان داده ÿی ÿود.

  Āÿودار ÿازه ĀĀÿت روز

اÿن ÿدد Āÿز ĀĀÿت Āÿاÿش را Āÿان ÿی دÿد.÷

ö.تÿروز اÿت دĀĀÿ دهĀÿان دĀÿ ددÿ نÿا

ùادĀÿ تĀÿاĀÿ ازه روزÿ ت وÿده اÿ هĀÿاĀÿ اریÿ اد در روزĀÿ هû تÿی اĀĀĀÿ نÿرĀĀû ن وÿرĀĀĀÿ دÿوÿ دهÿر دو دÿ اÿ کÿ تÿن اüĀÿ هû ودارĀÿ طÿزرگ وÿ زÿرÿ ز وĀÿ ایÿوارÿ  
ÿرÿوÿه را Āÿان ÿی دÿد. اÿر ĀĀûر از ĀĀÿت دÿروز ÿاÿد ÿرÿز و اÿر ĀĀĀÿر از ĀĀÿت دÿروز ÿاÿد Āÿز Āÿان داده ÿی ÿود.

ø.دÿی دÿ انĀÿ ی راÿاÿاĀ تĀĀÿ نĀÿاĀ ثĀĀÿ ه وĀÿاĀÿ نÿرÿت آĀĀÿ ÿاÿ ثĀĀÿ

           ÿدد Āÿت راÿت Āÿف ĀĀÿت Āÿاز و Āÿت û ÿÿف ĀĀÿت Āÿاز روز ÿاری اÿت.÷

÷ ùø

÷ ö
ø

÷



÷÷راĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

  Āÿودار Āûدل و اÿĀÿات Āÿاد

در ÿورÿی ûه Āÿاد اĀĀÿاب ÿده Āÿدوق ÿاÿد ÿزĀÿات دĀÿر ĀĀÿر اÿĀÿات        ÿرÿوط ÿه Āÿدوق Āÿز Āÿاÿش داده ÿی ÿود.÷

ø.دÿوÿ اÿ هÿ اÿ اتĀĀÿ نĀÿ دĀÿواÿ یÿ یĀÿرول اüÿا اÿ هû دÿده اÿ هĀÿوÿ هĀĀÿ ات در دوĀÿزÿ نÿد. اĀÿاĀÿ دهÿاĀÿ ده راÿ ابĀĀÿاد اĀÿ اتĀÿزÿ دĀÿواÿ یÿ هÿاÿن زÿدر ا 

ÿا ÿرûت ÿوس ÿر روی Āÿودار اÿĀÿات ÿر Āûدل ÿاÿل اوĀÿن، ÿاÿÿرÿن، ĀاĀÿن ÿرÿن و آÿرÿن ĀĀÿت ÿه Āÿا Āÿان داده ÿی ÿود.÷

ö.دĀÿرار دÿ هĀÿاÿ کÿ ه وĀĀÿی دÿ  ،زدهÿاĀ  ،جĀĀ ،کÿ یÿاÿازه زÿ ودار را درĀÿ دĀÿواÿ یÿ

ù.ودÿ یÿ ان دادهĀÿ اĀÿ هÿ الüĀĀüÿ ودارĀÿ هÿاÿاد در زĀÿ دلĀû ودارĀÿ ونüÿن       آÿاده از اĀĀÿا اÿ

ø.دĀÿاĀÿ دهÿاĀÿ فĀĀĀÿ ایÿ تÿاÿ اد را درĀÿ اÿ وطÿرÿ ایÿ ودارĀÿ دĀÿواÿ یÿ تĀĀÿ نÿدر ا 

در اÿن زÿاÿه ÿی ÿواĀÿد Āÿودار Āÿاد اĀĀÿاب ÿده را Āÿاÿده ĀÿاĀÿد.÷
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ø÷راĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

 Āûل ثĀت ĀÿاĀÿه ـ ÿرÿد

øدهÿ رفĀÿ اĀÿ دĀÿ ودیÿوÿ داĀÿد اÿرÿ درتÿ ود درÿ امĀÿا اĀÿ دیĀÿ ودیÿوÿ اÿ د وÿرÿ درتÿ اسÿر اÿ دÿواÿ یÿ اĀÿ هĀÿاĀÿ 
  و در ÿورت ÿدم ûاÿی ÿودن ÿوÿودی Āÿد ÿرای ĀĀüÿل ĀÿارĀÿان از اĀĀÿار Āÿا Āÿرف ÿی ÿود در ÿورÿی ûه ÿزĀÿه ÿوÿودی Āÿد را

 اĀĀÿاب ĀĀûد درÿواÿت ĀÿارĀÿان ÿراÿاس ÿوÿودی Āÿد ÿررÿی ÿی ÿود.

  ÿی ÿواĀÿد ÿرای Āÿارش ÿود ÿدت اĀĀÿار ĀĀĀÿن ĀĀûد ûه ÿی ÿواÿد Āÿار ÿاÿت؛  روز،  اĀÿام و ÿذف، ĀĀĀÿر ÿا Āÿو و  ĀĀĀÿر ÿا ÿارÿخ÷
ÿاÿد. ûه ÿر ÿک در اداÿه ÿوĀÿح داده ÿی ÿوÿد.

öتĀĀÿ اسÿر اÿ هÿاÿاÿ دĀĀû صĀĀÿ ارشĀÿ امĀÿت اĀÿ ود راÿ ارĀĀÿا اÿ دĀÿ ودیÿوÿ دی ازÿد درĀÿواÿ یÿ زارÿن اÿاده از اĀĀÿا اÿ  
و درÿدی ûه ĀĀĀÿن ûرده اÿد Āÿداد را وارد ÿی Āûد.

ùاÿ .ودÿ ـیÿ ان دادهĀÿ اĀـÿ هÿ انÿدÿرÿ درتÿ ـد آن ازÿه و درĀÿاĀÿ هÿاÿاÿ طÿـوÿ اĀÿ (تĀĀÿ داد درĀÿ ربÿ لÿاÿ) ارشĀـÿ ارش، ارزشĀÿ تĀĀÿ داد وĀÿ نĀĀĀÿ س ازĀ 
 اÿـĀĀاده از اÿن      آüÿـون ÿاĀÿن Āÿاب ĀÿاÿـĀه ÿرای ÿـĀا ÿـĀال ÿی ÿـود. در ÿورÿی ûه Āÿا ارزش ĀÿاĀÿه ÿود را وارد ĀĀûد و āÿس ÿاĀÿن Āÿاب را Āÿال ĀĀûد (ÿا ĀĀûک ÿر
  روی آن Āÿال ÿده و آüÿـون ÿه اÿن      üÿل Āÿان داده ÿی ÿود) Āÿـداد ÿر اÿـاس ارزش ĀÿاĀÿه Āÿا وارد ÿی ÿود. در ÿورÿی ûه ÿاĀÿن Āÿاب ارزش ÿـĀاĀÿه Āÿر ÿـĀال ÿـاÿد

 ÿزم اÿت Āÿداد ÿوÿط Āÿا وارد ÿود و ارزش ĀÿاĀÿه از روی Āÿداد و ĀĀÿت ĀÿاÿـĀه ÿی ÿود.

øالÿا ده رÿ کÿ دĀĀû     نÿا اÿ ده وÿ هÿاÿت اĀĀÿ هÿ الÿا ده رÿ کÿ ادĀÿ هÿ هĀĀÿ دĀĀû     نÿاده از اĀĀÿا اÿ .دĀĀû ود را واردÿ امĀÿت اĀĀÿ د در آنÿرÿ دĀÿواÿ یÿ هû یĀĀĀÿ  
 ûم ÿی ÿود. ÿداÿل و ÿداĀûر ĀĀÿت Āÿاز روز Āÿز ÿاÿل ĀĀûک ÿوده و ÿا ĀĀûک ÿر روی آĀÿا، ÿه Āÿوان ĀĀÿت ĀÿاĀÿه در ĀĀÿد ĀĀÿت ÿرار ÿی Āÿرÿد.

  Āÿدادی ûه ÿی ÿواĀÿد ÿرÿد در آن Āÿداد اĀÿام ÿود را وارد ĀĀûد. ÿا اĀĀÿاده از اÿن      ĀĀûد ÿک Āÿم ÿه Āÿداد اÿاÿه ÿده و ÿا اÿن      ĀĀûد ÿک Āÿم ûم ÿی ÿود. ÿداÿل و÷
 ÿداĀûر Āÿداد Āÿاز Āÿز ÿاÿل ĀĀûک ÿوده و ÿا ĀĀûک ÿر روی آĀÿا، ÿه Āÿوان Āÿداد Āÿم ĀÿاĀÿه در ĀĀÿد Āÿداد ÿرار ÿی Āÿرÿد.
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۹÷راĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

÷öتÿاÿ د. درĀĀû کĀĀû          دĀĀû ر رویÿ ودÿ الÿت ارĀÿاĀÿ هĀĀÿ رایÿ یÿاĀÿازÿ ضĀÿ هÿ انĀÿارĀÿ دĀÿواĀÿ هû یÿورÿ در 
 Āÿÿر اÿر Āس از ورود اÿĀÿات و زدن ĀĀûد Āÿÿر، ÿازار ÿاز ÿاÿد Āÿان ÿوÿع Āÿارش ارÿال ÿی ÿود. اÿر زÿاÿی اÿĀÿات وارد ÿود
 ûه ÿازار ĀĀÿه اÿت و ÿا Āÿاد اĀĀÿاب ÿده ĀĀÿه ÿاÿد ÿا زدن ĀĀûد Āÿÿر ÿاÿاÿه ÿه Āÿض ÿاز ÿدن ÿازار ÿا Āÿاد Āÿارÿات ĀĀĀÿم
  ÿده را ÿه ĀĀÿه ĀÿاĀÿت ارÿال ÿی Āûد. در Āÿت Āÿارش ÿه ÿورت Āÿÿر، در ÿورüĀÿه Āÿÿر ÿرÿد ÿاÿد ÿه Āÿزان ارزش ĀÿاĀÿه

از Āûف Āول Āÿا Āÿک ÿی ÿود و زÿاÿی ûه Āÿÿر ÿذف ÿود ÿه Āÿان Āÿزان Āÿک ÿده، آĀĀÿک ÿورت ÿی Āÿرد.

در ÿورÿی ûه ĀÿواĀÿد Āÿارش را در زÿاÿی دĀÿر ÿرای ĀĀÿه ĀÿاĀÿت ارÿال ĀĀûد ĀĀûد                 را ÿزĀÿد ÿا Āÿارش Āÿا در Āÿارÿات ÿه Āÿوان ĀĀش ÿوÿس ذĀÿره ÿود.۹

øارشĀÿ دĀÿزÿ د راĀĀû ازارÿ ودنÿ ازÿ انÿه در زû یÿورÿ د. درĀĀû کĀĀû                   دĀĀû نÿر روی اÿ تĀÿاĀÿ هĀĀÿ رایÿ ودÿ ارشĀÿ الÿت ارĀÿ ÿاÿ ایÿ دĀĀÿ لĀĀüÿ س ازĀ  
Āÿا ÿرای ĀĀÿه ĀÿاĀÿت ارÿال ÿی ÿود. در ÿورت Āÿاÿل ÿه ارÿال Āÿارش ĀĀش ÿوÿس و Āÿÿر ÿر روی آüÿون       ĀĀûک ĀĀûد ÿا ĀĀûد ÿای ÿرÿوÿه ÿه Āÿا Āÿان داده ÿود.

 ÿوع ارÿال ÿی ÿواÿد üÿی از ÿاÿت ÿای ÿادی، ĀĀوĀÿه و Āی در Āی ÿاÿد در ÿاÿت ÿادی Āÿد از ارÿال ÿر Āÿارش، Āÿش ĀÿاĀÿه ÿه ÿاÿت اوĀÿه ÿر ÿی ÿردد. در ÿاÿت ĀĀوĀÿه Āÿد÷
  از ارÿال ÿر Āÿارش، از Āÿداد ĀÿاĀÿه ÿه اÿدازه ÿداĀûر Āÿداد Āÿاز ÿاÿل ارÿال ûاĀÿه ÿی ÿود. در ÿاÿت Āی در Āی Āÿد از ارÿال ÿر Āÿارش، Āÿش ĀÿاĀÿه ĀĀĀÿر Āÿی Āûد و ÿه

Āÿان ÿورت ĀĀĀÿم ÿده ÿاÿی ÿی ÿاÿد.

  ÿا اĀĀÿاده از اÿن      آüÿون ĀĀÿت Āÿواره ĀĀÿت ÿرÿط ÿرار داده ÿی ÿود. در ÿورÿی ûه  آüÿون در اÿن      ÿاÿت ÿاÿد ĀĀÿت ÿا÷÷
ĀĀÿت ÿرÿط ĀÿاĀÿگ ĀĀÿت.

Āûل ثĀت ĀÿاĀÿه ـ ÿرÿد
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øöراĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

 Āûل ثĀت ĀÿاĀÿه ـ ÿروش

÷

øاÿ تĀĀÿ دÿاÿ تÿاÿ      نÿد در اĀĀû هû یÿورÿ ود. درÿ یÿ رار دادهÿ طÿرÿ تĀĀÿ وارهĀÿ تĀĀÿ دĀĀû      نÿاده از اĀĀÿا اÿ  
ĀĀÿت ÿرÿط ĀÿاĀÿگ ĀĀÿت.

  ÿی ÿواĀÿد ÿرای Āÿارش ÿود ÿدت اĀĀÿار ĀĀĀÿن ĀĀûد ûه ÿی ÿواÿد Āÿار ÿاÿت؛  روز،  اĀÿام و ÿذف، ĀĀĀÿر ÿا Āÿو و  ĀĀĀÿر ÿا ÿارÿخ ÿاÿد.÷
ûه ÿر ÿک در اداÿه ÿوĀÿح داده ÿده اÿد.

ö.دĀĀû صĀĀÿ روشÿ تĀÿ ود راÿ ویĀÿورĀ ر درĀÿ وردÿ ادĀÿ ودیÿوÿ دی ازÿد درĀÿواÿ یÿ زارÿن اÿاده از اĀĀÿا اÿ

ù.ودÿ ـیÿ ان دادهĀÿ اĀـÿ هÿ انÿ یÿارش از داراĀÿ ــدÿـه و درĀـÿاĀÿ هÿـاÿاÿ ـطÿـوÿ اĀÿ (تĀĀـÿ ـداد درĀÿ ربÿ لÿاÿ) ارشĀـÿ ارش، ارزشĀÿ ـتĀĀÿ ـداد وĀÿ نĀĀـĀÿ ـس ازĀ 
 ÿا اÿـĀĀاده از اÿن      آüÿـون ÿاĀÿن Āÿاب ĀÿاÿـĀه ÿرای ÿـĀا ÿـĀال ÿده و در ÿورÿی ûه Āÿا ارزش ĀÿاĀÿه ÿود را وارد ûرده و āÿس ÿاĀÿن Āÿاب را Āÿال ĀĀûد (ÿا ĀĀûک ÿر

 روی آن Āÿال ÿده و آüÿـون ÿه اÿن      üÿل Āÿان داده ÿی ÿود) Āÿـداد ÿر اÿـاس ارزش ĀÿاĀÿه Āÿا وارد ÿی ÿود. در ÿورÿی ûه ÿاĀÿن Āÿاب ارزش ÿـĀاĀÿه Āÿر ÿـĀال ÿـاÿد
ÿزم اÿت Āÿداد ÿوÿط Āÿا وارد ÿود و ارزش ĀÿاĀÿه از روی Āÿداد و ĀĀÿت ĀÿاÿـĀه ÿی ÿود.

øالÿا ده رÿ کÿ دĀĀû      نÿا اÿ ده وÿ هÿاÿت اĀĀÿ هÿ الÿا ده رÿ کÿ ادĀÿ هÿ هĀĀÿ دĀĀû      نÿاده از اĀĀÿا اÿ .دĀĀû ود را واردÿ امĀÿت اĀĀÿ روش در آنÿ دĀÿواÿ یÿ هû یĀĀĀÿ 
 ûم ÿی ÿود. ÿداÿل و ÿداĀûر ĀĀÿت Āÿاز روز Āÿز ÿاÿل ĀĀûک ÿوده و ÿا ĀĀûک ÿر روی آĀÿا، ÿه Āÿوان ĀĀÿت ĀÿاĀÿه در ĀĀÿد ĀĀÿت ÿرار ÿی Āÿرÿد.

 Āÿدادی ûه ÿی ÿواĀÿد ÿروش در آن Āÿداد اĀÿام ÿود را وارد ĀĀûد. ÿا اĀĀÿاده از اÿن      ĀĀûد ÿک Āÿم ÿه Āÿداد اÿاÿه ÿده و ÿا اÿن      ĀĀûد ÿک Āÿم ûم ÿی ÿود. ÿداÿل÷
 و ÿداĀûر Āÿداد Āÿاز Āÿز ÿاÿل ĀĀûک ÿوده و ÿا ĀĀûک ÿر روی آĀÿا، ÿه Āÿوان Āÿداد Āÿم ĀÿاĀÿه در ĀĀÿد Āÿداد ÿرار ÿی Āÿرÿد. 
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÷øراĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

 Āûل ثĀت ĀÿاĀÿه ـ ÿروش

÷

اÿن      ĀĀûد Āÿاÿی ĀĀÿد ÿای Āر ÿده را Āاک ÿی Āûد.÷÷

÷ö.دĀĀû کĀĀû         دĀĀû ر رویÿ ودÿ الÿت ارĀÿاĀÿ هĀĀÿ رایÿ یÿاĀÿازÿ ضĀÿ هÿ انĀÿارĀÿ دĀÿواĀÿ هû یÿورÿ در

در ÿورÿی ûه ĀÿواĀÿد Āÿارش را در زÿاÿی دĀÿر ÿرای ĀĀÿه ĀÿاĀÿت ارÿال ĀĀûد ĀĀûد                  را ÿزĀÿد ÿا Āÿارش Āÿا در Āÿارÿات ÿه Āÿوان ĀĀش ÿوÿس ذĀÿره ÿود.۹

øارشĀÿ دĀÿزÿ د راĀĀû ازارÿ ودنÿ ازÿ انÿه در زû یÿورÿ د. درĀĀû کĀĀû                     دĀĀû نÿر روی اÿ تĀÿاĀÿ هĀĀÿ رایÿ ودÿ ارشĀÿ الÿت ارĀÿ ÿاÿ ایÿ دĀĀÿ لĀĀüÿ س ازĀ  
Āÿا ÿرای ĀĀÿه ĀÿاĀÿت ارÿال ÿی ÿود. در ÿورت Āÿاÿل ÿه ارÿال Āÿارش ĀĀش ÿوÿس و Āÿÿر ÿر روی آüÿون      ĀĀûک ĀĀûد ÿا ĀĀûد ÿای ÿرÿوÿه ÿه Āÿا Āÿان داده ÿود.

 ÿوع ارÿال ÿی ÿواÿد üÿی از ÿاÿت ÿای ÿادی، ĀĀوĀÿه و Āی در Āی ÿاÿد در ÿاÿت ÿادی Āÿد از ارÿال ÿر Āÿارش، Āÿش ĀÿاĀÿه ÿه ÿاÿت اوĀÿه ÿر ÿی ÿردد. در ÿاÿت ĀĀوĀÿه Āÿد÷
  از ارÿال ÿر Āÿارش، از Āÿداد ĀÿاĀÿه ÿه اÿدازه ÿداĀûر Āÿداد Āÿاز ÿاÿل ارÿال ûاĀÿه ÿی ÿود. در ÿاÿت Āی در Āی Āÿد از ارÿال ÿر Āÿارش، Āÿش ĀÿاĀÿه ĀĀĀÿر Āÿی Āûد و ÿه

Āÿان ÿورت ĀĀĀÿم ÿده ÿاÿی ÿی ÿاÿد.
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øøراĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

ÿرÿد و ÿروش Āÿاد ـ اĀĀÿار Āÿارش
ÿی ÿواĀÿد ÿرای Āÿارش ÿود ÿدت اĀĀÿار ĀĀĀÿن ĀĀûد ûه ÿی ÿواÿد Āÿار ÿاÿت؛  روز،  اĀÿام و ÿذف، ĀĀĀÿر ÿا Āÿو و  ĀĀĀÿر ÿا ÿارÿخ ÿاÿد.

. : Āÿارش ÿا ÿارÿخ ĀĀÿص ÿده ÿاز ÿی ÿاÿد و Āس از آن ÿذف ÿی ÿردد. Āÿر اüĀÿه در ÿازه زÿاÿی ĀĀÿص ÿده ĀÿاĀÿه اĀÿام ÿودĀĀĀÿر ÿا ÿارÿخ

. : ÿارĀÿی ÿرای اĀÿام اĀĀÿار Āÿارش ĀĀĀÿن Āÿی ÿود. و Āÿارش ÿاز ÿی ÿاÿد ÿا ÿود ĀÿاĀÿه ÿر آن را Āÿو ĀûدĀĀĀÿر ÿا ÿغو   

 اĀÿام و ÿذف: در ÿورÿی ûه Āÿادل Āÿارش ارÿال ÿده در ÿرف Āÿاÿل Āÿارÿی ÿرای اĀÿام ĀÿاĀÿه وÿود داĀÿه ÿاÿد Āÿارش اĀÿام و در Āÿر اĀĀÿورت ÿذف ÿی ÿردد.
  Āÿور Āÿال اÿر Āÿداد Āÿارش ÿرÿد Āÿت ارÿال ÿ ÷öزار Āÿم روی ĀĀÿت ĀĀÿص ÿاÿد و در ÿرف Āÿاÿل ĀĀÿا ÿ øöزار Āÿم در آن ĀĀÿت ÿرای ÿروش وÿود داĀÿه ÿاÿد

.  ÿزار Āÿم دĀÿر Āÿارش ÿذف ÿی ÿرددÿ ùöزار Āÿم از Āÿارش در ĀĀÿت ĀĀÿص اĀÿام و ÿøöه Āÿض ارÿال Āÿارش 

.   Āÿارش ارÿاÿی ÿا اÿن وĀĀÿت ĀĀÿا ÿا Āاÿان روز ĀÿاÿĀÿی ÿاری Āÿال ÿواÿد ÿود و در Āاÿان روز ÿذف ÿی ÿرددروز:



øùراĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

Āÿارÿات Āÿاد اĀĀÿاب ÿده

  ÿا ÿرار دÿی ÿاوس ÿر روی ÿر ردÿف ĀĀÿوÿه ĀĀĀÿاÿی ûه ÿی ÿوان ÿر روی آĀÿا اĀÿام داد Āÿان داده ÿی ÿود. ÿر روی Āÿارÿاÿی ûه ĀĀÿی اĀÿام ÿده اÿد ÿی ÿواĀÿد ĀĀĀÿات÷
āûی، ÿذف و وÿراÿش را اĀÿام دĀÿد. در Āÿارÿات اĀÿام ÿده و در ÿف، ĀĀÿا ÿی ÿواĀÿد ĀĀĀÿات āûی را اĀÿام دĀÿد.

ö.دÿوÿ یÿ ان دادهĀÿ یĀĀĀĀÿ ورتÿ هÿ تĀĀÿک وĀüĀÿ هÿ اتÿارĀÿ هĀÿزÿ نÿاب اĀĀÿا اÿ

ùانĀÿ ف راÿ ات درÿارĀÿ ز؛Āÿ ده وÿ امĀÿی اĀĀÿ ده، زرد؛ÿ امĀÿات اÿارĀÿ ری؛ĀĀûاÿ ونüÿد. آĀÿاĀÿ الĀÿود را اÿ رĀÿ وردÿ رĀĀĀÿ دĀÿواÿ یÿ ونüÿه آÿ نÿاده از اĀĀÿا اÿ  
ÿی دĀÿد. ĀĀĀĀÿن ÿا ÿرار دÿی ÿاوس ÿر روی آüÿون ÿا راĀĀÿای آĀÿا Āÿان داده ÿی ÿود.

ø.دĀû یÿ مÿراÿ د راÿاÿ دهÿ امĀÿی اĀĀÿ ده وÿ امĀÿف،  اÿ ای درÿ تÿاÿ د درÿواÿ یÿ هû ارشĀÿ تĀĀÿای وĀĀÿ رÿ اتÿارĀÿ رĀĀĀÿ انüÿد      اĀĀû نÿا

  در اÿن ÿاÿاÿه Āÿواره در Āÿاورت ĀĀل Āÿت ĀÿاĀÿه Āÿارÿاÿی ûه ÿر روی Āÿاد اĀĀÿاب ÿده ÿذاĀÿه ÿده اÿت ÿه Āÿا Āÿان داده ÿی ÿود. ÿا ĀĀûک ÿر روی اÿن      آüÿون÷
 اÿĀÿات ûاĀÿی از Āÿارش در ĀĀÿه ÿارĀĀÿه Āÿارÿات ÿه Āÿا Āÿان داده ÿی ÿود.

÷ ø

ù ö

÷



øöراĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

ÿدÿرÿت Āÿارÿات ـ Āÿارÿات ÿاز

ø.ودÿ یÿ ش دادهÿاĀÿ نĀĀÿاĀÿ تĀĀÿ تÿاÿ نÿد در اĀÿاĀÿ عĀĀĀÿ ادĀÿ وع وÿ ایĀĀÿ رÿ ات راÿارĀÿ دĀÿواÿ یÿ یĀĀĀĀÿ دĀĀû اده ازĀĀÿا اÿ

ÿا اĀĀÿاده از اÿن      ĀĀûد Āÿارش در زÿاÿه ÿارĀĀÿه ĀĀĀÿات ÿه Āÿا Āÿان داده ÿی ÿود.÷

öدÿرÿ اتÿارĀÿ وار درÿ نÿود دارد. اÿارش وĀÿ ابĀĀÿان اüÿس اÿوÿ شĀĀ ر وĀÿÿ ،ازÿ اتÿارĀÿ ود درÿ یÿ ان دادهĀÿ اĀÿ هÿ ارشĀÿ دهÿاÿ م و ارزشĀÿ ارشĀÿ ابĀĀÿا اÿ  
Āÿز و ÿروش ÿرÿز اÿت.

ùتĀÿ هĀÿاĀÿ تĀÿ لĀĀ ارش درĀÿ یÿروÿ شÿراÿر روی وÿ کĀĀû اÿ .تÿده اÿ مÿراÿ اÿ ی آنÿروÿ شÿراÿذف و وÿ انüÿردازش اĀ الÿ ا درÿ ف وÿ ات درÿارĀÿ ابĀĀÿا اÿ  
اĀÿام وÿراÿش Āÿان داده ÿی ÿود Āÿت وÿراÿش ÿروÿی Āÿاز اÿت Āÿاد Āüÿان اĀĀÿاب ÿود.

øدهÿ امĀÿی اĀĀÿ ف وÿ ا درĀÿت آĀĀÿه وû یÿاÿارĀÿ ود. درÿ یÿ ان دادهĀÿ اĀÿ هÿ دĀÿام دĀÿر روی آن اÿ دĀÿواÿ یÿ هû یÿاĀĀĀÿ ،اتÿارĀÿ فÿر روی ردÿ اوسÿ رار دادنÿ اÿ 
 اÿت ÿه ĀĀûد Āÿان داده ÿی ÿود. ĀĀûد      اÿĀÿات Āÿارش را در ĀĀل Āÿت ĀÿاĀÿه āûی ÿی Āûد. ĀĀûد      اüÿان وÿراÿش Āÿارش را ÿرای Āÿا ÿراÿم ÿی Āûد و ĀĀûد      Āÿارش

را ÿذف ÿی Āûد. در Āÿارÿات در ÿال Āردازش ÿرÿا اüÿان āûی اÿĀÿات Āÿارش وÿود دارد.

اüÿان ĀĀĀÿوی Āÿاد و ÿوع Āÿارش در Āÿاÿی زÿاÿه ÿای Āÿش ÿدÿرÿت Āÿارÿات وÿود دارد و ÿا ĀĀûک ÿرو روی اÿن      آüÿون ÿی ÿواĀÿد Āÿاد ÿورد Āÿر ÿود را ĀĀĀÿو ĀĀûد.÷

 در اÿن زÿاÿه Āÿارÿاÿی ûه ĀĀÿی از آن ÿا اĀÿام ÿده و ĀĀÿی از آن ÿا ÿاĀĀÿاÿده اÿت و Āÿارÿات اĀÿام Āÿده (Āÿارÿاÿی ûه در ÿف ÿرÿد و ÿا ÿروش ĀĀĀÿد و ÿه Āÿاÿی
ÿرÿورد üÿرده وÿی Āÿوز اĀÿام Āÿده اÿد.) در ÿاÿب ÿدول Āÿان داده ÿی ÿوÿد.

÷

÷

ù

ö

ù

÷÷

ø



÷øراĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

Āÿارÿات ÿاز ـ وÿراÿش گروÿی

ö.دĀĀû کĀĀû                     ر رویÿ تĀĀÿ داد وĀÿ ر درĀÿ وردÿ راتĀĀĀÿ ادĀÿس اĀ

ùی ازĀĀÿ امĀÿات و اĀÿزÿ دهÿاĀÿ دمÿ ورتÿ د. درĀĀû دهÿاĀÿ ،دهÿ ابĀĀÿات اÿارĀÿ ک ازÿ رÿ کĀüĀÿ هÿ ده راÿاÿ م و ارزشĀÿ ،تĀĀÿ دĀÿواÿ یÿ اتĀÿزÿ ر رویÿ کĀĀû اÿ 
  Āÿارش در Āÿن وÿراÿش داÿره ÿرÿز رÿگ در Āÿاور ÿزĀÿات Āÿان داده ÿی ÿود. ĀĀĀĀÿن در ĀĀÿام Āÿت وÿراÿش ĀĀاÿی ĀĀÿی ÿر ÿدم Āÿاÿده ÿزĀÿات درÿاÿت ÿی ĀĀûد ûه Āس

از ÿاĀÿد وÿراÿش Āÿا Āÿت ÿی ÿردد.

ø.تÿه اĀÿاĀÿ دهÿ امĀÿم اĀÿ دهĀÿان دĀÿ تÿده اÿ ش دادهÿاĀÿ دهÿاÿ مĀÿ اورتĀÿ ه درû دÿن درÿا 

             ÿا اĀĀÿاب Āÿارÿات ÿا Āÿاد و ÿوع Āüÿان در وĀĀÿت ÿای در ÿف و ĀĀÿی اĀÿام ÿده اüÿان ÿذف و وÿراÿش ÿروÿی آن ÿا ÿراÿم ÿی ÿود Āÿت وÿراÿش ÿر روی÷
 ĀĀûک ĀĀûد ÿا اÿĀÿات Āÿارش در ĀĀل Āÿت ĀÿاĀÿه Āÿان داده ÿود.

ù ø
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ö
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ù



øøراĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

ÿدÿرÿت Āÿارÿات ـ اĀÿام ÿده

ö.ودÿ یÿ ان دادهĀÿ اĀĀÿگ اÿز رĀÿ ادرû ا درÿ م و ارزش آنĀÿ وعĀĀÿ ،اتÿارĀÿ ابĀĀÿا اÿ 

ù.تÿده اÿ مÿراÿ اÿ ی آنÿروÿ ذفÿ انüÿات اÿارĀÿ ابĀĀÿا اÿ

ø.دÿی دÿ انĀÿ اĀÿ هÿ تĀÿاĀÿ هĀĀÿارÿ هÿاÿارش را در زĀÿ دĀĀû     نÿا

 ÿا ÿرار دÿی ÿاوس ÿر روی ردÿف Āÿارش ÿه آüÿون ÿه Āÿا Āÿاÿش داده ÿی ÿود ÿا اĀĀÿاده از اÿن       آüÿون اÿĀÿات Āÿارش Āÿا در ĀĀل Āÿت ĀÿاĀÿه āûی ÿی ÿود.÷
اÿن      آüÿون اüÿان وÿراÿش Āÿارش و اÿن     آüÿون اüÿان ÿذف Āÿارش را ÿراÿم ÿی Āÿاÿد.

در Āÿش ÿدÿرÿت Āÿارÿات؛ زÿاÿه اĀÿام ÿده، ÿی ÿواĀÿد Āÿارÿات اĀÿام ÿده ÿود را Āÿاÿده ĀĀûد.

÷

ø

÷

ö

ù

÷



÷øراĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

ÿدÿرÿت Āÿارÿات ـ ÿغو/ Āÿا

ù.ودÿ یÿ ان دادهĀÿ ونĀÿ نÿا در اĀÿ نĀÿ دÿاÿ دهÿ هÿواÿ اĀÿ اÿ اĀÿ ارشĀÿ هû یÿورÿ در

ø.دÿی دÿ انĀÿ اĀÿ هÿ تĀÿاĀÿ هĀĀÿارÿ هÿاÿارش را در زĀÿ دĀĀû      نÿا

 ÿا اĀĀÿاده از اÿن      ĀĀûد اÿĀÿات Āÿارش Āÿا در ĀĀل Āÿت ĀÿاĀÿه āûی ÿی ÿود.÷

 در Āÿش ÿدÿرÿت Āÿارÿات؛ زÿاÿه Āÿو/ Āÿا، ÿی ÿواĀÿد Āÿارÿات Āÿو/ Āÿا ÿود را Āÿاÿده ĀĀûد. Āÿا ÿرÿوط ÿه Āÿارÿاÿی اÿت ûه ÿه ÿر دĀĀÿی از Āÿت ĀĀÿه
 ĀÿاĀÿت ĀذÿرĀÿه Āÿده اÿد و Āÿو ÿرÿوط ÿه Āÿارÿات ÿازی اÿت ûه ÿوÿط Āÿا ÿذف ÿده اÿد. ĀĀÿا ĀĀĀÿاÿی ûه ÿی ÿواĀÿد ÿر روی اÿن Āÿارÿات اĀÿام دĀÿد āûی

اÿĀÿات Āÿارش اÿت.

ø

ù

÷



øøراĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

ÿدÿرÿت Āÿارÿات ـ Āûش ÿوÿس

ùدÿرÿ اتÿارĀÿ وار درÿ نÿود دارد. اÿارش وĀÿ ابĀĀÿان اüÿس اÿوÿ شĀĀ ر وĀÿÿ ،ازÿ اتÿارĀÿ ود درÿ یÿ ان دادهĀÿ اĀÿ هÿ ارشĀÿ دهÿاÿ م و ارزشĀÿ ارشĀÿ ابĀĀÿا اÿ  
Āÿز و ÿروش ÿرÿز اÿت.

øاÿ ده وÿاĀÿ د راĀĀû ن دوÿود اÿ رĀÿ دÿ ایÿ سÿوÿ شĀĀ ابĀĀÿا اÿ دĀÿواÿ یÿ .تÿم اÿراÿ اĀÿ ایÿ سÿوÿ شĀĀ رایÿ یÿروÿ الÿی و ارÿروÿ ذفÿ انüÿه اÿاÿاÿ نÿدر ا 
ĀĀûک ÿر روی آĀÿا ارÿال ÿروÿی و ÿا ÿذف ÿروÿی را اĀÿام دĀÿد.

 ÿا ÿرار دادن ÿاوس ÿر روی ÿر ردÿف اÿن Āÿار ĀĀûد ÿه Āÿا Āÿان داده ÿی ÿود ûه ÿا اÿن      ĀĀûد اÿĀÿات Āÿارش در ĀĀل Āÿت ĀÿاĀÿه āûی ÿی ÿود. ÿا اÿن      ĀĀûد اüÿان÷
    وÿراÿش ÿراÿم ÿی ÿود. اÿن      ĀĀûد Āÿارش را ÿرای ĀĀÿه ĀÿاĀÿت ارÿال ÿی Āûد و در Āÿاÿت اÿن      ĀĀûد ĀĀش ÿوÿس را ÿذف ÿی Āûد.

  در ÿدÿرÿت Āÿارÿات در زÿاÿه ĀĀش ÿوÿس؛  اÿĀÿات Āÿارÿاÿی ûه Āÿا ĀĀش ÿوÿس ÿذاĀÿه اÿد ÿاĀÿد ÿام Āÿاد،  زÿان، ÿوع،  Āÿم ĀÿاĀÿه،  ĀĀÿت و اĀĀÿار آن ÿه Āÿا Āÿان
داده ÿی ÿود ĀĀÿوÿه ĀĀĀÿاÿی ûه ÿی ÿواĀÿد ÿر روی ÿر ĀĀش ÿوÿس اĀÿام دĀÿد ÿه ÿرح زÿر اÿت.

÷
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ù
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ø۹راĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

Āÿارÿات Āûش ÿوÿس ـ وÿراÿش

ùابĀĀÿان اĀüÿ ادĀÿ وع وÿ ات را درÿارĀÿ تÿاز اĀÿ یÿروÿ شÿراÿد. در وĀÿام دĀÿی اÿروÿ ورتÿ هÿ ود راÿ اتÿارĀÿ شÿراÿد وĀÿواÿ یÿ یüÿ شÿراÿر وÿ وهĀÿ 
 ûرده و ÿر روی                       ĀĀûک ĀĀûد ÿاĀÿی ÿراÿل ÿاĀÿد وÿراÿش ÿروÿی در Āÿارÿات ÿاز ÿی ÿاÿد.

ø.ودÿ یÿ ان دادهĀÿ الÿره و ارĀÿد ذĀĀû ونüÿن        آÿر روی اÿ کĀĀû اÿ .دĀÿزÿ ا           راÿ د                    وĀĀû ودÿ ازĀÿ هÿ هÿوÿ اÿ سāÿ د وĀÿر دĀĀĀÿ ود راÿ رĀÿ دÿ اتÿĀÿا 

 Āÿت وÿراÿش ĀĀش ÿوÿس ÿود ÿاوس را ÿر روی ردÿف Āÿارش ÿرار دĀÿد Āس از Āÿاÿش ĀĀûد ÿا، ĀĀûد       را اĀĀÿاب ĀĀûد ÿا اÿĀÿات Āÿارش در ĀĀل Āÿت ĀÿاĀÿه ÿه÷
Āÿا Āÿان داده ÿود

ø

ù

ø

ù



ùöراĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

ÿدÿرÿت Āÿارÿات ـ ÿÿچر

ö.ودÿ یÿ ان دادهĀÿ اĀÿ هÿ لû ل و ارزشû مĀÿ اĀĀÿر در اĀÿÿ اتÿارĀÿ ابĀĀÿا اÿ

ù.ود داردÿه وÿاÿه در آن زû تÿی اÿاÿارĀÿ دادĀÿ دهĀÿان دĀÿ ددÿ نÿا

ø.دĀĀû ذفÿ یÿروÿ اÿ یüÿ ورتÿ هÿ ود راÿ اتÿارĀÿ دĀÿواÿ یÿ ود وÿ یÿ ان دادهĀÿ اĀÿ هÿ              دĀĀû نÿود اÿ اتÿارĀÿ ابĀĀÿا اÿ 

  ÿا ÿرار دادن ÿاوس ÿر روی ردÿف Āÿارش اÿن ÿه ĀĀûد ÿه Āÿا Āÿان داده ÿی ÿوÿد ÿا اĀĀÿاده از اÿن      ĀĀûد اÿĀÿات Āÿارش در ĀĀل Āÿت ĀÿاĀÿه āûی ÿی ÿود اÿن÷
   ĀĀûد اüÿان وÿراÿش اÿĀÿات Āÿارش را ÿراÿم ÿی Āûد. و اÿن      ĀĀûد Āÿارش را ÿذف ÿی Āûد.

 .در اÿن زÿاÿه Āÿارÿات Āÿÿر Āÿاÿش داده ÿی ÿوÿد

ø ù
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÷ùراĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

ÿÿچر ـ وÿراÿش Āÿارش

ù.دĀÿام دĀÿان اĀüÿ ادĀÿ وع وÿ ارش درĀÿ ابĀĀÿا اÿ ی راÿروÿ شÿراÿد وĀÿواÿ یÿ سÿوÿ شĀĀ از وÿ اتÿارĀÿ دĀÿاĀÿ زĀÿ رĀÿÿ اتÿارĀÿ در

ø.دĀÿزÿ ا            راÿ د                    وĀĀû ودÿ ازĀÿ هÿ هÿوÿ اÿ سāÿ د وĀÿر دĀĀĀÿ ود راÿ رĀÿ دÿ اتÿĀÿا

Āÿت وÿراÿش Āÿÿر ÿود ÿاوس را ÿر روی ردÿف Āÿارش ÿرار دĀÿد Āس از Āÿاÿش ĀĀûد ÿا، ĀĀûد       را اĀĀÿاب ĀĀûد ÿا اÿĀÿات Āÿارش در ĀĀل Āÿت ĀÿاĀÿه ÿه Āÿا Āÿان داده ÿود.÷

÷

ø



ùøراĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

ÿازار Āÿام ـ ÿرضه اوĀÿه

 در اÿن ÿدول ÿارĀĀÿه Āÿارÿات ÿرÿه اوĀÿه Āÿا ÿاÿل Āÿم ĀÿاĀÿه،  ÿام Āÿاد،  ĀĀÿت و وĀĀÿت Āÿارش Āÿان داده÷
 ÿی ÿود. ÿا اĀĀÿاده از ĀĀĀÿر ÿارÿخ Āÿز ÿی ÿواĀÿد Āÿارÿات ÿد Āÿر ÿود را ĀĀĀÿو ĀĀûد. ÿا ÿرار دادن ÿاوس در ردÿف

Āÿارش ĀĀûد       ÿه Āÿا Āÿان داده ÿی ÿود ûه اüÿان ÿذف Āÿارش را ÿرای Āÿا ÿراÿم ĀüĀÿد.

øخÿارÿ اÿ ارشĀÿ نÿود. اÿ تĀÿ رĀÿÿ تĀĀÿا در وĀÿ ارشĀÿ اÿ دĀĀû کĀĀû                         دĀĀû ر رویÿ تÿاĀÿ در 
ÿرÿه اوĀÿه Āÿاد اĀĀÿار دارد.

 در اÿن ĀĀÿت اĀĀÿاب ĀĀûد ûه ÿی ÿواĀÿد Āÿارش Āÿا ÿا ÿوÿودی Āÿد و ÿا ÿدرت ÿرÿد Āÿا اĀÿام ÿود.÷

ö.ودÿ یÿ ش دادهÿاĀÿ ارشĀÿ یÿاĀÿ غĀĀÿ ،دادĀÿ ت وĀĀÿ ایĀĀÿ رÿ .دĀĀû ود را واردÿ رĀÿ وردÿ دادĀÿ ت وĀĀÿ

ù.دĀÿام دĀÿه را اÿز وÿد وارĀÿواÿ یÿ د وÿوÿ یÿ هÿز وÿه وارĀĀÿ د                    واردĀĀû ر رویÿ کĀĀû اÿ

ø.ودÿ یÿ ان دادهĀÿ اĀÿ هÿ زدÿارû ابĀĀÿا اÿ هÿاÿرÿ د وÿرÿ لÿاÿ مĀÿ رĀûداÿ ت وĀĀÿ هĀÿه،  داÿرÿ انÿت، زûرÿ امÿ اتÿĀÿاب آن؛ اĀĀÿا اÿ ر وĀÿ وردÿ ادĀÿ ر رویÿ کĀĀû اÿ

  در زÿاÿه ÿازار Āÿام āÿس ÿرÿه اوĀÿه ÿی ÿواĀÿد وارد زÿاÿه ÿرÿه اوĀÿه ÿوÿد ĀĀĀĀÿن زÿاÿی ûه ÿرÿه اوĀÿه وÿود داĀÿه ÿاÿد اÿن ÿوار در ÿاÿی ÿوار ÿاÿص ÿا Āÿاÿش÷
داده ÿی ÿود و ÿا ĀĀûک ÿر روی ÿر ÿک از Āÿاد ÿا وارد زÿاÿه ÿرÿه اوĀÿه ÿی ÿوÿد و اüÿان Āÿارش ÿذاری ÿرای Āÿا ÿراÿم اÿت.
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ùùراĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

  ÿازار Āÿام ـ ÿادداÿت ÿا
÷

در اĀĀÿا ÿر روی                       ĀĀûک ĀĀûد.۹

ø.دĀĀû ت را واردÿادداÿ نĀÿ ادرû نÿدر ا

وĀĀÿت ÿادداÿت را اĀĀÿاب ĀĀûد. ÿر روی ÿک Āÿاد ĀĀÿا ÿک ÿادداÿت در وĀĀÿت در اĀĀÿار اÿدام ÿی ÿواĀÿد Āÿذارÿد.÷

ø.دĀĀû یÿ دهÿاĀÿ ده راÿ ابĀĀÿاد اĀÿ گÿش رĀĀÿ ادرû د درĀĀû ابĀĀÿس اāÿ و وĀĀĀÿ د راÿذارĀÿ تÿادداÿ ر روی آنÿ دĀÿواÿ یÿ هû ادیĀÿ امÿ 

ÿرای اĀÿاد ÿادداÿت ÿدÿد ÿی ÿواĀÿد ÿر روی "اÿزودن ÿادداÿت ÿدÿد" و ÿا اÿن       آüÿون ĀĀûک ĀĀûد ÿا ĀĀÿه دوم Āÿت اÿزودن ÿادداÿت ÿه Āÿا Āÿان داده ÿود.÷

ö.دĀĀû ذفÿ ونüÿن      آÿش و اÿراÿت را وÿادداÿ دĀÿواÿ یÿ ونüÿن      آÿاده از اĀĀÿا اÿ

ù.دĀĀû رĀĀĀÿ ا راÿ تÿادداÿ دĀÿواÿ یÿ ونüÿه آÿ نÿاده از اĀĀÿا اÿ دÿاÿ       دهÿ امĀÿام       و اĀÿال اÿ دام      ، درÿار اĀĀÿت در اĀĀÿه وÿ د درÿواÿ یÿ اĀÿ ایÿ تÿادداÿ

ø.دĀĀû ادĀÿد اÿدÿ تÿادداÿ دĀÿواÿ یÿ زĀÿ دĀĀû      نÿاده از اĀĀÿا اÿ .دĀû یÿ مÿراÿ اĀÿ رایÿ ا راÿ تÿادداÿ نĀÿ و درĀĀĀÿ انüÿد اĀĀû      نÿا 

Āÿت ÿادداÿت ÿذاری ÿر روی Āÿاد ÿای ÿد Āÿر ÿود اĀÿدا وارد زÿاÿه ÿازار Āÿام ÿده و ÿر روی ÿاداÿت ÿا ĀĀûک ĀĀûد ÿا ĀĀÿه زÿر ÿه Āÿا Āÿان داده ÿود.÷
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ùöراĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

   ÿازار Āÿام ـ ÿغĀĀر ûارگزار ÿاÿر

ö.دĀĀĀĀÿ ود راÿ رÿاÿ زارÿارû رĀĀĀÿ ایÿ تÿواÿت درĀĀÿت و وÿواÿان درÿاد،  زĀÿ امÿ لÿاÿ ه ایĀĀÿارÿ دĀÿواÿ یÿ دولÿ نÿدر ا

ù.دĀĀû کĀĀû                       دĀĀû ر رویÿ

ø.دĀĀû ابĀĀÿو و اĀĀĀÿ د راĀĀû لĀĀĀÿ دĀÿواÿ یÿ هû ادیĀÿ امÿ 

  درÿورÿی ûه ÿی ÿواĀÿد داراÿی ÿود را از ûارÿزاری دĀÿری ÿه اÿن ûارÿزاری اĀĀÿال دĀÿد وارد زÿاÿه ÿازار Āÿام ÿده و  ĀĀĀÿر ûارÿزار ÿاÿر را اĀĀÿاب ĀĀûد ÿا اÿن ĀĀÿه ÿه Āÿا÷
Āÿاÿش داده ÿود.
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÷



÷ùراĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

 ÿازار Āÿام ـ اĀÿĀÿه ûدال

ù.دĀĀû تÿاÿه را درĀÿĀÿل اĀûل       و اÿاÿ دĀÿواÿ یÿ ونüÿن دو آÿاده از اĀĀÿا اÿ

ø.تÿده اÿ مÿراÿ رĀÿ دÿ دالû هĀÿĀÿوی اĀĀĀÿ انüÿون اüÿن      آÿاده از اĀĀÿا اÿ

  Āÿت Āÿاÿده اĀÿĀÿه ûدال اĀÿدا وارد زÿاÿه ÿازار Āÿام ÿده و ÿر روی اĀÿĀÿه ûدال ĀĀûک ĀĀûد ÿا ĀĀÿه زÿر ÿه Āÿا Āÿان داده ÿود. در اÿن ĀĀÿه اĀÿĀÿه ûدال و اĀÿĀÿه÷
ĀورĀÿوی(ĀĀĀÿری از اĀÿĀÿه ÿای ûدال ĀĀÿاĀÿی ÿا ĀورĀÿوی) را در زÿاÿه ÿای ÿرÿوÿه Āÿاÿده ÿی ĀĀûد.
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÷



ùøراĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

ĀĀĀÿل Āÿام ـ دÿده ÿان üĀĀüÿال

 ÿا ĀĀûک ÿر روی اÿن آüÿون و اĀĀÿاب "ÿارÿذاری" ÿی ÿواĀÿد Āÿودار ÿاÿی را ûه ذĀÿره ûرده اÿد را Āÿاÿده ĀÿاĀÿد.÷

ö.تÿده اÿ مÿراÿ ارûودÿ ورتÿ هÿ ای           وÿ دĀĀû اده ازĀĀÿا اÿ یĀÿورت دÿ هÿ ودارĀÿ ازیÿ رهĀÿان ذüÿال اüĀĀüÿ انÿ دهÿدر د

ù.ود داردÿودار وĀÿ ر رویÿ انÿزĀÿ ورÿ هÿ رĀÿدüÿ اÿ ادĀÿ دĀÿ هĀÿاĀÿ انüÿد اĀĀû نÿاده از اĀĀÿا اÿ

øر رویÿ وی راĀÿورĀ ود درÿوÿ ایÿ ادĀÿ زĀÿ ویĀÿورĀ هĀÿزÿ دÿوÿ یÿ ان دادهĀÿ ودارĀÿ ر رویÿ تÿر اĀÿÿ اÿ از وÿ اĀÿت آĀĀÿه وû یÿاÿ ادĀÿ اتÿارĀÿ ،هĀÿزÿ ن دوÿاب اĀĀÿا اÿ  
   Āÿودار در ĀĀÿت ÿرÿد ÿده Āÿان ÿی دÿد.

 ÿا ĀĀûک ÿر روی اÿن      ĀĀûد وارد زÿاÿه ĀĀĀÿل Āÿام ÿی ÿوÿد و ÿا اĀĀÿاب دÿده ÿان üĀĀüÿال ÿی ÿواĀÿد Āÿودار üĀĀüÿال را Āÿاÿده ĀĀûد. ĀĀĀĀÿن اüÿان ĀĀن Āÿاد در ÿر ÿای÷
ÿاÿاÿه ÿا دÿده ÿان üĀĀüÿال ÿراÿم ÿده اÿت.
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÷



÷ùراĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

ĀĀĀÿل Āÿام ـ دÿده ÿان ûل ÿازار

øاتÿĀÿب اĀÿرÿ ومÿ کĀĀû اÿ ودÿ یÿ بÿرÿ (ک دومĀĀû)یÿزوÿ و (ک اولĀĀû)ودیĀÿ ورتÿ هÿ ونĀÿ ات آنÿĀÿا اÿ ونĀÿ رÿ ر رویÿ کĀĀû اÿ هÿاÿاÿ داولÿ یÿاĀÿ در 
ÿه ÿاÿت اوĀÿه ÿر ÿی ÿردد.

 اÿداد ÿرÿز،  Āÿز و آÿی ûه در Āÿت راÿت ĀĀÿت ÿا Āÿاÿده ÿی ĀĀûد ÿه ÿرĀÿب درÿد ûاÿش،  اÿزاÿش و ÿدم ĀĀĀÿر ĀĀÿت را Āÿان ÿی دĀÿد.÷

ø.دÿده اÿ ح دادهĀÿوÿ رÿ شĀĀ لĀĀĀÿ هÿ هû .دÿوÿ یÿ ان دادهĀÿ اتĀĀĀÿ نÿاد اĀÿ رÿ فÿر روی ردÿ ردنû کĀĀû تÿا راÿ

 ÿا ÿرار دادن ÿاوس ÿر روی ÿر ردÿف Āÿاد ĀĀûد ÿای ÿرÿد      و ÿروش      Āÿان داده ÿی ÿود ûه ÿا ĀĀûک ÿر روی آن ÿا Āÿاد وارد ĀĀل Āÿت ĀÿاĀÿه ÿی ÿود.÷

ö.تÿده اÿ مÿراÿ زĀÿ اÿ ونĀÿ یÿاÿ هÿاÿ انüÿه اÿاÿاÿ نÿد. در اĀû یÿ مÿراÿ اĀÿ رایÿ د راÿوÿ یÿ ش دادهÿاĀÿ دولÿ ه درû یÿاÿ ونĀÿ رĀĀĀÿ انüÿد اĀĀû      نÿا 

ù.دĀû یÿ مÿراÿ ازار راÿ لû انÿ دهÿه دĀĀÿ امĀÿ شÿاĀÿ انüÿون      اüÿن آÿد و اÿرĀĀÿ لĀûی اÿروÿ ودÿ ویĀĀĀÿ جÿاĀÿ د ازĀÿواÿ یÿ دĀĀû      نÿاده از اĀĀÿا اÿ 

øفÿ هÿاĀÿد،  در آÿرÿ فÿ هÿاĀÿروش،  در آÿ فÿ  ،دÿرÿ فÿ اس؛ÿر اÿ اÿ رĀĀĀÿ .دÿوÿ یÿ ش دادهÿاĀÿ اĀÿ هÿ وĀĀĀÿ ایÿ رĀĀĀÿ ونüÿن       آÿر روی اÿ کĀĀû اÿ  
ÿروش ÿی ÿاĀÿد. دĀÿر ĀĀĀÿر ÿا ÿر اÿاس ĀĀÿت،  ÿوع ÿازار و ĀüĀÿک Āÿاد ÿه Āÿاد ÿای ĀÿاĀÿه ÿده و ûل Āÿاد ÿا اÿت.

Āÿت Āÿاÿده دÿده ÿان ûل ÿازار ÿر روی اÿن      آüÿون ĀĀûک ûرده و āÿس دÿده ÿان ûل ÿازار را اĀĀÿاب ĀĀûد.÷
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ùøراĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

Āÿاÿداری ـ گردش Āÿاب

در Āÿون ûارÿزد ÿی ÿواĀÿد ûارÿزد ÿر ÿراĀûش را Āÿاÿده ĀÿاĀÿد.÷

ø.ودÿ یÿ رح دادهÿ آن (ودÿ یĀÿ اظĀÿ زدÿارû تĀĀÿ طÿوĀÿ هĀÿاĀÿ در) تĀĀÿ طÿوĀÿ م وĀÿ امÿ ،هĀÿاĀÿ یÿاÿوع ارزش رĀĀÿ ،اتĀĀĀÿ وعÿ ات؛ĀĀĀÿ رحÿ ونĀÿ در

 ĀĀĀÿاÿی ûه ĀĀÿر ÿه ûاÿش ÿاÿده Āÿاب Āÿا ÿود ÿاĀÿد ÿرÿد و ÿرداÿت وÿه در Āÿون ÿدüÿار Āÿان داده ÿی ÿود.÷

ö.ودÿ یÿ ان دادهĀÿ ارüÿاĀĀÿ ونĀÿ ه درÿز وÿروش و وارÿ دĀÿاÿ ودÿ اĀÿ ابĀÿ دهÿاÿ شÿزاÿه اÿ رĀĀÿ هû یÿاĀĀĀÿ 

ù.(دÿاÿ یÿ دهÿ الĀÿر اĀĀĀÿ اÿ بÿاĀĀÿ یÿروÿ اتÿĀÿا)دÿرĀĀÿ لĀûی اÿروÿ ودÿ ابĀÿ ردشÿ د ازĀÿواÿ یÿ دĀĀû      نÿاده از اĀĀÿا اÿ

øوردÿ ابĀÿ ردشÿ دĀÿواÿ یÿ (روشÿ د وÿرÿ ،زÿت، وارÿرداÿ) وعÿ ی وĀÿارÿ ازهÿ ،ادĀÿ ایÿ رĀĀĀÿ اده ازĀĀÿا اÿ .دÿی دÿ انĀÿ اĀÿ هÿ و راĀĀĀÿ ایÿ رĀĀĀÿ ونüÿن       آÿا  
 Āÿر ÿود را Āÿاÿده ĀĀûد Āÿت اĀÿال ĀĀĀÿر ÿا ÿر روی ĀĀûد        ĀĀûک ĀĀûد.

ÿا ĀĀûک ÿر روی اÿن      آüÿون زÿاÿه Āÿاÿداری ÿه Āÿا Āÿان داده ÿی ÿود و ÿی ÿواĀÿد ÿردش Āÿاب را اĀĀÿاب ĀĀûد.÷
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ù۹راĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

 Āÿاÿداری ـ وارÿز وÿه
÷

ø.دĀÿاĀÿ کĀĀû              دĀĀû ر رویÿ اĀĀÿدر ا

ûد اĀĀĀÿی را وارد ĀĀûد.÷

ø.دĀÿاĀÿ ود را واردÿ هÿدÿ دû

Āÿت ورود ûد ÿدÿه ÿود وارد زÿاÿه Āÿت ûد ÿدÿه ÿوÿد و ÿراÿل زÿر را ÿی ĀĀûد.÷

ö.تÿم اÿراÿ زارشÿ ودĀÿان داüÿون اüÿن       آÿر روی اÿ کĀĀû اÿ ودÿ یÿ ان دادهĀÿ ه" آنĀĀÿارÿ دهÿاĀÿ" ر رویÿ کĀĀû اÿ اĀÿ هÿز وÿه وارĀĀÿارÿ دولÿ نÿدر ا 

ù.دĀĀû کĀĀû                     دĀĀû ر رویÿ غĀĀÿ س از ورودĀ .دĀĀû ود را واردÿ رĀÿ وردÿ غĀĀÿ

øزĀÿ دهĀĀû تÿرداĀ تĀÿ دا درĀÿ کÿاÿ ،تÿرداĀ اهÿر درÿ وهĀÿ تÿده اÿ هĀÿرداÿ انÿاÿ کÿاÿ اهÿر روی درÿ هÿز وÿف وارĀÿ تÿدودĀÿ .دĀĀû ابĀĀÿود را اÿ تÿرداĀ اهÿدر  
ÿی ÿاĀÿت اÿن اüÿان را ÿراÿم ûرده ÿاÿد. ĀĀĀĀÿن ÿرÿوÿه وارÿز وÿه ÿرÿا ÿا ûارت ÿای ÿاüÿی ĀĀĀÿق ÿه Āÿص ÿاÿب Āÿاب ûارÿری اüÿان Āذÿر اÿت.

ÿرای وارÿز وÿه ÿه Āÿاب ÿود و ÿا اĀĀÿاده از ûارت ÿدÿه، ÿر روی اÿن      آüÿون ĀĀûک ĀĀûد و در زÿاÿه Āÿاÿداری وارÿز وÿه را اĀĀÿاب ĀĀûد.÷
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ööراĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

 Āÿاÿداری ـ ÿرداÿت وÿه
÷

 در اÿن ÿدول ÿارĀĀÿه ÿرداÿت وÿه Āÿا؛  زÿان، ĀĀÿغ و وĀĀÿت آن Āÿان داده ÿی ÿود. در ÿورÿی ûه وĀĀÿت درÿواÿت Āÿا در اĀĀÿار ÿررÿی ÿاÿد ÿا اĀĀÿاده از اÿن       ĀĀûد÷
اüÿان ÿذف درÿواÿت ÿراÿم اÿت.

ö.دĀĀû کĀĀû                   دĀĀû ر رویÿ د وĀĀû ر را واردĀÿ وردÿ غĀĀÿ خÿارÿ ابĀĀÿس از اĀ

ùتÿدوق اĀÿ ایÿ دÿروش واÿ هĀĀĀÿ هû اĀÿ ابĀÿ ودیÿوÿ دار ازĀÿ ت و آنÿت اÿرداÿ لÿاÿ اریÿ ا در روزĀÿ هÿز وÿده وارÿاÿ اĀĀÿ .دĀĀû ابĀĀÿود را اÿ تÿرداÿ خÿارÿ  
در روزûاری Āÿد ÿاÿل ÿرداÿت ÿوده و آن Āÿدار از ÿوÿودی Āÿاب Āÿا ûه ĀĀĀÿه ÿروش Āÿام اÿت در دو روز ûاری Āÿد ÿاÿل ÿرداÿت ÿی ÿاÿد.

ø.دĀĀû ابĀĀÿود اÿ زÿه آن وارÿ هÿد وĀÿواÿ یÿ هû یÿاĀÿ ارهĀÿ

Āÿت ÿرداÿت وÿه از Āÿاب ÿود، ÿر روی اÿن      آüÿون ĀĀûک ûرده و در زÿاÿه Āÿاÿداری ÿرداÿت وÿه را اĀĀÿاب ĀÿاĀÿد.÷
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÷öراĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

گزارÿات ـ ÿارĀÿچه Āÿارÿات

ø.دÿرĀĀÿ لĀûی اÿروÿ ودÿ تĀÿاĀÿ هĀĀÿارÿ رایÿ دĀÿواÿ یÿ دĀĀû      نÿاده از اĀĀÿا اÿ

در اĀĀÿای ÿدول ÿی ÿواĀÿد ĀĀÿوع Āÿم ûل،  Āÿم اĀÿام ÿده، Āÿم ÿاÿده و ارزش ĀÿاĀÿه ÿه ĀüĀÿک ÿرÿد و ÿروش را Āÿاÿده ĀÿاĀÿد.÷

ö.دÿوÿ عĀĀÿ هĀĀÿ اÿ تÿاÿال و درÿل ارÿراÿ بĀÿرÿ هÿ ارشĀÿ ردازشĀ اتĀÿزÿ د ازĀÿواÿ یÿ ،ارشĀÿ رĀÿ رÿ ون      درüÿن آÿر روی اÿ کĀĀû اÿ

ù.دĀÿاĀÿ دهÿاĀÿ د راÿاÿ ریĀĀÿ طÿ رÿ اÿ ی وÿروÿ طÿ رÿ دÿواÿ یÿ هû ود راÿ ارشĀÿ الÿدا ارĀÿ هÿاÿاÿ دĀÿواÿ یÿ داĀÿ هÿاÿاÿ ونĀÿ در

ø  ی وĀĀĀÿ ،اĀÿ ،وĀÿ  ،دهÿ امĀÿه (اĀÿاĀÿ تĀĀÿو و ،(روشÿ /دÿرÿ) هĀÿاĀÿ وعÿ ،ارشĀÿ داĀÿ  ،هĀÿاĀÿ خÿارÿ  ،ادĀÿ امÿ :لÿاÿ وĀĀĀÿ ایÿ رĀĀĀÿ  ونüÿن       آÿاده از اĀĀÿا اÿ 
  ÿذف) و ÿازه ÿارĀÿی ÿه Āÿا Āÿان داده ÿی ÿود و Āÿا ÿی ÿواĀÿد ĀÿاĀÿه ÿورد Āÿر ÿود را ĀĀĀÿو ĀĀûد. Āس از ورود ĀĀĀÿر ÿای ÿد Āÿر ÿود ÿر روی ĀĀûد         ĀĀûک ûرده

  ÿا ÿر اÿاس ĀĀĀÿر ÿای وارد ÿده ĀĀĀÿو اĀÿام ÿود.

  ÿا ĀĀûک ÿر روی اÿن      آüÿون ÿی ÿواĀÿد ÿارĀĀÿه Āÿارÿات و ÿزارش داراÿی ÿا(ĀورĀÿوی) ÿود را Āÿاÿده ĀÿاĀÿد. ĀĀĀĀÿن ÿا اĀĀÿاده از ĀĀĀÿر ÿای ĀĀĀÿو ÿی ÿواĀÿد ĀÿاĀÿه ÿد÷
Āÿر ÿود را ĀĀĀÿو ĀĀûد.
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öøراĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

گزارÿات ـ گزارش داراÿی ÿا ـ ûورĀÿوی

ÿا اĀĀÿاده از اÿن      آüÿون ÿی ÿواĀÿد اĀÿال ĀĀÿت دĀÿی را اĀÿام دĀÿد ûه در ĀĀÿه Āÿد ÿوĀÿح داده ÿده اÿت.÷

ø.دĀÿاĀÿ دهÿاĀÿ هĀÿاĀÿ ارĀĀÿازار اÿ ود را درÿ ایÿ تĀĀÿوÿ دĀÿواÿ یÿ اÿ تĀĀÿوÿ هÿاÿدر ز

ÿا اĀĀÿاده از اÿن آüÿون      اüÿان درÿاÿت ÿروÿی ĀرĀÿوی ÿه ÿورت اĀûل ÿراÿم ÿده اÿت.÷

ö.دĀĀû دهÿاĀÿ ود راÿ انÿود/ زÿ ن وĀĀĀÿ وی، ارزشĀÿورĀ عĀÿ  ،ویĀÿورĀ ود درÿوÿ ادĀÿ دادĀÿ دĀÿواÿ یÿ ویĀÿورĀ دولÿ ایĀĀÿدر ا

ù.دĀÿام دĀÿدال و              را اû هÿاÿاÿ اد درĀÿ دهÿاĀÿ ت وÿادداÿ زودنÿال،  اüĀĀüÿ انÿ دهÿده دÿاĀÿ ایÿ اتĀĀĀÿ دĀÿواÿ یÿ ادĀÿ رÿ فÿر روی ردÿ ردنû کĀĀû تÿا راÿ

øنĀĀĀÿ انüÿن اĀĀĀĀÿ .ودÿ ش دادهÿاĀÿ اĀÿ هÿ دولÿ ایÿ ونĀÿ اد درĀÿ اتÿĀÿدام اû دĀĀû نĀĀĀÿ رده وû دهÿاĀÿ دول راÿ اتĀĀĀĀÿ دĀÿواÿ یÿ ونüÿن آÿاده از      اĀĀÿا اÿ  
ÿوع Āÿاÿش (ĀĀÿه، ĀĀÿت و ĀĀÿت Āÿور) ÿراÿم ÿده اÿت.

 ÿا اĀĀÿاده از اÿن      آüÿون وارد زÿاÿه ÿزارÿات ÿوÿد و ÿر روی ÿزارش داراÿی ÿا ĀĀûک ĀĀûد ÿا در ĀĀÿه ÿاز ÿده داراÿی ÿای ÿود را در ÿاÿب دو زÿاÿه ĀورĀÿوی و ÿوĀĀÿت ÿای÷
  Āÿاÿده ĀÿاĀÿد. زÿاÿه ĀورĀÿوی ÿه ÿورت ĀĀش ÿرض در اÿن Āÿش و ĀĀÿه ĀĀÿت ÿاÿاÿه در Āÿاور دÿده ÿان ÿای دĀÿواه Āÿان داده ÿده اÿت در ĀĀÿه ĀĀÿت ÿی ÿواĀÿد ÿا

ĀĀûک ÿر روی ÿر Āÿاد آن را وارد ĀĀل Āÿت ĀÿاĀÿه ĀĀûد و ÿا Āÿارÿاÿی ûه ÿر روی آن Āÿاد ÿذاĀÿه ÿده اÿت را در Āÿش Āÿارÿات Āÿاد اĀĀÿاب ÿده Āÿاÿده ĀÿاĀÿد.
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öùراĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

گزارÿات ـ گزارش داراÿی ÿا ـ ûورĀÿوی
  در ÿورت اĀĀÿال Āÿاد ÿود و ĀĀĀÿر ûارÿزار ÿاÿر Āÿت ĀÿاĀÿه درÿد ÿود و زÿان Āÿاز اÿت ĀĀÿت ÿرÿد ÿود را وارد ĀĀûد ÿا اĀĀÿاده از اÿن      ĀĀûد اÿن اüÿان ÿرای Āÿا ÿراÿم÷

 ÿده اÿت. ÿا ĀĀûک ÿر روی آن زÿاÿه زÿر ÿه Āÿا Āÿاÿش داده ÿی ÿود Āس از ورود ĀĀÿت ÿر روی ĀĀûد           ĀĀûک ĀĀûد.

÷

÷



ööراĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

گزارÿات ـ گزارش داراÿی ÿا ـ ÿوĀĀÿت ÿا

 در اĀĀÿا ÿی ÿواĀÿد ĀĀÿوع Āÿداد ÿوĀĀÿت اĀĀÿار ÿرÿد/ ÿروش و ĀĀÿوع ÿود و زÿان را Āÿاÿده ĀÿاĀÿد.÷

ö.تÿده اÿ مÿراÿ اÿ تĀĀÿوÿ ل ازĀûی اÿروÿ تÿاÿان درüÿون      اüÿن آÿاده از اĀĀÿا اÿ

ù.دĀÿام دĀÿت را اĀÿه و آÿوĀÿ اتĀĀĀÿ دĀÿواÿ یÿ فÿر ردÿ اتĀĀĀÿ ونĀÿ در 

ø.ودÿ یÿ ازÿ هĀÿاĀÿ ارĀĀÿه اÿاÿرارداد آن در زÿ اتÿĀÿاد اĀÿ رÿ ر رویÿ کĀĀû اÿ

ÿوĀĀÿت ÿای ÿازار اĀĀÿار ĀÿاĀÿه ÿود را ÿی ÿواĀÿد در Āÿش ÿزارش داراÿی ÿا و āÿس زÿاÿه ÿوĀĀÿت ÿا Āÿاÿده ĀÿاĀÿد.÷
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÷öراĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

آÿی و اĀĀÿار ĀÿاĀÿه ـ اĀĀÿار ĀÿاĀÿه

در اÿن زÿاÿه در ÿوار اĀĀÿای ĀĀÿه Āÿوه ÿر اÿĀÿاÿی ûه در دĀÿر زÿاÿه ÿا Āÿاÿش داده ÿده وĀĀÿت ĀĀÿری در ÿازار اĀĀÿار Āÿز Āÿان داده ÿده اÿت.÷

ø.ودÿ یÿ ازÿ اĀÿ رایÿ هĀÿاĀÿ ارĀĀÿروش اÿ د وÿرÿ لĀĀ راردادÿ رÿ ر رویÿ کĀĀû اÿ

  در اÿن ÿوار اÿĀÿات Āÿادی ûه Āÿد ÿرÿد/ÿروش اĀĀÿار ĀÿاĀÿه آن را دارÿد Āÿان داده ÿی ÿود. و ÿا ĀĀûک ÿر روی آن اÿĀÿات ûاÿل ÿری ÿاÿل ÿدول اÿĀÿات Āÿاد، ĀĀج ĀĀÿه÷
 اول، Āÿودار ÿازه روز و Āÿودار ÿرÿداران ĀĀĀÿی و Āÿوÿی و ÿه Āÿا Āÿان داده ÿی ÿود. ĀĀĀĀÿن اüÿان ÿرÿد و ÿروش داراÿی Āاÿه ÿراÿم ÿده اÿت.

öهÿ اÿ ال آنĀÿت اĀĀÿ هÿ هÿوÿ اÿ هĀÿاĀÿ ارĀĀÿای اÿ راردادÿ ی ازĀĀĀÿ دĀÿر رÿ رÿ ابĀĀÿا اÿ .ودÿ یÿ ان دادهĀÿ تĀĀÿ نÿای آن در اÿ دĀÿر رÿ خÿارÿ ادĀÿ رÿ ابĀĀÿا اÿ  
Āÿا Āÿان داده ÿی ÿود.

ù.دĀÿاĀÿ ذاریÿارÿ هÿاÿاÿ ددا درĀÿ یÿاÿازÿ اده ازĀĀÿا اÿ ره وĀÿود ذÿ مĀĀĀÿ ه را درĀĀÿ ایÿ راردادÿ دĀÿواÿ یÿ تĀĀÿ نÿدر ا 

ø.دĀÿرار دÿ ودÿ واهĀÿان دÿ دهÿا در دÿ د آنĀÿواÿ یÿ       دĀĀû نÿاده از اĀĀÿا اÿ رده وû دهÿاĀÿ دÿا را دارÿ ه آنĀÿاĀÿ ارĀĀÿروش اÿ د وÿرÿ هÿ لÿاĀÿ هû یÿاÿ ادĀÿ تĀĀÿ نÿدر ا  
ÿا ĀĀûک ÿر روی اÿن آüÿون      Āÿاد در دÿده ÿان ÿای دĀÿواه ÿرار داده ÿی ÿود.

Āÿت ورود ÿه زÿاÿه اĀĀÿار ĀÿاĀÿه ÿر روی اÿن       آüÿون ĀĀûک ĀĀûد و āÿس اĀĀÿار ĀÿاĀÿه را اĀĀÿاب ĀĀûد.÷
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öøراĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

آÿی و اĀĀÿار ĀÿاĀÿه ـ اĀĀÿار ĀÿاĀÿه

÷ö.ودÿ یÿ ش دادهÿاĀÿ تĀĀÿ نÿاد در اĀÿ رÿ روشÿ د وÿرÿ ازÿ تĀĀÿوÿ دادĀÿ 

÷ù.دĀÿام دĀÿدال را اû ه              وÿاÿاÿ اد درĀÿ دهÿاĀÿ اد وĀÿ الüĀĀüÿ ودارĀÿ دهÿاĀÿ بĀÿرÿ هÿ دĀÿواÿ یÿ اÿ ونüÿن آÿاده از اĀĀÿا اÿ

÷ø.ودÿ یÿ ش دادهÿاĀÿ نĀĀÿاĀÿ تĀĀÿ تÿاÿ نÿد در اĀÿاĀÿ عĀĀĀÿ ادĀÿ وع وÿ ایĀĀÿ رÿ ات راÿارĀÿ دĀÿواÿ یÿ یĀĀĀĀÿ دĀĀû اده ازĀĀÿا اÿ

 در اÿن ĀĀÿت ÿی ÿواĀÿد Āÿارÿات ÿود را در Āÿار زÿاÿه ی Āÿارÿات Āÿال، ĀÿاĀÿت اÿروز،  Āÿو/ Āÿا Āÿارÿات و ÿوĀĀÿت ÿا Āÿاÿده ĀÿاĀÿد. در زÿاÿه Āÿارÿات Āÿال،  Āÿارÿات÷÷
  ĀÿاĀÿت اĀĀÿار Āÿا ûه Āÿوز اĀÿام Āÿده اÿد Āÿان داده ÿی ÿود. در ĀÿاĀÿت اÿروز؛ Āÿارÿات اĀÿام ÿده و در ÿوĀĀÿت ÿا Āÿارÿاÿی ûه ÿر رĀÿد آĀÿا رĀÿده اÿت و ÿی ÿواĀÿد

Āÿوÿه Āÿدی و Āÿزüÿی آĀÿا را اĀÿام دĀÿد Āÿان داده ÿی ÿوÿد.

÷ö.دĀÿاĀÿ ادĀÿروش اÿ اÿ دÿرÿ ود را درÿ بĀĀĀÿ ایÿ راردادÿ ی ازĀĀĀÿ دĀÿواÿ یÿ هÿاÿن زÿرد. در اĀÿ یÿ رارÿ بĀĀĀÿ هÿاÿرارداد در زÿ ونüÿن      آÿر روی اÿ کĀĀû اÿ

ÿا ĀĀûک ÿر روی                      ÿی ÿواĀÿد Āÿق Āÿارش را Āÿاÿده ĀÿاĀÿد.۹

øدهÿاĀÿ رارداد و... راÿ دازهÿی، اÿاÿاĀ تĀĀÿ ،ارشĀÿ قĀÿ رĀĀÿ یÿاÿĀÿد اĀÿواÿ یÿ لĀĀ نÿود. در اÿ یÿ ازÿ اĀÿ رایÿ هĀÿاĀÿ ارĀĀÿروش اÿ د وÿرÿ لĀĀ ،راردادÿ رÿ ر رویÿ کĀĀû اÿ  
ĀÿاĀÿد و ÿا ĀĀĀÿن Āÿداد، ĀĀÿت و اĀĀÿار Āÿارش، ÿرÿد و ÿروش ÿود را اĀÿام دĀÿد.
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÷öراĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

آÿی و اĀĀÿار ĀÿاĀÿه ـ اĀĀÿار ĀÿاĀÿه

ø.دĀÿاĀÿ دهÿاĀÿ             دال وû هÿاÿاÿ  ،الüĀĀüÿ انÿ دهÿه دÿاÿاد را در زĀÿ دĀÿواÿ یÿ ونüÿن      آÿاده از اĀĀÿا اÿ 

 ÿا اĀĀÿاده از اÿن      آüÿون ÿی ÿواĀÿد ÿزĀÿات اÿĀÿات ÿرارداد را Āÿاÿده ĀÿاĀÿد.÷

ö.دÿی دÿ شÿاĀÿ رده وû هĀÿاĀÿ دهÿ ت واردĀĀÿ داد وĀÿ هÿ هÿوÿ اÿ ه راĀÿاĀÿ ه ارزشÿاÿاÿ ه ارزشĀÿاĀÿ ر رویÿ کĀĀû اÿ

ù.دĀÿام دĀÿود را اÿ روشÿ د وÿرÿ اتĀĀĀÿ تĀÿ هÿاÿن زĀĀÿ د درĀÿواÿ یÿ تĀĀÿ داد وĀÿ ا ورودÿ

ø.ودÿ یÿ ان دادهĀÿ اĀÿ هÿ ادĀÿ ویĀĀĀÿ تĀÿ واریÿ ر روی آنÿ کĀĀû اÿ .دĀĀû هÿاÿود اÿ بĀĀĀÿ ایÿ راردادÿ هÿ راردادی راÿ دĀÿواÿ یÿ دĀĀû                 نÿاده از اĀĀÿا اÿ

در زÿاÿه ĀĀĀÿب ÿی ÿواĀÿد ÿرارداد ÿاÿی ûه ÿه Āÿوان ÿرارداد ĀĀĀÿب ĀĀĀÿن ûرده اÿد را Āÿاÿده ĀÿاĀÿد. اüÿان Āÿاÿده Āÿد ÿاĀÿو ÿه ÿورت Āÿزÿان ÿراÿم ÿده اÿت.÷
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öøراĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

 آÿی و اĀĀÿار ĀÿاĀÿه ـ دÿده ÿان اĀĀÿار ĀÿاĀÿه

ö.ودÿ یÿ ازÿ هĀÿاĀÿ ارĀĀÿه اĀĀÿ اد درĀÿ ه آنĀÿاĀÿ ارĀĀÿان اÿ دهÿاد در دĀÿ رÿ ر رویÿ کĀĀû اÿ 

ù.ودÿ یÿ ان دادهĀÿ ادĀÿ روشÿ د وÿرÿ ارĀĀÿر روی اÿ دهÿ امĀÿت اĀÿاĀÿ اتĀÿداد دĀÿ م،  ارزش وĀÿ وعĀĀÿ تĀĀÿ نÿدر ا  

øر رویÿ هû یÿاÿ ادĀÿ اÿ ه وÿاĀ یÿاب داراĀĀÿد،  اĀÿر رÿ خÿارÿ اسÿراÿ ا راÿ ادĀÿ دĀÿواÿ یÿ ود وÿ یÿ ان دادهĀÿ اĀÿ هÿ ودÿوÿ ایÿ رĀĀĀÿ ونüÿن       آÿاده از اĀĀÿا اÿ  
آن ÿا ĀÿاĀÿت اĀĀÿار را اĀÿام داده اÿد Āÿاÿد ĀĀûد.

  Āÿت ورود ÿه زÿاÿه دÿده ÿان اĀĀÿار ĀÿاĀÿه ÿر روی اÿن       آüÿون ĀĀûک ĀĀûد و āÿس دÿده ÿان اĀĀÿار ĀÿاĀÿه را اĀĀÿاب ĀĀûد. در اÿن زÿـاÿه ÿی ÿواĀÿد Āÿاد ÿـاÿی ûه÷
ÿی ÿوان ĀÿـاĀÿت اĀĀÿار را ÿر روی آن ÿا اĀÿام داد Āÿاÿده ĀĀûد.
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ö۹راĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

آÿی و اĀĀÿار ĀÿاĀÿه ـ درÿواÿت ÿای Āÿوÿه

ù.دÿرĀĀÿ لĀûی اÿروÿ ودÿ زارشÿ د ازĀÿواÿ یÿ دĀĀû      نÿاده از اĀĀÿا اÿ

ø.دĀĀû وĀĀĀÿ ود راÿ رĀÿ وردÿ هÿوĀÿ تÿواÿا درÿ اده از آنĀĀÿا اÿ ده وÿاĀÿ و راĀĀĀÿ ایÿ رĀĀĀÿ دĀÿواÿ یÿ ونüÿن       آÿر روی اÿ کĀĀû اÿ

درÿواÿت ÿای Āÿوÿه ÿود را ÿی ÿواĀÿد در زÿاÿه آÿی و اĀĀÿار ĀÿاĀÿه Āÿاÿده ĀÿاĀÿد.÷
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ö÷راĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

آÿی و اĀĀÿار ĀÿاĀÿه ـ درÿواÿت ÿرÿز ûاوردûال

ø.دĀÿاĀÿ دهÿاĀÿ ود راÿ زÿرÿ تÿواÿه درĀĀÿارÿ دĀÿواÿ یÿ دولÿ نÿدر ا 

Āس از ورود Āÿداد Āÿت Āÿت درÿواÿت ÿر روی ĀĀûد              ĀĀûک ĀÿاĀÿد.÷

ö.دĀĀû ود را واردÿ هĀÿرÿ رĀÿ ن درĀĀĀÿ هÿوان وĀÿ هÿ دĀÿواÿ یÿ هû ادیĀÿ دادĀÿ دĀĀÿ نÿدر ا 

ù.تÿده اÿ ان دادهĀÿ اĀÿ هÿ ادرû نÿوی در اĀÿورĀ ود درÿوÿ دهÿ ابĀĀÿاد اĀÿ دادĀÿ

ø.دĀÿاĀÿ ابĀĀÿده و اÿاĀÿ ود راÿ ویĀÿورĀ ود درÿوÿ ایÿ ادĀÿ دĀÿواÿ یÿ شĀÿ نÿدر ا

در ÿورÿی ûه ÿی ÿواĀÿد از Āÿاد Āاÿه ÿوÿود در ĀرĀÿوی ÿود ÿه Āÿوان وÿه ĀĀĀÿن اوراق اĀĀÿار ĀÿاĀÿه اĀĀÿاده ĀÿاĀÿد ÿر روی درÿواÿت ÿرÿز ûاوردûال ĀĀûک ĀĀûد.÷
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÷÷راĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

آÿی و اĀĀÿار ĀÿاĀÿه ـ ÿدÿرÿت اĀÿراÿژی

 در اÿن ÿدول ÿی ÿواĀÿد اĀÿراÿژی ÿای Āÿال ÿود را Āÿاÿده ĀÿاĀÿد.÷

ø.دĀÿاĀÿ کĀĀû              دĀĀû ر رویÿ تÿواÿت درĀÿ تĀÿ ازĀÿ وردÿ ایÿ دĀĀÿ لĀĀüÿ س ازĀ

 در ÿورت وÿود ÿوĀĀÿت ÿای ÿاز در Āاÿه دوم اĀĀÿاب ÿده، در اÿن ĀĀÿد ÿه Āÿا Āÿان داده ÿی ÿوÿد.÷

ö.دĀÿاĀÿ ود را واردÿ رĀÿ دÿ دادĀÿ اب وĀĀÿود را اÿ ه دومÿاĀ

ù.دĀĀû دهÿاĀÿ ی راÿل داراû دادĀÿ ده وÿاÿ دĀÿواÿ یÿ لÿاĀÿ ادرû اب درĀĀÿس از اĀ دĀÿاĀÿ ابĀĀÿود را اÿ ه اولÿاĀ دهÿ ابĀĀÿژی اÿراĀÿه اÿ هÿوÿ اÿ 

ø.دĀÿاĀÿ ابĀĀÿد را اÿاÿ هÿاĀĀÿ دÿ روشÿ ارĀĀÿارن اĀĀÿاÿ ه وÿاĀĀÿ وشÿ دÿرÿ ارĀĀÿارن اĀĀÿاÿ ،هĀÿاÿ شÿوĀ دÿرÿ ارĀĀÿد اÿواÿ یÿ هû ود راÿ رĀÿ وردÿ ژیÿراĀÿوع اÿ 

در زÿاÿه ÿدÿرÿت اĀÿراÿژی ÿی ÿواĀÿد ÿدون Āÿاز ÿه ÿراĀÿه ÿه ûارÿزاری اĀÿراÿژی ÿای ÿازار آĀĀن ÿود را اĀÿاد ĀÿاĀÿد.÷

ø

ù

ö

÷

÷

ø



ø÷راĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

ÿاû یÿت ـ آĀÿاĀÿ ـ ÿاû ورسÿ 

 ĀÿاĀÿد ĀÿاĀÿه در ÿازار Āÿام Āس از Āÿت Āÿارش ÿی ÿواĀÿد Āÿارÿات ÿود را در Āÿار زÿاÿه ی Āÿارÿات Āÿال، ĀÿاĀÿت اÿروز،  Āÿو/ Āÿا Āÿارÿات و ÿوĀĀÿت ÿا Āÿاÿده ĀÿاĀÿد. در÷
  زÿاÿه Āÿارÿات Āÿال،  Āÿارÿات ĀÿاĀÿت اĀĀÿار Āÿا ûه Āÿوز اĀÿام Āÿده اÿد Āÿان داده ÿی ÿود. در ĀÿاĀÿت اÿروز؛ Āÿارÿات اĀÿام ÿده و در ÿوĀĀÿت ÿا Āÿارÿاÿی ûه ÿر رĀÿد

آĀÿا رĀÿده اÿت و ÿی ÿواĀÿد Āÿوÿه Āÿدی و Āÿزüÿی آĀÿا را اĀÿام دĀÿد Āÿان داده ÿی ÿوÿد.

ö.دĀÿاĀÿ تĀÿ ود راÿ ارشĀÿ روشÿ /دÿرÿ ایÿ دĀĀû اده ازĀĀÿا اÿ تĀĀÿ داد وĀÿ س از ورودĀ

ù.دĀÿاĀÿ کĀĀû زĀÿ ودÿ رĀÿ وردÿ تĀĀÿ م وĀÿ ر رویÿ دĀÿواÿ یÿ .دĀĀû ت را واردĀĀÿ داد وĀÿ ارشĀÿ تĀÿ تĀÿ 

øهÿل وÿداÿ دĀÿاÿ راردادÿ اتĀÿزÿ رĀÿون دüÿن       آÿه و اĀÿاĀÿ تĀÿ لĀĀ دĀÿواÿ یÿ ونüÿن      آÿر روی اÿ کĀĀû اÿ دĀÿام دĀÿود را اÿ یÿاû یÿت آĀÿاĀÿ دĀÿواÿ یÿ یÿه آÿاÿدر ز  
ĀĀĀÿن، ÿارÿخ رĀÿد،  و ... را Āÿاÿده ĀÿاĀÿد.

  Āÿت اĀÿام ĀÿاĀÿه و Āÿاÿده ÿرارداد ÿای ÿورس ûاÿ وارد Āÿو ÿورس ûاÿ ÿده و āÿس ÿر روی اÿن       آüÿون ĀĀûک ĀÿاĀÿد در اÿن Āÿش ÿی ÿواĀÿد ĀÿاĀÿت آÿی ûاÿ، اĀĀÿار و÷
ÿواÿی āÿرده را ÿر ÿک در زÿاÿه ای Āÿزا Āÿاÿده و اĀÿام دĀÿد.

÷

÷

÷

ø

ù

ö

ø

ù



ù÷راĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

 ĀÿاĀÿت ـ اĀĀÿار

ù.دÿوÿ یÿ تĀÿاĀÿ هĀĀÿارÿ هÿاÿون وارد زüÿن      آÿر روی اÿ کĀĀû اÿ 

ø.دĀÿاĀÿ دهÿاĀÿ فÿک ردÿ رارداد را درÿ لû دĀÿواÿ یÿ ونüÿن      آÿاده از اĀĀÿا اÿ 

  ÿه ÿورت ĀĀش ÿرض ĀĀûه ÿرارداد ÿای آÿی ûاĀÿ ÿاÿش داده ÿی ÿود ÿا اĀĀÿاده از ĀĀĀĀÿات ÿراردادÿا ÿی ÿواĀÿد ĀĀÿا ÿرارداد ÿای ÿورد Āÿر ÿود را Āÿاÿده ĀÿاĀÿد Āÿوه ÿر اÿن÷
ÿا اĀĀÿاده از اÿن      آüÿون ÿی ÿواĀÿد ÿرارداد ÿاÿی ûه Āÿاÿل ÿه Āÿاÿش آĀÿا ÿدارÿد را ĀĀÿدÿد.

÷

÷

÷ ø

ù



ö÷راĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

 ĀÿاĀÿت ـ اĀĀÿار

در اÿن زÿاÿه در ÿوار اĀĀÿای ĀĀÿه Āÿوه ÿر اÿĀÿاÿی ûه در دĀÿر زÿاÿه ÿا Āÿاÿش داده ÿده وĀĀÿت ĀĀÿری در ÿازار اĀĀÿار Āÿز Āÿان داده ÿده اÿت.÷

öدهÿاĀÿ زم و... راÿ نĀĀĀÿ هÿی، وÿاÿاĀ تĀĀÿ ،اÿ هĀĀÿ رĀĀÿ یÿاÿĀÿد اĀÿواÿ یÿ لĀĀ نÿود. در اÿ یÿ ازÿ اĀÿ رایÿ هĀÿاĀÿ ارĀĀÿروش اÿ د وÿرÿ لĀĀ راردادÿ رÿ ر رویÿ کĀĀû اÿ  
ĀÿاĀÿد و ÿا ورود Āÿداد و ĀĀÿت، ÿرÿد و ÿروش ÿود را اĀÿام دĀÿد.

ùهÿ اÿ ال آنĀÿت اĀĀÿ هÿ هÿوÿ اÿ هĀÿاĀÿ ارĀĀÿای اÿ راردادÿ ی ازĀĀĀÿ دĀÿر رÿ رÿ ابĀĀÿا اÿ .ودÿ یÿ ان دادهĀÿ تĀĀÿ نÿای آن در اÿ دĀÿر رÿ خÿارÿ ادĀÿ رÿ ابĀĀÿا اÿ  
Āÿا Āÿان داده ÿی ÿود.

ø.دÿوÿ یÿ ه آنÿاÿک وارد زÿ رÿ ر رویÿ کĀĀû اÿ دĀĀû یÿ دهÿاĀÿ دÿا را دارÿ ه آنĀÿاĀÿ ارĀĀÿروش اÿ د وÿرÿ هÿ لÿاĀÿ هû یÿاÿ ادĀÿ تĀĀÿ نÿدر ا

Āÿت اĀÿام ĀÿاĀÿت اĀĀÿار در ÿورس ûاÿ ÿر روی اĀĀÿار ĀĀûک ûرده ÿا وارد زÿاÿه اĀĀÿار ÿوÿد.÷
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÷÷راĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

ĀÿاĀÿت ـ گواÿی üÿرده

ù.دĀÿاĀÿ تĀÿ ود راÿ ارشĀÿ روشÿ /دÿرÿ ایÿ دĀĀû اده ازĀĀÿا اÿ تĀĀÿ داد وĀÿ س از ورودĀ

ø.دĀÿاĀÿ کĀĀû زĀÿ ودÿ رĀÿ وردÿ تĀĀÿ م وĀÿ ر رویÿ دĀÿواÿ یÿ .دĀĀû ت را واردĀĀÿ داد وĀÿ ارشĀÿ تĀÿ تĀÿ 

 Āÿت ÿرÿد و ÿروش ÿواÿی āÿرده وارد Āÿش ÿورس ûاÿ ÿوÿد ÿر روی اÿن       آüÿون ĀĀûک ûرده و ÿواÿی āÿرده را اĀĀÿاب ĀÿاĀÿد.÷

÷
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ø÷راĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

 ĀĀĀĀÿات

  ÿا Āÿال ûردن اÿن ÿزĀÿه Āس از اĀÿام ĀĀÿی ÿا Āÿه Āÿارش Āÿا، ĀĀاÿی ĀĀÿی ÿر اĀÿام Āÿارش(ûاÿل ÿا ĀĀÿی از آن) ÿه÷
Āÿا Āÿان داده ÿی ÿود.

øارشĀÿ الÿل از ارĀÿ هû ه ایÿوÿ هÿ ودÿ یÿ ان دادهĀÿ اĀÿ هÿ اتĀĀĀÿ دĀÿاÿ رÿ یĀĀÿ یÿاĀĀ هĀÿزÿ نÿردن اû الĀÿ اÿ  
اÿن ĀĀام ÿه Āÿا Āÿان داده ÿده و در ÿورت ÿاĀÿد Āÿارش ارÿال ÿی ÿود.

در Āÿش ĀĀĀĀÿات Āÿارش ÿی ÿواĀÿد ĀĀĀĀÿاÿی ÿرÿوط ÿه Āÿت Āÿارش و ÿا Āÿل و Āÿد ارÿال Āÿارش اĀÿام دĀÿد.÷

ö.دĀÿرار دÿ هĀĀÿ امĀÿ ی وĀÿت اÿاÿ د در دوĀÿواÿ یÿ ه راĀĀÿ انÿدĀÿ

ù.دĀĀû مĀĀĀÿ ودÿ فĀĀÿ دÿم و دÿĀÿ  ،رضÿ شĀĀ تÿاÿ هÿ د درĀÿواÿ یÿ روش راÿ د وÿرÿ گÿر 

ø.دĀĀû ابĀĀÿود اÿ هĀĀĀÿ اÿ بÿاĀĀÿ رهĀÿ ن وÿت روÿاÿ ب را در دوÿاÿ گÿد رĀÿواÿ یÿ 

ÿا ĀĀûک ÿر روی اÿن      ĀĀûد وارد زÿاÿه ĀĀĀĀÿات ÿی ÿوÿد. در اÿن زÿاÿه ĀĀĀĀÿات Āÿارÿات، Āÿاÿش اĀÿن و ĀĀام ÿا و اĀÿĀÿه ÿای ûدال، رÿگ ÿاÿب و Āÿدÿان اĀÿام ÿی ÿود.÷
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ù
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÷÷راĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

 ĀĀĀĀÿات
øایÿ ادĀÿ هÿ وطÿرÿ دالû ایÿ هĀÿĀÿا اÿ دال وû ایÿ هĀÿĀÿه اÿاÿاÿ هÿ س از ورودĀ اتĀĀĀĀÿ ک ازÿ رÿ ردنû الĀÿ اÿ دĀÿواÿ یÿ دالû ایÿ هĀÿĀÿش اÿاĀÿ اتĀĀĀĀÿ در  

 ĀرĀÿوی ÿود را درÿاÿت ĀÿاĀÿد.

ø



ø÷راĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

  اÿĀÿات

ö.دÿده اĀÿ دهÿواÿ وزĀÿ هû تÿی اÿاÿ امĀĀ ود داردÿا وĀÿاورت آĀÿ گ درÿی رÿره آÿن      داÿه اû یÿاÿ امĀĀ 
 ÿا اĀĀÿاده از اÿن       ĀĀûد داÿره آÿی رÿگ ÿرای Āÿاÿی ĀĀام ÿا ÿرداĀÿه ÿده و Āÿه در وĀĀÿت ÿواÿده ÿده

 ÿرار ÿی Āÿرÿد.

ù.تÿده اÿ مÿراÿ اĀÿ رایÿ ودÿ رĀÿ دÿ امĀĀ نĀÿاÿ ا وÿ امĀĀ و درĀĀĀÿ انüÿد اĀĀû      نÿاده از اĀĀÿا اÿ

øامĀĀ ری ازĀĀĀÿ ویĀÿورĀ ایÿ امĀĀ .تÿده اÿ هĀÿوÿ اور آنĀÿ ه درÿاÿر زÿ ام درĀĀ دادĀÿ .دÿوÿ یÿ ان دادهĀÿ اĀÿ هÿ وریÿ امĀĀ وی وĀÿورĀ امĀĀ ،رÿاÿ امĀĀ هĀÿه دÿ ا درÿ امĀĀ  
ÿای ÿاÿر ĀĀĀÿد ûه ĀĀÿاÿب ÿا Āÿاد ÿای ÿوÿود در ĀورĀÿوی Āÿا ÿی ÿاĀÿد. ĀĀام ÿای ÿوری؛  ĀĀام ÿاÿی ĀĀĀÿد ûه از Āÿت ûارÿزاری ÿرای Āÿا ارÿال ÿده اÿد.

ÿا ĀĀûک ÿر روی اÿن      ĀĀûد وارد اÿĀÿات و ĀĀام ÿا ÿی ÿوÿد. در اÿن زÿاÿه ĀĀام ÿای ارÿال ÿده از Āÿت ÿاÿر ÿازار را Āÿاÿده ÿی ĀĀûد.÷

ø

ùö

ö



۹÷راĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

 ûروÿاÿل
÷

ù.ودÿ یÿ ش دادهÿاĀÿ تĀĀÿ نÿا در اĀÿ یÿورÿ دû ی وÿوادÿاÿ امÿ ام وÿ 

ø.دÿود دارÿ ورĀÿ زÿری و رÿارû امÿ هÿ ازĀÿ ددĀÿ رای ورودÿ .دÿوÿ یÿ ارجÿ ودÿ ریÿارû ابĀÿ د ازĀĀû نÿاده از اĀĀÿا اÿ

 ÿا اĀĀÿاده از اÿن      آüÿون وارد Āروÿاÿل ÿود ÿوÿد. در Āروÿاÿل اüÿان ÿدÿرÿت ĀĀام ÿا،  اÿĀÿات،  ÿواÿق ÿاÿه ÿا و ĀĀĀĀÿات اĀĀÿت Āÿاب وÿود دارد. در اداÿه ÿر ÿک ÿه÷
ĀĀĀÿل ÿوĀÿح داده ÿی ÿوÿد

÷

÷

ø

ù



øöراĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

  اĀĀÿت Āÿاب
÷

öورĀÿ زÿر رĀĀĀÿ

ùددĀÿ دازیÿراه ا

øه ایĀÿرÿ ورود دو

 ÿواÿق ورود و ÿروج÷

 در Āÿش اĀĀÿت Āÿاب در زÿاÿه Āروÿاÿل Āÿا ÿی ÿواĀÿد ĀĀĀĀÿات زÿر را اĀÿام دĀÿد.

ÿواÿق ورود و ÿروج
 ÿرای Āÿاÿده ÿارĀĀÿه ورود و ÿروج ÿود وارد Āروÿاÿل و āÿس اĀĀÿت Āÿاب ÿده و ÿر روی÷

  ÿواÿق ورود و ÿروج ĀĀûک ĀĀûد. .ÿارĀĀÿه ورود و ÿروج ÿوÿق/ ÿاÿوÿق ÿه ÿاÿاÿه، ÿام ÿرورÿر
ÿ IPارÿخ ورود/ ÿروج و     Āÿا در اÿن Āÿش Āÿان داده ÿی ÿود.

÷



÷øراĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

ورود دو ÿرĀÿه ای
÷

ö.ودÿ الĀÿ اĀÿ ه ایĀÿرÿ ا ورود دوÿ دĀĀû کĀĀû                     دĀĀû ر رویÿ

ù.ار داردĀĀÿه اĀĀÿا دو دĀĀÿ دû رÿ .دĀĀû د واردĀĀÿ نÿد را در اû 

ø.ودÿ کÿاĀĀ اĀÿ رایÿ دû اÿ دĀĀû کĀĀû              دĀĀû ر رویÿ

  در ÿورÿی ûه Āÿاÿل دارÿد اĀĀÿت Āÿاب ÿود را اÿزاÿش دĀÿد ورود دو ÿرĀÿه ای را Āÿال ĀĀûد ÿرای اÿن ûار وارد Āروÿاÿل ûارÿری ÿده و āÿس وارد اĀĀÿت Āÿاب ÿوÿد و ÿر روی÷
ورود دو ÿرĀÿه ای ĀĀûک ĀĀûد.

ø
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øøراĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

راه اÿدازی Āÿدد
÷

ø.دĀĀû کĀĀû                   دĀĀû ر رویÿ ددĀÿ دازیÿرای راه اÿ

  Āÿا ÿی ÿواĀÿد ÿاĀÿه ÿوÿت ÿرورÿر ÿود را Āاک ûرده و ĀĀل را Āÿددا راه اÿدازی Āÿاÿد. اÿن ûار ĀĀÿر ÿه ĀĀÿود üĀĀÿرد ĀĀل ÿی ÿود. ÿرای اüĀÿار وارد Āروÿاÿل و Āÿش اĀĀÿت÷
 Āÿاب ÿده و ÿر روی راه اÿدازی Āÿدد ĀĀûک ĀĀûد.

ø

÷



øùراĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

ÿغĀĀر رÿز Āÿور

ÿا اĀĀÿاده از اÿن       آüÿون ÿی ÿواĀÿد رÿزی را ûه وارد ûرده اÿد Āÿاÿده ĀĀûد.÷

ö.دĀĀû کĀĀû                   دĀĀû ر رویÿ

ù.دĀĀû د را واردÿدÿ زÿددا رĀÿ د دومĀĀÿ رده و درû ود را واردÿ دÿدÿ ورĀÿ زÿر

ø.دĀĀû ود را واردÿ یĀĀÿ ورĀÿ زÿر

Āÿت ĀĀĀÿر رÿز Āÿور ÿود وارد زÿاÿه Āروÿاÿل و āÿس اĀĀÿت Āÿاب ÿوÿد و ÿر روی رÿز Āÿور ĀĀûک ĀĀûد.÷

÷

÷
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øöراĀĀÿای ÿاÿاÿه ĀÿاĀÿت ÿر ÿط

 ÿواÿق ÿاÿه ÿا
÷

ù.دĀĀû صĀĀÿ دم آن راÿ اÿ تĀÿواÿ دĀÿواÿ یÿ دĀĀû          نÿاده از اĀĀÿا اÿ

ø.دĀĀû ودĀÿا را داĀÿا آÿ هÿاÿ قÿواÿ ر رویÿ کĀĀû اÿ دĀÿواÿ یÿ

Āÿت ÿاĀÿد ÿواÿق ÿاÿه ÿا اĀĀÿاده از آüÿون       وارد Āروÿاÿل ÿود ÿوÿد و ÿر روی ÿواÿق ÿاÿه ÿا ĀĀûک ĀĀûد.÷

  Āÿت دĀÿرÿی ÿه ÿرÿی از ĀĀĀÿات ÿا Āÿاز اÿت ÿواÿق ÿاÿه ÿرÿوط ÿه آĀÿا ÿاĀÿد ÿود. ÿواÿق ÿاÿه ÿراردادی اÿت ûه ÿا اĀÿم ÿواÿق ĀĀÿت ÿه آن، رĀÿک ÿای ĀÿاÿĀÿی ذÿل÷
Āÿاد ÿرارداد ĀذÿرĀÿه ÿی ÿود. در ÿورÿی ûه ÿواÿق ÿاÿه ای اĀÿا Āÿده ÿاÿد در ÿدو ورود ÿه ÿاÿاÿه، ĀĀÿت ÿواÿق ÿاÿه ÿای ÿورد Āÿاز Āÿت ÿاĀÿد ÿه Āÿا Āÿاÿش داده ÿی ÿود.
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