
 

  

 عاملات م نحوه انجام با ییآشنا

  روش مناقصهبه 

 رانیا یبورس کالا ی کیزیدر بازار ف

 

 معاونت توسعه بازار و مطالعات اقتصادی

 1399 زمستان

 بورس کالای ایران



 ران ی ا  ی بورس کالا یکیزی بازار ف در با معاملات روش مناقصه  ییآشنا  1

 

 ؟ دارد ملی چه جایگاهی در اقتصاد  بورس کالای ایران »

  منظور   به  را  مهمی  کارکردهای  اقتصاد  در  که  است  قانونی  و  رسمی  نهادی  ایران  کالای  بورس

  شرکت بر عهده دارد.    هاسرمایه  و  منابع  بهینه  تخصیص  و  کالایی  تجارت  ارتقای  و  ساماندهی

  مصوب   ایران  اسلامی  جمهوری  بهادار  اوراق  بازار  ننوقا  58  ماده  موجببه  ایران  کالای  بورس

  کشاورزی   کالای  بورس  و  تهران  فلزات  بورس  کارگزاران  هایسازمان   ادغام  از  1384  آذرماه

  و   نفتی  هایفرآورده  معاملات  ،وزیران  محترم  هیأت   مصوبه   با  .است  گردیده  تشکیل  ایران،

  فعالیت   دوره  احتساب  با  لید خورد.در بورس کالا ک  1386  ماه  بهمن  از  پتروشیمی  محصولات

  انواع   معاملات  زمینه  در   تجربه  دهه   2نزدیک به    ایران  کالای  بورس  مذکور،  سازمان  دو

 .  باشدمی   دارا  را  کالاها

  واقعی   نیازهای  اساس  بر  نوین  معاملاتی  ابزارهای  طراحی  برای  بستری  ایران  کالای  بورس

به   صحیح  هدایت  ابزارها  نیا  طراحی  در  اصلی  رویکردهای.  است  کشور  اقتصاد   منابع 

 به  بازار  سنتی  ساختارهای  ارتقای  داخلی،  بازارهای  توسعه  اقتصاد،  تولیدی  هایبخش 

متحول  ساختارهای   معاملاتی   ابزارهای  ارائه  و  موجود  معاملاتی  هایشیوه   سازی  مدرن، 

  بخش   دو  میان  مندنظام   و  منطقی  ارتباط  با ایجاد  مالی  و  کالایی  بازارهای  تجهیز  جدید،

  اصلی   کارکردهای  ریسک  پوشش  و  مالی  تأمین  مبادلات،  تسهیل.  کشور است  مالی  و  کالایی

  دیگری   کارکردهای  تحقق  هاآن   سایه  در  که  است  ایران  کالای  بورس  معاملاتی  ابزارهای

  جریان   شدن  روان  و  مبادلات  سطح  افزایش  شفافیت،  افزایش  مبادلات،  هزینه  کاهش  ازجمله

   .شودمی   دنبال  بازارهای کارا  گیریشکل   برای  نیز  معاملات

بازار مشتقه و بازار مالی    ،فیزیکی  کالای  حال حاضر بازارهای بورس کالای ایران به بازاردر  

با رعایت    هاکالا  که در آن  هستندمتشکلی  های  بازاراست. بازار کالای فیزیکی    دهتقسیم ش

ایران در یک فضای شفاف   قوانین و ضوابط مشخصی پذیرش و تحت نظارت بورس کالای

  بازار فیزیکی بورس کالای ایران انواعی از کالاها در    گیرد.مورد معامله قرار می با نرخ رقابتی  

های نفتی و محصولات کشاورزی  صنعتی و معدنی، پتروشیمی، فرآورده محصولات    از قبیل

بازار  وش مناقصه در  انجام معاملات به رگیرد.  زایده و مناقصه مورد معامله قرار می به روش م

  منصفانه کشف نرخ  یک فضای شفاف و    بر  مبتنی  بورس کالای ایرانفرعی  اصلی و    فیزیکی

های  شامل روش   فیزیکیکالای    در بازارمناقصه    برای برگزاری  یهای معاملاتروش است.  
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باشد که نحوه تسویه معاملات به دو صورت نقدی  می میومنقدی، نسیه، سلف و کشف پری

   ی است.و اعتبار 

 شود؟ های حراجی در بازار فیزیکی بورس کالای ایران برگزار میچه روش »

بازار   معاملاتی  بستر  عنوان دو روش حراج در حال حاضر در  به  مناقصه  و  مزایده  روش 

شود. در یک مقایسه کلی تفاوت روش مزایده و مناقصه  فیزیکی بورس کالای ایران برگزار می

 باشد: به شرح زیر می 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

  ت؟در بورس کالای ایران به چه نحوی اس مناقصهانجام معامله به روش  سازوکار »

خود را   ازیمورد ن  یکالا  دیخر  یتقاضا  یحراج است که مشتر  هایاز روش  یکیمناقصه  

و   دنماییمناقصه و ضوابط دستورالعمل در سامانه معاملات بورس ثبت م  هیبراساس اطلاع

  .کنندی رقابت م  گریکدیبهتر با    متیارائه ق  یبرا فروش    انیمتقاض

متقاضی خرید  که    است  صورتاین  به    هادر حالت کلی در این بازار  معاملات  انجام  فرآیند

  به اخذ کد بورسی های دارای مجوز  کارگزاری از    در گام نخستگذار  به عنوان مناقصه کالا  

  به کارگزار را تکمیل کرده و آن را    (لاکا  دیفرم خر)مناقصه    هیفرم اطلاع  سپس  کند،اقدام می 

ارسال  کارگزار فرم اطلاعیه مناقصه به همراه سایر مدارک به بورس  در ادامه    نماید.ارائه می 

ن نزد اتاق پایاپای جهت انتشار اطلاعیه  به تودیع تضامی  نیزو متقاضی خرید کالا    کندمی

 

 مزایده 

 یک فروشنده  داریخر یادیتعداد ز

 

 مناقصه

 خریداریک   فروشنده یادیتعداد ز
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برگزاری مناقصه سه روز قبل از  نماید، در صورت تأیید بورس، اطلاعیه  میمناقصه اقدام  

طرف دیگر معامله  شود.  منتشر می ناقصه در وب سایت رسمی بورس کالای ایران  برگزاری م

برای    کارگزارهای دارای مجوزاز    معاملاتیاخذ کد    با  گر()مناقصه  ده کالانکنعرضهیعنی  

اجعه به مشاور  شود و سپس با مرانجام معامله به روش مناقصه در بازار فیزیکی پذیرش می

از سوی  در صورت پذیرش کالا  کند.  پذیرش به پذیرش کالا و انتشار امید نامه اقدام می 

  شود یبورس منتشر م  سایت رسمیدر وب  امیدنامه  بورس )هیئت پذیرش یا کمیته عرضه(

  مکانیزم حراج    با استفاده ازکنند. در ادامه  کنندگان به ثبت سفارش فروش اقدام می و عرضه

قرارداد  شود و  گان برگزار میکنندبین متقاضی خرید کالا و عرضه، مناقصه  فیزیکیار  باز

و عرضه  بین خریدار  منعقدمعامله  نهایی    خریدار   ،برای تسویه قرارداد   شود.می   کنندگان 

  اعتباری   یا  های نقدیبه روش   معامله  به تسویه  نسبت  زمانی مقرر  مهلت  است طی  مکلف

را به خریدار    کالا  مقرر  زمانی  مهلت  مکلف است طی  کالا نیز   ندهفروش  همچنین  .اقدام کند

  اتاق   طریق  از  معاملات   اجرای  حسن  بر  نظارت  سازوکار  وجود  دلیل  به .  تحویل دهد  آن

هر یک از طرفین    .یابدمی   کاهش  شدت  به  معاملات  طرفین  نکول  ریسک  بورس،  پایاپای

 . شدد  نخواه  تعیین شده  مجرایایفای تعهدات مشمول    دردر صورت کوتاهی  معامله  

  معاملات به روش مناقصه   بورس کالای ایران  در بازار فیزیکی  تواندچه اشخاصی می »

 ؟ انجام بدهند

 اعم از اشخاص حقیقی و حقوقی به شرح جدول زیر است:   معاملاتفعالان بازار  
 ی و حقوق  یقحقی اشخاص  از اعم مناقصه معاملات در  کنندگانمشارکت ر افعالان باز

کنندگان   هعرض

 کالا

 یدست نییبزرگ و متوسط پا یدیتول عیصنا

   یردولتیو غ یدولت ینهادها 

   ایواسطه کنندگاننیو تأم مانکارانیپ

 ریسا

 خریداران کالا

   هی کننده مواد اولبزرگ عرضه  عیصنا

  یدولت ریو غ یدولت ینهادها 

 ریسا
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 برخوردار باشد؟ از چه شرایطی  باید کننده کالا در بازار فیزیکیعرضه »

 ؛ معامله   انجام  جهت  قانونی  محدودیت  نداشتن  -1

 پایاپای؛   اتاق  نزد  نیازمورد    تضامین  وثایق و  تودیع  برای  لازم  برخورداری از توانایی  -2

 ؛ سابقه فعالیت قابل اتکاء در بازار کالای مورد پذیرش  ازمتقاضی  برخورداری    -3

 . متقاضی  یدیولت  الیتروشنی از تداوم فع  اندازچشم   وجود  -4

مبنی  ، الزامی  نمایند  عرضه  در بازار فرعی  تشان رامحصولا  کنندگانی که قصد دارند،عرضه *  

 . داردن  الذکراز موارد فوق   4و    3رعایت بند  بر  

 باشد؟ برخوردار شرایطی چه از باید شود،  عرضه بازار فیزیکی در ییکالا برای اینکه »

 برای کالا؛ گذاری  عدم وجود محدودیت قانونی و قیمت  .1

 ؛برخورداری از شرایط کیفی قابل احراز و منطبق با شرایط اعلامی در اطلاعیه عرضه .2

 ؛ تداوم در عرضه کالا و عرضه بخش عمده محصول تولیدی در بورس .3

 . رعایت حداقل میزان عرضه محصول جهت کشف قیمت عادلانه .4
 

به رعایت  ملزم ، وندشعرضه می به روش حراج حضوری کالاهایی که در بازار فرعی برای *

  ی جدید و مشابه پذیرش کالا  کنندهتأیید  مرجع.  ندنیستالذکر  از موارد فوق   5و    4،  3های  بند

 باشد: شکل زیر میدر بازار فیزیکی و فرعی به  

 
درخواست  

 پذیرش کال 
   بازار فرعی بازار فیزیکی  

 کالی جدید
  هیأت پذیرش و تأیید توسط

 پذیرش 
 تأیید با عرضه کمیته پذیرش توسط

 بورس سازمان

  عرضه کمیته توسطو تأیید  پذیرش کالی مشابه 

 آن در بازار فرعی؛  پذیرش  زمان از ماه  شش گذشتن صورت در کالا مجدد پذیرش نکته:
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 ران یا ی بورس کالا  یکیزی بازار ف یمناقصه در بستر معاملات  ی برگزار ی ایمزا

 توضیحات  مزایا و کارکردها 

 با نرخ منصفانه ییکالا  یازهاین نیتأم
از  کالاها برای  را فکشف نرخ رقابتی و شفاامکان   ،بورس کالای ایرانبرگزاری مناقصه در بستر معاملاتی 

نرخ شفاف و    با انیمتقاض ییکالا یازهایننماید و فراهم می تقابل عرضه و تقاضا با توزیع متقارن اطلاعات

 شود. تأمین می منصفانه

 کیفیت مناسب با  ییکالا  یازهاین نیتأم
های مد نظر بورس کالای  دشوند که به لحاظ کمی و کیفی استاندارمحصولاتی در بازار فیزیکی عرضه می

کیفیت  با    یی متقاضیانکالا  یازهایناز این رو، با برگزاری مناصه در بازار فیزیکی    ایران را رعایت کرده باشند.

 شود. تأمین می مناسب

 کنندگانانحصار در عرضهرفع 
رود و متقاضی خرید کالا  کنندگان کالا از بین میدر تعداد تأمین   انحصار،  کنندگانتعداد عرضه   شیبا افزا

   نماید.کالای مورد نیاز خود را خریداری می در یک بازار رقابتی با نرخ منصفانه

 شفافیت بازار در اثر انتشار اطلاعات بازار
در فرآیند تأمین نیازهای کالایی  کالای ایران به افرایش شفافیت انتشار اطلاعات معاملات در بورس 

 کند.  کمک می متقاضیان

 معاملات کاهش هزینه
  متیبا ق ازیمورد ن یکالاها نیو تأم  هانهیدر هز ییجوصرفه مناقصه  جهت انجام معامله موجب برگزاری 

های در این بازار و نیز حذف واسطهرویارویی عرضه کنندگان و متقاضیان به عبارتی با  شودمی مناسب

 دهد.میکاهش  هاآنبرای    راهای مبادلاتی ، هزینهیغیرضرور

 معامله  طرفینبرای تضمین اجرای تعهدات 
و   کالا  خرید  متقاضیان  برای  را  معامله  فضای  تعهدآور  تضامین  اخذ  با  مطمئن  عرضه بورس  کالا  کننده 

 نماید. می

 مد درآبر مالیات از  درصدی 10معافیت 
از  (  10)%  درصد  ده  معادل  جدید،  مالی   نهادهای  و  ابزارها  توسعه  قانون(  6)  ماده  براساس درآمد حاصل 

 د. نشومی معافمالیات  پرداخت  یید سازمان بورس و اوراق بهادار ازأبا ت کالافروش کالاها در بورس

معافیت از برگزاری تشریفات مزایده و  

 مناقصه

 فروش کالاها در بازار  در صورت عرضه و  جدید  مالی  نهادهای  و  ابزارها  توسعه  قانون(  17)  ماده  اساس   بر

، نیازی  اجرایی هایدستگاه و  عمومی و  دولتی  هایدستگاه و هاوزارتخانه توسط بورس کالای ایرانفیزیکی 

نخواهد   مناقصه  و  مزایده  تشریفات  برگزاری  موجب    بود.به  موضوع  به  این  مدیران  پاسخگویی  سهولت 

 شود. می بهبود در فرایند نظارت بر نهادهای دولتی و غیردولتیو   دهای نظارتینها

شبکه   قی از طر یابی توسعه بازار با بازار

 کارگزاران

فراهم کرده  ،ای را برای انواع محصولات عرضه شده، شبکه بازاریابی گستردهشرکت کارگزاری  80بیش از  

 است. 

 تنظیم بازار
و کشف نرخ منصفانه امکان شناسایی حجم عرضه و تقاضا  املاتی بازار فیزیکی با  انجام معامله در بستر مع

 کند.  به تنظیم بازار کمک می

 شود. معاملات در قالب قراردادهای سلف در بازر فیزیکی، موجب تأمین مالی واحدهای تولیدی میانجام  تسهیل تأمین مالی 

با  گذاری دولتی خروج کالاها از نظام قیمت 

 کالا   ورسدر ب پذیرش

( قانون توسعه ابزارها و نهادهای مالی جدید، دولت موظف است کالاهای پذیرش شده  18بر اساس ماده ) 

 گذاری خارج نماید. از نظام قیمتدر بورس کالا را 
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روش » روشانواع  و  معاملاتی  تسویه  های  بههای  معاملات  مناقصه    در  چگونه  روش 

 است؟

  ( حضوری  حراج  روش  به  عرضه)و بازار فرعی    فیزیکی  ربازا  در  محصولات  نحوه معاملات

  نیز   معاملات  تسویه  نحوه  و  باشدمی  پریمیوم  کشف  و   سلف  نسیه،  نقدی،  هایروش   شامل

 : شودانجام می  اعتباری  و  نقدی  صورت  دو  به

 توضیحات  معامله و تسویه  هاروش 

های روش 

 معاملاتی 

 معاملات نقدی 
 تحویل   نیز  کالا  و  شده  پرداخت  قرارداد  عقد  زمان  در  معامله  روشی است که در آن وجه

 .  شودمی   داده

 معاملات نسیه 
  کالا   و گیردمی   صورت  آینده در مشخص سررسید  در  وجه  روشی است که در آن پرداخت

 . شودمی  داده تحویل زمان عقد قرارداد در نیز

 معاملات سلف 
 وجه   ولی  شود،می   داده  لتحوی  آینده  در  مشخص  سررسید  در  روشی است که در آن، کالا

 . شودمی  پرداخت زمان عقد قرارداد در معامله

کشف  معاملات 

 پریمیوم 

  و   شودمی   کشف  التفاوتیمابه   نرخ  کالا  بورس  فیزیکی  بازار  در  آن  طی  که  است  قراردادی

  معامله   نهایی  قیمت  اساس  بر   را  کالا  آینده،  در  مشخصی  زمان  در  شوندمی   متعهد  طرفین

 . نمایند

ی هاروش 

 تسویه

 نقدی
در این روش وجه قرارداد ظرف مهلت تسویه به صورت نقدی توسط کارگزار خریدار به 

 شود. گردد و اسناد مربوط به اتاق تسویه و پایاپای ارائه می حساب عملیاتی واریز می 

 اعتباری 

تأیید  به  »شرکت«  فرمت  طبق  اعتباری  تسویه  سند  تسویه،  مهلت  ظرف  روش  این  در 

ده رسیده و به همراه سایر مستندات لازم توسط کارگزار خریدار و کارگزار فروشن   فروشنده

شود. در سند تسویه اعتباری فروشنده به دریافت ثمن معامله اقرار  به اتاق پایاپای ارائه می 

 کند. می 
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بازار  روش معاملاتی مناقصه در  های تسویه در  های معاملاتی و روشروشهر یک از   »

 هایی دارند؟ کرد کارچه  فیزیکی

  معاملات  تسویه  نحوه  و پریمیوم کشف و سلف نسیه،  نقدی، های معاملاتیروش  هر یک از

انجام    اعتباری  و  نقدی  صورت  دو  به در  تسهیل  موجب  که  هستند  کارکردهایی  دارای 

توان به  میها  شوند از جمله آنکالا می  کنندهعرضه معاملات و انتفاع متقاضی خرید کالا و  

 یر اشاره کرد: موارد ز

 معاملاتی  هاکارکردهای هر یک از روش  هاروش 

 روش معاملاتی نقدی 
 ؛ هزینهانجام معامله در کمترین زمان با حداقل  -

 ؛ اطمینان طرفین انجام معامله به خاطر اخذ تضامین انجام تعهدات توسط اتاق پایاپای  -

 روش معاملاتی نسیه 
 ؛ صنایع پایین دستی د نیاز تأمین مالی یا تأمین مواد اولیه مور -

   ؛کننده کالاامکان انتشار اوراق خرید دین کالایی توسط عرضه -

 روش معاملاتی سلف 

  تولید؛ هایهزینه  پوشش برای کنندهعرضه مالی  منابع تأمین -

  تولید؛ از بعد محصول  فروش از کنندهعرضه اطمینان -

 ایع؛ نص برای فروش و تولید ریزیبرنامه  امکان ایجاد- 

 کالا؛  خرید قیمت از کالا خرید متقاضی  اطمینان -

 کشف پریمیوم 

 اطمینان فروشنده از فروش کالا؛  -

 ؛ و فروش  یدتول یزیربرنامه  یبرا ایجاد ارتباط بلندمدت و قانونمند میان صنایع  -

 ؛ تجارت ریسک پوشش و محصول زنجیره طول در تجارت بهبود و  پویا تجارت تسهیل  -

)در صورت از وجه معامله  یپرداخت بخش یا با وجه پرداختمعامله بدون ام امکان انج  -

 ؛ در اطلاعیه عرضه(  کنندهدر خواست عرضه

 ؛ یمیوم در عقد قراردادهای نقدی، نسیه و سلف پر نقش مکمل روش کشف -

 ؛ (نهایی امکان عقد قرارداد بر مبنای قیمت شناور ) قیمت روز معامله -

 ؛ ی تعهدات از سوی طرفین معامله توسط اتاق پایاپاین اجراتضمی - روش تسویه نقدی 

 ؛ فرایند تسویه برای طرفین معامله تسهیل  - روش تسویه اعتباری 

 ؛ ایجاد امکان استفاده از اعتبار اسنادی و ضمانت نامه بانکی برای تسویه -

 

  



 ران ی ا  ی بورس کالا یکیزی بازار ف در با معاملات روش مناقصه  ییآشنا  8

 

 متقاضی خرید کالا برای برگزاری مناقصه باید چه مراحلی را طی نماید؟ »

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

 ؛ یمجوز جهت اخذ کد معاملات   ی دارا یکالا به کارگزار دی خر یمراجعه متقاض  اول 

 دوم

 سوم

 چهارم

 ؛ یکالا و ارائه آن به کارگزار دی فرم خر ای مناقصه  هیفرم اطلاع لیتکم

 پنجم 

دار ی مدارک به بورس توسط کارگزار خر ری مناقصه به همراه سا هیارسال فرم اطلاع  

 ؛ کالا  دی خر یتوسط متقاض  یاپای نزد اتاق پا از یمورد ن ن یتضام عی تود

 ؛یاپای توسط اتاق پا  نیتضام دییمناقصه توسط بورس پس از تأ هیانتشار اطلاع

 باید طی نماید:   بازار فیزیکی  قصه در به روش منامعامله  انجام  برای    متقاضی خرید کالامراحلی که  

 معاملات مناقصه  یدر تابلو کارگزار  ق ی کالا از طر دی ثبت سفارش خر ششم 

پس از انجام امور   داریگرفتن کالا توسط خر  لی حوانجام معامله به روش مناقصه و ت 

 قرارداد  هی تسو

 هفتم
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کالا باید چه اقدامات   کنندهعرضه  و  متقاضی خریدبرای پذیرش )صدور کد معاملاتی(   »

 دهند؟ باجرایی را انجام 

پذیرش مشتری در بازار فیزیکی برای انجام معامله به روش مناقصه، در واقع همان صدور  

است. از این رو، پیش از اقدام به اخذ  کالا    کننده و متقاضی خریدعرضه کد معاملاتی برای  

یا سامانه جامع اطلاعات مشتریان جهت    در سامانه سجام  مشتریان  لازم است  کد بورسی

 لینک دسترسی به سامانه مذکور به شرح زیر است:   د.ننام نمایاحراز هویت ثبت 

 
 (« www.profilesejam.csdiran.com» لینک دسترسی به سامانه سجام ) 

افرای جهت برگزاری    ایرانی  در بازار فیزیکی برای مشتریان  جرایی صدور کد معاملاتیند 

 به شرح جدول زیر است:   مناقصه

 ان یمشتر یصدور کد برا ییاجرا ندیفرآ

 ی رانیا  ان یمشتر  یصدور کد برا یی اجرا ند یفرآ

 مدارک ستیل در بازار مورد نظر و اخذ فرم ها و تیمجوز فعال یبا کارگزار دارا یتماس مشتر -1

 یتوسط مشتر ازیمدارک مورد ن ریو امضا نشده( و ارائه تصو لیمربوطه )بصورت فا یفرم ها لیتکم -2

 مدارک و مطابقت دادن فرم ها توسط کارگزار  یبررس  -3

 توسط کارگزار یمدارک مشتر لیفا  یو بارگذار انیارسال درخواست کد در سامانه مشتر -4

 انه توسط بورسامس یمدارک و محتوا یبررس -5

 شده توسط بورس  دیفرم درخواست کد تائ دیدرخواست و  تول هیاول دیتائ -6

 صفحات  یجهت مهر و امضاء تمام یشده و ارسال آن به مشتر دیاخذ فرم درخواست کد تائ -7

 یکیزی( در سامانه و ارسال فیاصل )رنگ یشده با مهر و امضا دیفرم درخواست کد تائ یبارگذار  -8

 یکیزیبازار ف یکد معاملاتدور ص -9

 ندیبه اطلاعات مربوط به فرآ یدسترس نکیل

 صدور کد  ییاجرا
https://www.ime.co.ir/TradingCode.html 

مجوز  یکارگزاران دارا ستیبه ل یدسترس نکیل

 رشیمشاور پذ
 

https://www.ime.co.ir/Licenses.html 

https://www.ime.co.ir/CustomerAcceptance.html
https://www.ime.co.ir/Licenses.html
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به شرح جدول  حقیقی یا حقوقی  داخلی اعم از  مشتریان  مورد نیاز برای صدور کد به  مدارک  

 باشد: زیر می

 ان یمشتر  یصدور کد برا مدارک مورد نیاز برای

 ی رانیا  یقیحق   ان ی مشتر یصدور کد معاملات  یبرا  ازیمدارک مورد ن 

 ؛ ی رانیا یقیاصل فرم درخواست کد حق -1

 در صورت لزوم(؛  حاتیو شناسنامه )صفحه توض یبرابر اصل شده کارت مل یکپ -2

 ؛ یاتیمال یبه عنوان مود یاتیثبت نام در سامانه امور مال -3

 .تهیکم صیبه تشخ ازیموارد در صورت ن ریسا -4

 ی رانیا ی حقوق  ان ی مشتر یتصدور کد معاملا   یبرا  ازیمدارک مورد ن 

 ؛ یرانیا یاصل فرم درخواست کد حقوق -1

)صفحه  ره یمد اتیعامل و تمام اعضاء ه ریو شناسنامه مد  یبرابر اصل شده کارت مل یکپ -2

 در صورت لزوم(؛ حاتیتوض

 اساسنامه؛  -3

مهم   ی رسم یروزنامه ها ریو سا ره یمد اتیاعضاء ه راتییتغ نیو آخر سیتاس یروزنامه رسم -4

 نام و ...(؛  ریی)تغ

اظهارنامه   ،یحسابرس یدر صورت عدم شمول برادوره ) نیشده آخر یحسابرس یمال یصورت ها -5

 (؛یاتیمال

 معتبر؛  تیفعال یمجوزها ریو سا یبردارپروانه بهره  -6

 ته؛ یکم صیبه تشخ ازیموارد در صورت ن ریسا -7

به مدارک مورد  یدسترس نکیل

 درخواست کد: ازجهتین
 

https://www.ime.co.ir/CustomerAcceptance.html 

 

  از   و  گردیده  اسکن  کارگزار  توسط  مشتری،  هویت  احراز  و  شدن  اصل  برابر  از  پس  مدارک

  است   ذکر  نیاشا)  گرددمی   ارسال  فیزیکی  بازار  مشتریان  پذیرش  واحد  به  اتوماسیون  طریق

  های دوره   برگزاری  کارمزدی،  تخفیف  قبیل  از  معیارهایی  به  کارگزار  انتخاب  در  مشتریان  که

  پذیرش   واحد  کارشناسان  توسط  . مدارک(دننمای  توجه  پاسخگویی  و  دسترسی  آموزشی،

  مطابقت   است،  گردیده   درج  کارگزار  توسط  سامانه  در  آنچه  با  و  گرددمی   بررسی  مشتری

  با   و  باشد  شده  وارد   اشکال  بدون  سامانه  در  شده  خواسته  اطلاعات  انچهنچ  شود؛می  داده

https://www.ime.co.ir/CustomerAcceptance.html
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  صادر   مشتری  معاملاتی  کد  و  تایید  کارگزار  درخواست  باشد،  داشته  مطابقت  فیزیکی  مدارک

 گردد. می

برای مشارکت    کنندهعرضه برای برگزاری مناقصه و    کالا  خرید  متقاضیانوجه شود که  ت*  

آن، کد  بار  یک  در  اخذ  اقدا  برای  می بورسی  برایم  که  ندارد  لزومی  و  یا    برگزاری  کند 

   .نماینداخذ    جدید  کد معاملاتیهر مناقصه    مشارکت در
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جهت انتشار اطلاعیه مناقصه لازم است چه گذار بعد از اخذ کد معاملاتی،  مناقصه  »

 اقداماتی را به انجام برساند؟ 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 کننده یا عرضه 

 نماینده قانونی وی 

 

به همراه سایر   کارگزاری کالا به خریدفرم درخواست )سفارش(  ارسال

 مستندات مورد نیاز

 کارگزار 

 

به بورس حداکثر  مدارک  ری مناقصه و ارسال آن به همراه سا هیفرم اطلاع دییو تأ یبررس

 مناقصه یقبل از روز برگزار یظهر سه روز کار 12تا ساعت 

 عملیات بازار 

 

 اولیه آن تایید و مناقصه فرم اطلاعیه بررسی

 اتاق پایاپای 

 

بانک)ضمانت  نیتضام  یبررس تود  ینامه  متقاض   عیو...(  توسط    مناقصه  ی برگزار  یشده 
صه را براساس قیمت پایه به عنوان تضمین در حساب وکالتی تودیع نماید. به  درصد ارزش مناق 10حداقل متقاضی برگزاری مناقصه لازم است )

  ن ینرخ  تضم  تواندیکالا در مناقصه م  متیق  شی خود از افزا ینی بشی براساس پ  ی اپایگذار، اتاق پانکول تعهدات مناقصه  سکیر  تی ریمنظور مد

 ( دهد شیدرصد افزا 10از شیرا به ب 

 

 بورس کالا 

 

  یقبل از روز برگزار  یسه روز کار  18بورس کالا تا ساعت    تی مناقصه در سا  هیانتشار اطلاع

 مناقصه
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 قبل   کاری  روز  سه  حداقل  مناقصه  برگزاری  و  مناقصه  اطلاعیه  انتشار  نیزما  فاصله  حداقل

  به   برگزاری مناقصه  قبل  روزسه    12  ساعت  تا  بایستی  رو  این  از  باشدمی   مناقصهبرگزاری    از

  همان   17:30  ساعت  تا  حداکثر  و  تایید  بورس  توسط  روز   همان  16  ساعت  تا  و  اعلام  بورس

برگزاری    قبل  روز)یعنی سه    روز  همان  18  ساعت  تا  شوند  تایید  پایاپای  اتاق  توسط  روز

 . یابدمی  انتشار  ایران  کالای  بورس  رسمی  سایتوب   در  مناقصه  اطلاعیه  مناقصه(

 گردد؟درج می )متقاضی خرید کالا(  گذارمناقصه توسطچه مشخصاتی  مناقصهدر اطلاعیه  »

   مناقصه مشخصات مندرج در اطلاعیه  

   موردی مثال   توضیحات  مشخصات اطلاعیه 

 کد مناقصه
منحصربه  هر  کد  برای  معاملاتی  سامانه  در  که  است  نظر فردی  در  مناقصه 

 شود. گرفته می 
3215 

/13xx در بورس کالای ایران است.   تاریخ برگزاری مناقصه مناقصهتاریخ برگزاری  30/11  

 توزیع برق شرکت گذار است.شخص مناقصه  اسم نام متقاضی 

 کنتور برق  است.  اسم کالای مورد تقاضا )مورد تقاضا(نام کالا 

 ساخت کالا )میزان ضخامت، ابعاد و اندازه .....( است. ویژگی کیفی یا  مشخصات کالا 
کنتورهای دیجیتالی تک  

 فاز

 )تعداد( حجم تقاضا
مناقصه  که  است  کالایی  ازحجم  دارد  قصد  خریداری عرضه  گذار  کنندگان 

 نماید. 
1000 

قیمت پایه تقاضا 

 ( )ریال

قیمت مشخصی است که کارگزار خریدار در درخواست خود برای خرید هر 

 گردد. نماید و پس از تایید بورس در اطلاعیه مناقصه قید می کالا اعلام می 
3.000.000 

 نقدی  همان قراردادهای نقدی، سلف، نسیه و کشف پریمیوم است. نوع معامله / قرارداد 

 نقدی  . باشد به صورت نقدی یا اعتباریتواند های تسویه می روش  روش تسویه 

 ریال  پولی در نظر گرفته شده برای محاسبه ارزش معامله است. واحد  نوع ارز یا واحد پولی 

 بندینوع بسته
تواند فله، کیسه، پالت چوبی، رول، ساختار کالا می  بندی با توجه بهنوع بسته 

 شیت، بندیل، جامبوگ و... در هنگام تحویل است. 
 نکارت

 تحویل زمان 
های تعیین شده در  زمانی است که در آن کالای موضوع قرارداد طبق زمان 

 شود. از سوی فروشنده به خریدار تحویل داده می  مناقصهاطلاعیه 
13xx/ 04/12  

 گذار محل انبار مناقصه  محلی است که مقرر شده در آن مکان کالا به خریدار تحویل داده شود.  تحویل مکان 

 ز تحویلخطای مجا
میزان مجاز تفاوت وزن کالای تحویلی نسبت به کالای معامله شده که توسط 

 گردد. هیأت پذیرش بورس تعیین می 
0 
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   موردی مثال   توضیحات  مشخصات اطلاعیه 

 صرف/کسر قیمت

اطلاعیۀ مناقصه که فروشنده در زمان تحویل  التفاوت قیمت اعلام شده در  مابه 

وارد  بندی و یا محل تحویل نسبت به مکالا، براساس تغییر در کیفیت، بسته 

اعلام مجاز  در محدودۀ  و  اطلاعیه مناقصه  در  اطلاعیۀ  منتشر شده  در  شده 

 گردد. پرداخت می/مذکور، از خریدار حسب مورد دریافت 

آنالیز    - با    5مثبت    Bکنتور 

درصد به قیمت معامله اضافه  

 خواهد شد. 

آنالیز    - با    7مثبت    Cکنتور 

درصد به قیمت معامله اضافه  

 خواهد شد. 

  Dو    Aع  آنالیز نو  کنتور با  -

 صرف قیمت ندارد. 

 حداقل فروش* 
در فرایند تواند  کننده می عرضه  کمترین مقدار از هر کالا است که یک کارگزار

 . مناقصه عرضه نماید
1000 

 حداقل خرید* 
مناقصه کارگزار  که  است  کالا  از هر  مقدار  می کمترین  بورس گذار  در  تواند 

 خریداری نماید. 
1000 

 نماد کالا

( و محل MM30109کالا )(،  XXX) مت اختصاری است که بیانگر متقاضیلاع

( است و در زمان پذیرش برای هر کالا توسط بورس تعیین  00تحویل کالا )

 شود. معاملات تعریف می و در سامانه 
XXX-MM30109-00 

را  چه مراحلی کننده کالا  عرضه، در بازار فیزیکیبه روش مناقصه برای انجام معامله  »

 ؟نمایندطی  باید

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ؛ مجوز دارای هایکارگزاری ازمعاملاتی  کد  اخذ به کنندهعرضه اقدام اول 

 ؛ رشی مشاور پذ  قی کالا به بورس از طر  رشی درخواست پذ ارائه دوم

 ؛عرضه تهیکم  ای  رشی پذ أتیه د ییپس از تأ دنامهیانتشار ام سوم

 ؛ رشی مشاور پذ قی ثبت سفارش فروش از طر چهارم

 )کارگزار به عنوان ضامن معاملات و نمایندهکننده توسط عرضه یاپای نزد اتاق پا از یمورد ن ن یتضام عی تود پنجم 

؛کننده کالا دریافت نماید(توسط بورس از عرضهتواند تضامینی مازاد بر تضامین تعیین شده می کننده کالا،عرضه  

 ؛یکیزیمناقصه در بازار ف یبرگزار ششم 

 . کالا  دارانی توسط خر هی کالا پس از انجام امور تسو انداری کالا به خر لی تحو هشتم

 کننده کالا برای انجام معامله به روش مناقصه  در بازار فیزیکی باید طی نماید: مراحلی که عرضه
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 د؟ شو باید انجام کننده عرضه ی توسطدر بورس چه اقداماتکالا برای پذیرش  »

  ، ی کارگزار   ه،یسرما  نیتأم  یها)شامل شرکت   یمال  یاز نهادها   یکیبه    یمراجعه مشترالف(  

انعقاد قرارداد    یمجوز برا   یدارا (  یو پردازش اطلاعات مال  یگذار هی، مشاور سرماسبدگردان

 رش؛ یمشاور پذ

 

 

 

 
https://cfi.codal.ir/fa/?instituteType=2 

«پذیرشها یا نهادهای مالی دارای مجوز مشاور لیست شرکتلینک دسترسی به »  
 

مشاور پذیرش همراه با مستندات پرداخت    به  نیاز  تحویل مدارک مورد  و  هافرم  ب( تکمیل

 کارمزد پذیرش کالا؛ 

به همراه مدارک    رانیا  یبه بورس کالا  یکی زیکالا در بازار ف  رشیارائه فرم درخواست پذج(  

 :لیذ

وارداتی با مشخصات   و  برای کالاهای داخلی  (حضوری  حراج  روش) فیزیکی و فرعی  فرم جامع پذیرش در بازار    -1

 زیر: 

  فرم جامع 

 پذیرش 

های اصلی  بخش

 فرم 
 های فرم زیر بخش

 کالی داخلی

معرفی متقاضی  

 عرضه کال 

 ؛ نام تولیدکننده  -

 ؛ تاریخچه و موضوع فعالیت -

  کالی اطلاعات

 پذیرش مورد

  روش، کالا گمرکی تعرفه کدکالا،  مصرف و کاربرد) مشخصات کالا -

 بندی کالا(؛کالا، مقدار کالا، نوع بسته عرضه

)نام، آدرس، کد پستی، ظرفیت امکانات، وضعیت   انبار کالاعات اطلا -

 مالکیت، هزینه انبارداری(؛

 ؛استاندارد کالا -

 )اسمی و واقعی(؛  میزان و ظرفیت تولید کالا درسال جاری - نامه پذیرش پرسش

https://cfi.codal.ir/fa/?instituteType=2
https://cfi.codal.ir/fa/?instituteType=2
https://cfi.codal.ir/fa/?instituteType=2
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  فرم جامع 

 پذیرش 

های اصلی  بخش

 فرم 
 های فرم زیر بخش

 )داخلی و صادراتی(؛ کالا در سال جاریمیزان فروش  -

 ؛کالا بورس در پذیرش از قبل  کالا قیمت کشف یا تعیین کار و ساز -

مشتری با بیشترین ارزش خرید کالای مذکور به تفکیک داخلی و   پنج -

 ؛ خارجی

 ی؛ های قانونملاحظات و محدودیت -

 ؛ آینده  سال سه  برای عرضه انداز چشم -

 پذیرش شناسه

 ؛مواد اولیه مصرف شده در تولید کالا

 ؛ فرآیند تولید

 ؛ نحوه حمل و نقل

 ؛ اریدشرایط نگه

 ؛)آنالیز به پیوست( مشخصات کیفی

 تعهدنامه پذیرش 

  در کننده  عرضه  تعهدات  و   الزامات  پذیرش  و  آگاهی  علم،  با  و   فرم   این

 بهادار،  اوراق   بازار  بر  حاکم  مقررات   و   قوانین   کلیه  رعایت  خصوص

 ایران،  کالای  بورس  شرکت  های رویه   و  ضوابط  مقررات،  سایر  و  هانامهآیین

تأیید می   تصدیق  و  امضای  ،شده   ارائه  مدارک  و  اسناد  صحت به  و  شود 

 رسد.مشاور پذیرش می

 کالی وارداتی

معرفی متقاضی  

 فرم جامع پذیرش در مشابه مواد مندرج» کال  عرضه

 «فرعی استکالای داخلی در بازار 

 

  کالی اطلاعات

 پذیرش مورد

 نامه پذیرش پرسش

 تعهدنامه پذیرش 

  کالی تعهدنامه

 نشده  ترخیص

  و  ترخیص به  متعهد کننده عرضه که اینشده  ترخیص کالای خصوص در

 .گردد تکمیل باشد،می کالا تحویل
لینک دسترسی به 

 ها فرم
 

al_market.htmlhttps://www.ime.co.ir/Compliance_Documents_physic 

 

  

https://www.ime.co.ir/Compliance_Documents_physical_market.html
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 با مشخصات زیر: وارداتی و داخلیبرای کالاهای  فرعی فیزیکی و فرم امیدنامه بازار -2

فرم امیدنامه  

 پذیرش 
 های امیدنامه زیر بخش امیدنامه های اصلی بخش

و   کالی داخلی

 وارداتی

 کال  معرفی متقاضی عرضه

،  تاریخچه و موضوع فعالیت متقاضی حقوقی: 

لی و شعب شرکت و  اران، مراکز اصمشخصات سهامد

 مدیران؛ 

متقاضی حقیقی: اطلاعات هویتی و نشانی شخص 

 حقیقی؛ 

 ؛کالای داخلی در بازار فرعی جامع پذیرشمشابه فرم  پذیرش مورد کالی اطلاعات

 پذیرش در بورس

تاریخ ارائه مدارک، تاریخ پذیرش، شماره جلسه 

ر پذیرش،  کمیته عرضه، تاریخ درج امیدنامه، مشاو

پایه پس از پذیرش کالا در بورس نحوه تعیین قیمت

 و خطای مجاز تحویل؛ 
لینک دسترسی به 

 ها فرم

 
https://www.ime.co.ir/Compliance_Documents_physical_market.html 

 

 در بازار فرعی؛  مشاور پذیرشقرارداد  -3

 کننده؛مدرک احراز مالکیت عرضه -4

  ؛ تشخیص بورسیا مدرک مشابه به برداری پروانه بهره  -5

 گواهی استاندارد اجباری کالا ) در صورت وجود(  -6

 آنالیز کالا از آزمایشگاه همکار استاندارد )یا آزمایشگاه مورد تایید بورس(؛ -7

 ؛یرشرسید پرداخت حق پذ -8

 مدارک ثبت شرکت )روزنامه رسمی تاسیس، آخرین تغییرات اعضا و تغییرات سرمایه و اساسنامه(؛ -9

 های مالی حسابرسی شده یا اظهارنامه مالیاتی به تشخیص بورس؛ رتصو -10

 در خصوص کالاهای وارداتی: -11

 ( کالاهای وارداتی ترخیص شده: 11-1

 ؛ برگ سبز گمرکی -

 ؛است بورسا یا مقصد حسب درخوگواهی بازرسی مبد -

 . آخرین قبض انبار -

 ( کالاهای وارداتی ترخیص نشده : 11-2

 ؛ کالای وارداتی پروفرمای -

 .کننده گواهی کیفیت صادر شده توسط تولید -

https://www.ime.co.ir/Compliance_Documents_physical_market.html
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 ی که مشمول رعایت ضوابط خاص یا اخذ مجوزهای قانونی باشد.ی تأییدیه مراجع ذیصلاح در خصوص کالاها -12

 یا هیئت پذیرشاطلاعات مهم به تشخیص متقاضی یا درخواست بورس  ک یاسایر مدار -13

 ( بررسی اطلاعات و مدرک توسط کارشناسان بورس؛ ج

  ای  رشیپذ  أتیبه ه  بوس  توسط  مدارک  بودن  تکمیل  صورت  در  درخواست  اولیه  تأیید(  د

 ؛ شود:که پذیرش کالا به دو صورت زیر انجام می  شودارجاع داده می   عرضه  تهیکم

بررسی درخواست عرضه کالای جدید توسط هیأت پذیرش و کالای مشابه توسط کمیته    -

 ؛عرضه جهت عرضه در بازار اصلی

کالای جدید و مشابه توسط کمیته عرضه جهت عرضه در بازار   بررسی درخواست عرضه -

  3شود و سازمان نیز تا  ی تأیید به سازمان ارسال  امیدنامه برا شایان ذکر است که  )  فرعی

ر بازار فرعی بورس کالای ایران اعلام  روز کاری فرصت دارد مبنی بر عدم عرضه آن کالا د

در صورت عدم اعلام نظر از سوی سازمان به بورس مبنی بر عدم عرضه کالای    نظر کند.

 .( میدنامه اقدام نمایدتواند به انتشار عمومی امشابه در بازار فرعی، بورس می 

 . ایران    کالای  بورس  توسط  امیدنامه  ز( انتشار

 
 « فرعی بازار در کالا پذیرش مورد نیاز برای  مدارک» لینک دسترسی به 

«https://www.ime.co.ir/Compliance_Documents_subsidiary_market.html » 

 

  ذیل   محور  سه  در  کلی  صورت  به  فرعی  بازار  و  فیزیکی  بازار  در  لااک   عرضه  برای  امیدنامه

 :شودمی تدوین

و  معرفی    - شرکت  شعب  و  اصلی  مرکز  سهامداران،  فعالیت،  موضوع  )تاریخچه،  شرکت 

 (؛ شرکت  یراندم

معرفی محصول )اطلاعات محصول، اطلاعات خط تولید محصول، ظرفیت تولید )اسمی و    -

 ؛استاندارد کالا(  حقیقی(، اطلاعات انبار و

 در بورس(. تعهدات عرضه کالا    وپذیرش کالا در بورس  الزام  پذیرش در بورس )   -

https://www.ime.co.ir/Compliance_Documents_subsidiary_market.html
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https://www.ime.co.ir/prospectuslist.html 

 «ی ایراندر بورس کالا  یافتهانتشار  یهاامیدنامه»لینک دسترسی به 

میهمان مشاهده  که  ازیدنامه  ام  در  شودطوری  و    گزارشی  تولیدی  واحد  مختصات 

  بار   یک  کالا  فیزیکی،  بازار  در  که  است  ذکر  شایان  .شودارائه می های کالای تولیدی  ویژگی

  بار   هر  عبارتی  به  نماید،  عرضه  را  کالا  تواندمی  متعدد  دفعات   کنندهعرضه   و  شودمی   پذیرش

  حراج   روش  به  عرضه )  فرعی  بازار  در  اما.  نیست  کالا  مجدد  یرشذپ  نیازمند  کالا  عرضه

 عبارتی  به.  باشد می  ماه  شش  تا  حداکثر  کالا  پذیرش  زمان  از  معامله  انجام  فرصت  (حضوری

  عرضه   حجم  یا  نشود   عرضه  بازار  در  آن  پذیرش   زمان  از  ماه  شش  گذشت  از  بعد  کالا  اگر

  مانده   باقی  حجم  یا  کالا  که  است  لازم  اهآنگ  نرسد،  فروش  به  کامل  صورت  به  دوره  طی  شده

 . شود  پذیرش   مجددأً  نشده،  عرضه  که  آن  از

  پذیرش  درخواست همراه به که است کارمزدی) کننده برای پذیرشکارمزدهایی که عرضه

هر    یکارمزد درج برا )  درج کالا  و  (شودمی  دریافت  متقاضی  از  اولیه  مدارک  تکمیل  و  کالا

و تا زمان پرکردن سقف کارمزد در نظر گرفته شده،    شودیب مکالا به صورت جداگانه حسا

در بازار فیزیکی و   (گرددی م افتیدر یتوسط بورس )بعد از انجام معامله آن کالا( از مشتر 

 : باشدمیجدول زیر    به شرحبپردازد،  باید  بازار فرعی  

 معاملاتی  آن در سامانهو درج  کالا برای پذیرش  کنندهتوسط عرضه  پرداختیکارمزدهای 

 در بازار فیزیکی و بازار فرعی 

 های نفتی و پتروشیمی فرآورده محصولات صنعتی و معدنی کارمزدها  
 محصولات 

 کشاورزی 
 زمان پرداخت 

پذیرش  

 کالا 

در هزار ارزش برآوردی  0.07

سالانه تا سقف   معاملات

برای  ریال فقط 50.000.000

یکبار و هنگام پذیرش کالا از 

 گردد ت می دریافعرضه کننده  

  در هزار ارزش 0.07

سالانه تا سقف   معاملات برآوردی

ریال فقط برای یکبار و   50.000.000

هنگام پذیرش کالا از عرضه کننده  

 می گردد  دریافت

 معاف 
قبل از انتشار  

 امیدنامه 

https://www.ime.co.ir/prospectuslist.html
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کارمزد  

 درج کالا 

در هزار ارزش برآوردی  0.2

سالانه تا سقف   معاملات

عرضه  ریال از  150.000.000

  دریافت می گردد نده کالاکن

  در هزار ارزش برآوردی معاملات 0.2

ریال   150.000.000سالانه تا سقف 

 گردد از عرضه کننده کالا دریافت می 

 معاف 

 

بعد از انجام  

معامله  )زمان 

 معامله(  هیتسو

 کارمزدهای نرخ  لینک دسترسی به آخرین تغییبرات 

 فیزیکی  بازار در   کالا درج  و  پذیرش  حق
 

lhttps://www.ime.co.ir/admission_fees_and_included.htm 

کننده  عرضهاز  ان ابتدا همراه با مستندات مدنظر کمیته پذیرش  هم  کالا  کارمزد پذیرش

کان استرداد این مبلغ وجود  ماعدم موافقت با پذیرش کالا،  در صورت    .شوددریافت می  کالا

 شود. مان تسویه از مشتری دریافت میر زانجام معامله دبعد از    کارمزد درج کالا،ندارد. ولی  

در فرآیند  تواند  کننده یا نماینده قانونی وی میبعد از انتشار امیدنامه توسط بورس، عرضه 

انجام امورات    یبرا   یونقاناینده  نمایند. شایان ذکر است که فرم معرفی نم  ه شرکتقصمنا

 باشد: به شکل زیر می  کنندهمربوط به عرضه از طرف عرضه 

 کننده انجام امورات مربوط به عرضه از طرف عرضه  یبرا یقانون ندهی نما یمعرففرم 

 

https://www.ime.co.ir/admission_fees_and_included.htm
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به تودیع   نسبت  یا نماینده قانونی آن قبل از ثبت سفارش فروش لازم است  کنندهعرضه 

مین نزد اتقاق پایاپای  های تودیع تضاپایاپای اقدام کند. روش تضامین مورد نیاز نزد اتاق  

عرضه  دوبرای  در  امکان  کننده  نقد،  حالت  وجه  از  استفاده  آن  اول  حالت  است.  پذیر 

بهادار و نامه بالا سری است. حالت دوم اخذ  وراق نگهداری وجه، انامه بانکی، روش ضمانت 

 باشد: کننده طبق فرمت ذیل میاعتبار از خریدار توسط عرضه 

 اعتبار فروشنده دییفرم تأ
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تواند طی  الذکر، می های فوق کننده کالا پس از تودیع تضامین لازم به یکی از روش عرضه 

 معاملاتی مناقصه اقدام نماید.  های مقرر به ثبت سفارش فروش کالا در تابلو  مهلت 

   فیزیکی بازار معاملاتی تابلونمای 
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 باشد؟به چه صورتی می بازار فیزیکی مناقصه در حالت کلی درفرایند برگزاری  »

 
 

 

 

 

   

 
 

 

 

 

 

 

 

 و صورت قابل انجام است:در بورس کالای ایران به دمناقصه  امکان برگزاری  

 کننده:ا امکان خرید از چند عرضهصه بمناق - الف

ازار فیزیکی بورس  مزایده به روش حراج حضوری در بکه مشابه با حالت  )در این روش  

کنندگان مجموعاً  تواند چند برنده داشته باشد و عرضه مناقصه می ( یک  اشدبران می کالا ای

بز،  های زمانی سخرید را فراهم نمایند. در این روش از دوره قاضای متقاضی  کالای مورد ت

کنندگان متعدد با قیمت پایه رقابت  عرضه در صورت وجود  شود و  استفاده می ، قرمز  زرد

 . رفتدر دوره قرمز انجام خواهد گ

 

 

 مراجعه متقاضی خرید کالا به کارگزاری 

 کد معاملات جهت اخذ  

تکمیل فرم اطلاعیه مناقصه و ارائه آن 

 به کارگزار

نزد اتاق  ازی مورد ن   ن یتضام  ع یتود

 ران ی ا  ی بورس کالا یاپا ی پا

انتشار اطلاعیه مناقصه سه روز کاری 

 قبل از روز برگزاری مناقصه 

 

کننده به کارگزار مراجعه عرضه

 ی جهت اخذ کد معاملات

 کالا در بورس   رشیپذ

 دنامه یانتشار ام 

نزد اتاق  ازی مورد ن   ن یتضام  ع یتود

 ران ی ا  ی بورس کالا یاپا ی پا

انجام معامله به 

 مناقصهصورت 

 گذار(  )مناقصه خریدار کالا 
 گذار(  )مناقصه خریدار کالا 
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های دوره

 زمانی

کالا  کنندگاناقدامات عرضه   

 (هکنندعرضه)کارگزار منتخب 

 د کالای خر یمتقاض  اقدامات

 ( دی خر ی)کارگزار منتخب متقاض 
 بازه زمانی

دوره زمانی 

سبز  

 (گشایشپیش )

ثبت حجم عرضه معادل با حجم تقاضا توسط کارگزاران    -

 کنندگان عرضه

پیشنهادی  - نرخ  کارگزاران    ثبت  کنندگان عرضه از سوی 

 قیمت پایه    ازبالاتر 

 خرید امکان حذف و تغییر سفارش  -

 تا قیمت پایه تقاضا پیشنهادی  ان کاهش قیمتامک -

  عدم انجام معامله -

مطابق  هیپا متیق شیعدم امکان اقدام )نما -

 مناقصه در تابلو( هیاطلاع

 عدم انجام معامله -

  15الی  1

 دقیقه

دوره زمانی 

  )حراج(  زرد

سبز    یثبت شده در دوره زمان  یهاسفارش   افتنیانتقال    -

 دوره  نیبه ا

 حذف سفارش ایکان ورود عدم ام -

 کنندهعرضه  یعدم امکان کاهش حجم عرضه از سو  -

 تقاضا  هیپا متیقتا   متیامکان کاهش ق -

 دار یخر  یحجم تقاضا از سو   رییعدم امکان تغ  -

افزا  - سو   شیامکان  از  تا    داریخر  ینرخ 

 کنندهعرضه یشنهادیپ متیق نیترنییپا

  دو) ثانیه 60

  20 یزمان هباز

 (ثانیه 40 و

  ه:توج
افزایش ندهد، مناقصه بدون   کنندهترین قیمت پیشنهادی عرضهنپذیرند و خریدار نیز قیمت پایه را تا پایینها در دوره زمانی زرد قیمت پایه را کنندهاگر عرضه  -

 عاملات وجود دارد(. یابی صرفاً برای یکبار دیگر توسط ناظر م)البته امکان تجدید مرحله مظنه رسدبه پایان می انجام معامله

 رسد. شود و مناقصه به پایان می گذار باشد؛ آنگاه معامله انجام میعرضه برابر مقدار تقاضای مناقصه کنندگان، اگر میزان  در صورت پذیرش قیمت پایه توسط عرضه   -

گذار در پایان دوره زرد باشد؛ آنگاه دوره معاملاتی قرمز  از مقدار تقاضای مناقصه کنندگان، اگر میزان عرضه بیشتر  عرضه   پذیرش قیمت پایه توسطدر صورت    -

 شود.      شروع می

 دوره زمانی

 )رقابت( قرمز

سفارشات    - در  قیمتپذیرنده  کنندگان  عرضه ورود  پایه 

 دوره زرد به این دوره 

 کنندگان ن تغییر در حجم عرضه از سوی عرضه عدم امکا -

 هادیکنندگان بر کاهش قیمت پیشنرقابت عرضه  -

 مشخص شدن برندگان مناقصه  -

 ثانیه 60 عدم امکان اقدام 

دوره زمانی 

 )نظارت(  آبی
 نامحدود عدم امکان اقدام    عدم امکان اقدام

 

های مختلف وجود دارد که در دو بخش  حالت امکان وقوع    های معاملاتیدر رابطه با دوره 

 شود: پرداخته می   آنهابه بررسی  

 برابر تقاضا   ایحالت عرضه کمتر  :بخش اول

تواند محقق شود که به شرح زیر های مختلفی را برای انجام معامله میدر این شرایط حالت 

 است: 
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برا(  1 این حالت:  تقاضا شده  یکالا  یعدم  وجود عرضه  عدم وجود عرضه،    ل یبه دل  در 

 .  شودیمعامله انجام نم

 کت الفخریدار: شر نام کالا: کنتور برق  40109HS-xxx-00نماد کالا: 

 جزئیات سفارش  جزئیات خریدار

 عرضه قیمت فروشنده  قیمت خریدار )ریال( 40109HS -xxx-00کنتور برق 

 محل تحویل  خریدار
3.000.000 0 0 

 خریدار انبار  شرکت الف  

 (1000)تعداد:  خرید xx13اسفند  4تحویل  –نقدی 
0 0 

0 0 

 

ی که قیمت پیشنهادی متقاضی خرید کالا در صورت:  وجود عرضه و عدم انجام معامله(  2

یا متقاضی خرید کالا حاضر به تعدیل   کنندهکنندگان واقع نشود و عرضه مورد قبول عرضه 

 . رسدای به پایان میقیمت پیشنهادی خود نباشد، آنگاه دوره معاملاتی بدون انجام معامله 

 

 کت الفخریدار: شر نام کالا: کنتور برق  40109HS-xxx-00نماد کالا: 

 جزئیات سفارش  جزئیات خریدار

 عرضه قیمت فروشنده  )ریال(قیمت خریدار  40109HS -xxx-00کنتور برق 

 محل تحویل  خریدار
3.000.000 4.000.000 1000 

 خریدار انبار  شرکت الف  

 (1000)تعداد:  خرید xx13اسفند  4تحویل  –نقدی 
0 0 

0 0 
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با تقاضا(  3 انجام عرضه در دوره زرد پوشش داده    یتقاضا  :حالت عرضه برابر  با  موجود 

 . رسدی م  انیو مناقصه به پا  شودیم
 

 خریدار: شرکت الف نام کالا: کنتور برق  40109HS-xxx-00نماد کالا: 

 جزئیات سفارش  جزئیات خریدار

 عرضه قیمت فروشنده  قیمت خریدار )ریال( 40109HS -xxx-00کنتور برق 

 محل تحویل  خریدار
3.000.000 3.000.000 1000 

 خریدار انبار  شرکت الف  

 (1000)تعداد:  خرید xx13اسفند  4تحویل  –نقدی 
0 0 

0 0 

 

  ان یمازاد عرضه بر تقاضا پس از پا  طیدر شرا  :از تقاضا  شتریحالت عرضه ب  :بخش دوم

 : شودی وارد دوره قرمز )رقابت( م  ریحراج مشابه حالت ز   ندیدوره زرد، فرا
 

 خریدار: شرکت الف نام کالا: کنتور برق  40109HS-xxx-00ماد کالا: ن

 جزئیات سفارش  جزئیات خریدار

 عرضه قیمت فروشنده  قیمت خریدار )ریال( 40109HS -xxx-00کنتور برق 

 محل تحویل  خریدار
2.700.000 2.700.000 1000 

 خریدار انبار  شرکت الف  

 (1000تعداد: ) خرید xx13اسفند  4تحویل  –نقدی 
2.750.000 1000 

2.850.000 1000 

 

تعیین   در این صورت  بیشتر است،  تقاضامیزان  از    عرضه  شود حجمطور که مشاهده می همان

در حالت  شود که  انجام می   برندگان مناقصه براساس اولویت نرخ، سپس با اولویت زمانی

کند که کمترین قیمت ریداری می ای خ کنندهعدد کنتور برق را از عرضه   1000فوق خریدار  

 شود. پس از انجام فرایند حراج قرارداد وارد فرایند تسویه و تحویل می  .را پیشنهاد داده است
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 :(کنندهعرضه یکامکان خرید از  یکجا )   صهمناق   - ب

شد و  ابت باه رقتواند برند کننده میعرضهتنها یک  ناقصه در نهایت  برگزاری مدر این روش  

(  عرضه یکجا )عرضه اموال غیرمنقول در بورس کالای ایرانروش برگزاری آن مانند روش  

توانند  گان تنها میکنندباشد. در این روش معاملاتی پس از آغاز فرآیند مناقصه عرضهمی

ر سفارش فروش  ه   حجممیزان  ثبت کنند و  قیمتی برابر یا کمتر از قیمت پایه را در بازار  

 تر از آن باشد.  ند کمتر یا بیشتوامعادل کل تقاضای موردنظر متقاضی خرید باشد و نمی   دبای

  د ندارد. جلسه معاملاتی وجوط متقاضی خرید در طول  ش یا کاهش قیمت توسافزایامکان  

ندگان دیگر تنها  کن، عرضه کمتر از قیمت پایهبرابر یا  ثبت اولین سفارش با قیمت  پس از  

از    هدقیق  3تر از آن را ثبت کنند یا منصرف شوند. پس از گذشت  متی پایین توانند قیمی

ثبت  بهتری  کننده دیگری قیمت  سفارش فروش ثبت شده در صورتی که عرضه  بهترین

دقیقه پس از ثبت   15ذیرد یا تا پایان  کننده را بپتواند قیمت عرضهنکند، متقاضی خرید می 

دقیقه از زمان ثبت بهترین   15گذشت بهترین سفارش منتظر بماند. در هر صورت پس از 

 اهد شد. خو سفارش معامله قطعی  

 
  

میلیون ریال 3 قیمت پایه:  

 کنتور برق -دستگاه 1000: مورد معامله کالای 

 بهمن 30 تاریخ مناقصه:

یکجامناقصه روش مناقصه:   

 17:00تا  14:30ساعت 
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 صورتیچه  به    فیزیکیدر بازار  بعد از برگزاری مناقصه  و تحویل کالا  تسویه قراردادها   »

 ؟ شودانجام می

 :گیردزیر انجام می   مراحل تسویه و تحویل به شرح  مناقصهپس از برگزاری  

 ؛ فروشنده  یکارگزارها  یاز سو   ییکنندگان نهاعرضه  نییتع  -1

کالا طبق   داریبه خر داری( توسط کارگزار خردیخر هی و صدور صورتحساب )اعلام جادیا -2

 فرمت: 

 
 

 رابطه با اعلامیه خرید:در 

  این   غیر  در  اشد،مندرج در اعلامیه خرید ب  پرداختی  خالص  معادل  باید  واریزی  مبلغالف(  

 . شودنمی   انجام  تسویه  صورت
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پرداخت    قرارداد  هر  برای  منحصربفرد  پرداخت  شناسه  کدمبلغ واریزی باید با استفاده از  ب(  

 . شود

با استفاده از کد شناسه پرداخت مندرج در اعلامیه خرید به    بایستی  ج( متعهد خرید کالا

   ات پرداخت را به کارگزاری ارائه نماید.و مستند  واریز مالیات بر ارزش افزوده اقدام کند

 : زیرهای  به روش  کالا  تسویه توسط خریدارامورانجام  .  3

 تأخیر خریدار کالا  تسویه بامهلت تسویه و 

 رینگ
روش  

 تسویه
 تسویه با تأخیر  تسویه در مهلت مقرر  

 عدم تسویه 

مهلت مقرر و  مهلت  ی)ط

 (ریبا تأخ هیتسو

 داخلی 

 نقدی 

رداد به حساب واریز وجه قرا

 3 طی اتاق پایاپای عملیاتی

 *روز کاری

واریز وجه قرارداد به حساب 

و پرداخت   پایاپایعملیاتی اتاق 

درصد به ازای هر  25/0جریمه 

 روز کاری 3طی  روز تأخیر
فسخ قرارداد و 

درصد  5پرداخت 

 ارزش قرارداد به

 کالا  فروشنده
 اعتباری 

ارائه فرم تسویه اعتباری به  

ایاپای مبنی بر رضایت  اتاق پ

 3طی  فروشنده برای تسویه

 روز کاری

ارائه فرم تسویه اعتباری به اتاق  

پایاپای مبنی بر رضایت فروشنده 

 25/0برای تسویه باضافه جریمه 

روز  3طی  زدرصد برای هر رو

 کاری
یست و بورس در آن روز طبق مقررات فعالیت  تعطیلات رسمی کشور جمهوری اسلامی ایران ن  ءمنظور از روزکاری، روزهایی است که جز* 

 دارد. 

 . کندیم جادیا یصادرات نگ یدر ر داری خر یبرا  یکسانی نه یفسخ قرارداد، هز ایام 10در روز    مهیبا جر  هیتسو** 

 

  است.  معامله هیتسو  یارزش قرارداد برا نفکیجزء لا ر یبا تأخ هیتسو مهیجرتوجه شود که 

 باشد. بندی معروف است به شکل زیر می   3فرم تسویه اعتباری که به فرم  
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 تاریخ: 

اره قرارداد: شم  

 شماره جزء: 

 فرم تسویه اعتباری رینگ داخلی 
 

 فرم تسویه اعتباری رینگ داخلی 
 

 

  

 اطلاعات قرارداد 

  کیلوگرم   مقدار کال    شماره قرارداد  
  قیمت واحد   تاریخ قرارداد 

  ارزش قرارداد   نام تجاری 

  تولید کننده   نوع قرارداد 

  کارگزار خریدار   نام خریدار 

  کارگزار فروشنده   نام فروشنده 

 
 

 ................................ مدیریت محترم شرکت کارگزاری 
اسناد مرتبط با  با توجه به معامله کال با مشخصات فوق از سوی این شرکت در بورس کال و تأیید دریافت ثمن معامله به صورت اعطای اعتبار و احراز

ی به نام ...................................  اقدام مقتضی معمول  نحوه اعتباردهی به شرح زیر، خواهشمند است نسبت به تسویه قرارداد مذکور با روش تسویه اعتبار
شی از  نکول تحویل ، تأخیر در تحویل کال، کمیت و  گردد. همچنین کلیه تعهدات مربوط به معامله قرارداد فوق از جمله تحویل کال، جرائم احتمالی نا

 باشد. یا کیفیت کالی تحویلی، به عهده این شرکت می

 وه اعتباردهی: نح    

 ☐وجه مربوط به قرارداد فوق دریافت گردیده است.  -1

 ☐اعتبار اسنادی گشایش شده است.  -2

  ☐ضمانت نامه بانکی ارایه شده است.  -3

 ☐.   است  شده تآدیه مشتری مطالبات محل از -4

 تأیید فروشنده                                                                                                                          

 

 مدیریت محترم اتاق پایاپای

به مبلغ .............................. ریال، این کارگزاری تباری قرارداد فوق  با توجه به اعلام موافقت فروشنده و تأیید مراتب موجه و منصفانه روش تسویه اع
ان قیمت  ضمن احراز اسناد و مدارک تسویه اعتباری قرارداد فوق، اعلام می نماید در صورت عدم ایفای تعهدات فروشنده از جمله تحویل، کیفیت و نوس 

مند است دستور فرمایید بنابر مراتب فوق، نسبت به تسویه قرارداد اقدام  گیرد. خواهشهده میولیت ایفای تعهدات آن را به ع ئ کالی عرضه شده، مس
 نمایند. 

 وشندهتأییدکارگزار فر                                                                                                                                                     

 م اتاق پایاپایمدیریت محتر
اد و مدارک تسویه اعتباری  بدینوسیله این کارگزاری به عنوان نماینده خریدار ضمن تأیید انجام تسویه اعتباری  قرارداد شماره ..................... و احراز اسن 

 نماید. مربوطه پیگیری می به شرح فوق، مراتب تسویه کامل قرارداد و تحویل کال را از فروشنده و کارگزار

 کارگزار خریدار  تأیید                                                                                                                                                 

 گیری:                                                    ساعت گزارشگیری:تاریخ گزارش                   نام کاربر:                                    
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پرداخت ثمن    :شامل  خریدار  به کارگزار  کالا  توسط خریدار  معامله  تسویه  ارائه مستندات.  4

 ده ییتأ  یاعتبار   ه یارائه فرم تسو  ایو    دیخر  هیشناسه درج شده در اعلاممعامله با استفاده از  

از سو )تسو  یشده  مال  یاسناد  هیفروشنده  پا  یو  اتاق    پرداخت فیش  ،  ( یاپایقرارداد در 

 ؛ مستندات   ( و سایرنیاز   صورت  در)  بندیبسته  هزینه  پرداختفیش    و  مالیات بر ارزش افزوده

 توجه:
  ا یمهلت مقرر    ی)ط   یروز کار  15بعد از پرداخت ثمن معامله تا ساعت    یفعل  طیدر شرا  -

 یو »گواه  ه«ی»صورتحساب تسو  ستمی( به صورت خودکار در سریبا تأخ  هیمهلت تسو  یط

  نهیپرداخت هز  ای  مهیمشمول جر  داریو خر  گرددیکالا« صادر م  دیو حواله خر  هینامه تسو

گرفتن کالا،   لیقرارداد و تحو  هیتسو  یبرا   داریر. اما خشودیمنکول ن  ل یفسخ قرارداد به دل

  ز ی ( را نازی)در صورت ن  یبندبسته  نهیبر ارزش افزوده و هز  اتی مربوط به مال  یهانهیهز  دیبا

 . دیپرداخت نما

  دار یبر ارزش افزوده را به کارگزار خر  اتیپرداخت مال  شیف  ریکالا، تصو  داریاست خر  لازم  -

  د ی و حواله خر  هینامه تسو   یگواه  وستیآن را )به پ  دی با  زی ن  داریکارگزار خرو    دیارسال نما

 ارسال کند.   یاپایکند( به اتاق پا  یار کالا صادر شده بارگذ 

( را  ازی)در صورت ن  یبندبسته   نهیافزوده و هزبر ارزش    اتی مال  شیف  داریکه خر  یزمان  تا  -

کالا ارسال    لیکننده جهت تحوبه کارگزار عرضه   داریکارگزار خر  ینکند، مستندات از سو  زیوار

 .گرددینم

تسو.  5 مستندات  خر  هیارسال  کارگزار  پا  ردای توسط  اتاق  س  یاپایبه  صورت   یستمیبه 

کالا    دیو حواله خر  هینامه تسو  یگواه  وستیبر ارزش در پ  اتیپرداخت مال  شیف  ی)بارگذار

 صادر شده(؛ 

آن توسط کارگزار فروشنده به منزله    یتوسط سامانه بورس و امضا  هیتسو  نامهیصدور گواه.  6

 کالا؛   دیحواله خر
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 اطلاعات تسویه                                                  اطلاعات قرارداد       

 

 
 

 خریدار                                                                فروشنده   

 

 

 کالا    

 

 
  

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 معاملات بورس کالای ایران مصوب سازمان بورس دستورالعمل تسویه و پایاپای  20از ماده  2و تبصره  11طبق ماده 

 گردد. نامه به منزله حواله خرید کالا تلقی می این گواهی xx13/08/10اوراق بهادار مورخ 

نامه تسویه عبارت »قرارداد به صورت اعتباری * اگر تسویه به صورت اعتباری صورت بگیرد در بخش شرح پایین فرم گواهی 

 شود.تسویه شد« درج می 

  گواهی نامه تسویه و حواله خرید کالا

 13xx/10/05 11:52:14 شماره قرارداد 13975793921552 شماره قرارداد

قرارداد تاریخ  13xx/10/01 

قرارداد نوع تسویه نوع نقدی   نقدی 

بکارگزاری   کارگزار خریدار  

بکارگزاری   خریدار  

فروشندکارگزار   کارگزاری  الف 

ندهفروش  تولیدکننده الف 

 XXX-HS30109-00 نماد کالا
 

 تولیدکننده الف تولیدکننده

 Bورق گرم   نام تجاری کالا

 انبار کارخانه محل تحویل

: مشخصات فنی  

 37.000 قیمت واحد 1.000 اندازه هر محموله 40 تعداد محموله

کیلوگرم 50.000 مقدار کالا  

 37.000 قیمت واحد

قراردادارزش   4.000.000.000 

(2.301.460) کارمزد شرکت بورس کالا  

(209.4022.) کارمزد سازمان بورس  

 ریال کارمزد حق درج

(8.285.256) کارمزد کارگزاری فروشنده  

 3.987.122.882 مبلغ قابل پرداخت

زمان    3.987.122.882مبلغ   در  ریال 

08 /10 /xx13  15:35:16   حساب به 

نام    0777030123478 به  سپه  بانک  نزد 

 .واریز شد تولیدکننده الف

 11530581452شماره سند: 

*شرح  

 کارگزار فروشنده 
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ارسال اطلاعات تسویه قرارداد از سوی کارگزار خریدار به کارگزار فروشنده با مشخصات  .  7

رید کالا، فیش واریز شده مالیات بر ارزش  زیر با پیوست کردن گواهی نامه تسویه و حواله خ

 بندی:افزوده و در صورت نیاز فیش پرداخت هزینه بسته

 

 
 

موارد درج شده در نامه کارگزار خریدار به    ترینمهم  ،شودطوری که مشاهده میهمان

کارگزار فروشنده عبارت است از مشخصات کالا، مشخصات خریدار، مشخصات قرارداد،  

حمل، فیش    پیمانکار  مشخصات  و  تخلیه  محل  افزوده   %9آدرس  ارزش  بر    مالیات 
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  کالا  فروشنده به را افزوده ارزش بر مالیات اند،موظف داخلی، رینگ از کالا انخریدار )

 که  محصولاتی  و  کشاورزی  کیش،  تالار  در  صادراتی  محصولاتالبته    .نماید  پرداخت

  افزوده   ارزش  بر  مالیات  از  شود  خریداری  است،  مستقر  آزاد  منطقه  در  که  شخصی  توسط

  درخواست   موجهی  دلایل  به  بنا  عرضه  اطلاعیه  در  کنندهعرضه   اینکه  مگر.  اندمعاف 

 . (باشد  کرده  کالا  خریدار  از  افزودهارزش   پرداخت

با پیوست    کنندهاطلاع کارگزار فروشنده به واحد بازاریابی و فروش شرکت عرضه .  8

کردن گواهی نامه تسویه و حواله خرید کالا، فیش واریز شده مالیات بر ارزش افزوده  

 : بندیو در صورت نیاز فیش پرداخت هزینه بسته
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توسط  ی و در نتیجه صدور حواله خروج کالا  انجام فرایند داخلی توسط واحد فروش، مال.  9

 ؛ فروشنده

ارسالی توسط کارگزار فروشن واحد»اطلاعات  به  ارسال می  ده    واحد   شود.فروش شرکت 

  و   فروش  فاکتورپیش   صدور  به  نسبت  تحویل،  محل  استان   تعیین  و   بررسی  از  پس  فروش

  انجام تعهدات پرداخت   یبررس  از  پس  مالی  واحد  کند.اقدام می   مالی  امور  به  ییدتأ  اخذ  جهت

کند خریداران، اطلاعات را تأیید میو بررسی نداشتن بدهی و قرار نداشتن در لیست سیاه  

بندی تحویل )بر اساس تاریخ تسویه،  اولویت و این تأییدیه را به واحد بازاریابی و فروش برای  

  صادر   حواله  ندیبلویت وا  سیستم  اساس  فرستد و برموجودی انبار، تاریخ تحویل و ...( می

  قابل   موجودی  وجه،  واریز  زمان  تحویل،  تاریخ  اساس  بر  کالا  تخصیص  بندی)اولویت   شودمی

  خریداری   کالای  تواندمی  که  شودمی  داده  اطلاعکالا یا کارگزار خریدار    خریدار  به   تحویل( و

 «. بگیرد  تحویل  را  شده

لاع به شرکت حمل بار  کالا )مجوز حمل( توسط فروشنده و اط   صیصدور حواله ترخ.  10

 ؛ داریجهت مراجعه و حمل کالا به انبار خر 

کالا   لیتحو  دیشرکت حمل بار )راننده( و صدور رس  ندهیگرفتن کالا توسط نما  ل یتحو.  11

 توسط فروشنده؛ 

  ی حمل کالا به مقصد و همزمان صدور فاکتور فروش توسط فروشنده به صورت کاغذ . 12

 ؛یستمیس  ایو  

توجه در فرایند تسویه در معاملات به روش مناقصه بحث صرف/کسر    یکی از موارد مورد

  مت یمناقصه، لازم است تفاوت ق  هیدر اطلاع  متیدر صورت درج صرف/ کسر ق  قیمت است.

مناقصه اعلام    هیبا آنچه در اطلاع  لیو ... در زمان تحو  لیو محل تحو  یبسته بند  ت،یفیک

 نیمابیف  یدر حساب ها  ایپرداخت شده و    /تافیدر  داری شده است توسط فروشنده، از/ به خر

روز تقو  کسرصرف/    نیاعمال گردد. همچن  نیطرف تا هفت  از    یمیمذکور، حداکثر  پس 

و فروشنده، به بورس اعلام گردد. بورس در    داریتوسط کارگزار خر  ن،یبا اعلام طرف  ل،یتحو

  یی ها تیمحدود  کند و یم یماده را بررس نیموضوع ا تیماهه، موارد عدم رعا مقاطع سه

 . دیمان  یمتخلفان اعمال م  یبورس، برا  ۀریمد  ئتیطبق ضوابط مصوب ه
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 است؟تحویل کالای موضوع قرارداد مطابق اطلاعیه عرضه به چه نحوی مهلت  »

کننده باید متناسب با روش  پس از صدور حواله خرید کالا از طرف کارگزار فروشنده، عرضه 

 ر کالا را تحویل خریدار نماید: های زمانی زیانجام معامله طی دوره 

 فروشنده کالا  کالا توسطمهلت تحویل  

 کال  مهلت تحویل قرارداد  هارینگ

 داخلی* 

 نسیه  و  نقدی
سه  ای هیپس از مهلت تسو یروز کار 3حداکثر 

 ر یبا تأخ هیپس از تسو یروزکار

   سلف

 روز  30 از کمتر سررسید  با

  لایکا سررسید از پس تقویمی روز 5 تا حداکثر

 قرارداد  موضوع

   سلف

 روز   30 از  بیشتر سررسید  با

  کالای سررسید از پس تقویمی روز 15 تا حداکثر

 قرارداد  موضوع

 روز پس از زمان مندرج در اطلاعیه عرضه 3حداکثر  برای انواع قراردادها  صادراتی

 

،  م شده هلت مقرر برای معاملات انجاکنند در مدر صورت عدم تحویل کالا از سوی عرضه 

روز تقویمی از پایان مهلت تسویه در قراردادهای   30اقدامات زیر را ظرف    تواندخریدار می 

 نقدی و نسیه و تاریخ سررسید در قرارداد سلف انجام دهد: 

 

 )رینگ داخلی(   کالا و فسخ قرارداد در بازار فیزیکیتأخیر  درخواست تحویل با

 جرایم و خسارات  ارائه درخواست

 ت فسخ الف( درخواس 

 

 : کال  فروشنده توسط   ذیل  جرایم  پرداخت

 خریدار به قرارداد ارزش  درصد  5 پرداخت -

 کالا؛ 

  تحویل مقادیر مبلغ درصد  25/0 پرداخت -

  واریز زمان  بین شمار روز صورت به قرارداد نشده

  وی کارگزاری یا فروشنده حساب به معامله وجه

  سوی از ه نشد  تحویل  مقادیر  مبلغ بازپرداخت   تا

 کالا؛  خریدار به فروشنده ارگزارک

 . بورس به کارمزد سر دو پرداخت -

 درخواست تحویل با تأخیر  ب( 

 60)تحویل با تأخیر حداکثر تا   

روز تقویمی پس از پایان مهلت 

و   نقدی  قراردادهای  در  تسویه 

در    نسیه سررسید  تاریخ  و 

 قرارداد سلف امکان پذیر است( 

 

 فسخ  درخواست   ارائه( 1

 قبل فسخ خواستدر ارائه

  روز 60  مهلت  پایان از

 تحویل عدم صورت در

 شده توافق مهلت در کالا

  نشده تحویل مقادیر مبلغ درصد   25/0 پرداخت کال   تحویل(  2
 روزهای ازای به شمار روز صورت به قرارداد



 ران ی ا  ی بورس کالا یکیزی بازار ف در با معاملات روش مناقصه  ییآشنا  37

 

 60 ظرف کالا تحویل 

 جریمه پرداخت و روز

 تأخیر 

  کال  یلتحو تاریخ  و  تحویل زمان  پایان بین تأخیر

 . تأخیر خسارت عنوان به فروشنده توسط

  درخواست   ارائه  عدم(  3

 فسخ 

 فسخ درخواست عدم

  از قبل خریدار توسط

   روز 60 پایان

 فروشنده   سوی از  تعهدات  ایفای منزله به

 فسخ  یا تأخیر  با تحویل   درخواست  عدمج( 

 

 فرم درخواست تحویل با تأخیر بخش تحویل نشده قرارداد 
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نشده قرارداد  لیرخواست فسخ بخش تحوفرم د
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در فرایند انجام معامله زمان شروع و اتمام تعهدات طرفین معامله و کارگزاران به چه   »

 باشد؟ صورت می

شروع تعهدات خریدار کالا، کارگزار خریدار کالا، فروشنده کالا و کارگزار فروشنده  به زمان  

 باشد: شرح جدول زیر می 

 به روش مناقصه بعد از انجام معامله ین در بازار فیزیک گراتعهدات معامله

 توضیحات پایان تعهدات  شروع تعهدات تعهدات  

تعهدات  

 خریدار 

پس از صدور  
صورتحساب  

)اعلامیه خرید( 
توسط کارگزار 

 خریدار 

تسویه کامل قرارداد شامل 
پرداخت ثمن معامله )یا ارائه  
فرم تسویه اعتباری(، مالیات 

ها و  سایر هزینهارزش افزوده و 
ارائه تصویر مستندات به  

کارگزار خریدار طی مهلت مقرر  
 یا مهلت تسویه با تأخیر 

اگر خریدار مستندات تسویه را به صورت  
نکند،   کامل به کارگزار خریدار ارسال

 شود.ارداد وارد فرایند تحویل نمی قر

تعهدات  

کارگزار 

 خریدار

از زمان دریافت 
کامل مستندات 

رداد از تسویه قرا
 خریدار 

ارسال مستندات تسویه قرارداد 
به صورت کامل به اتاق پایاپای  

 و کارگزار فروشنده

اطلاعات را به  که کارگزارها یدر صورت
  زانیموقع ارسال نکند، آنگاه کارگزار به م

فروشنده، ملزم   ای داریخسارت وارد به خر
. در صورت باشدیبه پرداخت خسارت م

گزار به ارائه نامه  وقوع خسارت، اگر کار
به   ایو فروشنده و  داریخر ن یتوافق ب

پرداخت خسارت وارد شده اقدام نکند،  
  نیز محل تضاما تواندی م یاپایپا اقات

کارگزار خسارت را به طرف معامله  
 .دیپرداخت نما

تعهدات  

کارگزار 

 فروشنده 

از زمان دریافت 
کامل مستندات 
تسویه قرارداد از 
 کارگزار خریدار 

ال مستندات تسویه قرارداد ارس
 به فروشنده کالا

تعهدات  

فروشنده  

 کالا

از زمان دریافت 
کامل مستندات 
تسویه قرارداد از 
 کارگزار فروشنده 

اطلاع فروشنده به کارگزار  
خریدار یا خریدار کالا جهت 

مراجعه شرکت حمل به  
کارخانه فروشنده برای تحویل  

فروشنده   کالا )اما تعهدات
رسد که کالا  ایان می زمانی به پ

 را به خریدار تحویل دهد( 

مهلت مقرر مطابق  اگر خریدار کالا طی 
کالا مراجعه   اطلاعیه عرضه به دریافت

نکند. در صورت درخواست فروشنده به  
ازای روزهای تأخیر باید هزینه انبارداری 

 پرداخت کند.
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به چه نحوی  کیفیت کالا  فرایند رسیدگی به اعتراض خریدار کالا در رابطه با  کمیت و   »

 است؟

اعتراض    از فروشنده تحویل گرفته،کیفیت کالایی که  کمیت و  اگر خریدار کالا نسبت به  

باشد، وی می از طریق کارگزاری  داشته  اعتراض خود را  اتاق پاتواند   تهیکم   ای  یاپا یبه 

اتاق پایاپای    ماه پس از تحویل کالا اعلام نماید.  3تا  بورس    انیبه اعتراضات مشتر  یدگیرس

دهد. در  ارجاع می  بورس مشتریان اعتراضات به رسیدگی کمیتهاعتراض خریدار کالا را به 

، اختلافات بین خریدار و فروشنده حل و فصل گردد با توافق طرفینمیته سعی میاین ک

به    از رسیدگی  کالا قبلهزینه کارشناس و آزمایشگاه  صورت نیاز  در این مرحله در    شود.

های مذکور از محل  هزینه  شود. بعد از انجام رسیدگیپرداخت می   توسط خریدار  اعتراض

 . شودعودت داده می   کنندهکننده به خریدار در صورت محکومیت عرضه تضامین عرضه 

پرونده به    .ات مشتری حل نشداگر موضوع مورد اختلاف در کمیته رسیدگی به اعتراض  

  شگاه یدادخواست، کارشناس و آزما  نهیهزردد.  گارسال می  کارگزاران  کانون  سازش  کمیته

کند. هزینه رسیدگی  به حساب کمیته سازش واریز می     یدگیکالا قبل از رس  داری توسط خر

 نهیهز  الیر  500،000شامل  الیر  545،000شامل هزینه ورودی )  کانون  در کمیته سازش

ار مبلغ خواسته با  در هز  کیو هزینه رسیدگی )  بر ارزش افزوده(  اتیمال  %9باضافه    یورود 

باضافه    یورود  نه یهز  الیر  500،000شامل  الیر  545،000)  الیر  545،000حداقل مبلغ  

  ی دگیرس  نهیتومان هز  ونیلیم  20که    الیر  ونیلیم  218تا سقف    بر ارزش افزوده(  اتیمال  9%

افزوده   اتیمال  %9  باضافه ارزش    ی ها نهیهز،  کنندهعرضه   تیدر صورت محکوماست.    (بر 

 شود.  عودت داده می   داریکننده به خرعرضه   نیز محل تضاممذکور ا 

حاصل نشود در نهایت    با رضایت طرفین معامله  توافقی  کمیته سازش کانوندر  البته اگر  

برای    از جانب آن  ده و حکم صادرهپرونده به هیئت داوری به عنوان مرجع قضایی ارسال ش

  26مادۀ    4 بندمطابق    هیأت داوری  هزینه رسیدگی در  است.جرا  لا لازم ا  طرفین معامله،

اساسنامۀ سازمان بورس و اوراق بهادار و مصوبۀ شورای عالی بورس و اوراق بهادار به تاریخ 

ریال و نسبت به مازاد آن  تا ده میلیون ریال مبلغ خواسته معادل یک میلیون  ؛    21/12/85

مالیات و    %9مچنین )درصد از مبلغ خواسته حداکثر تا سقف پنجاه میلیون ریال و ه  5/1

مجلس شورای اسلامی    17/02/87عوارض( به استناد قانون مالیات بر ارزش افزوده مصوب  

 باشد.  می  قانون برنامه پنجم توسعه جمهوری اسلامی ایران  117ماده    2و تبصره  
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 به چه میزان است؟  فرعی بازار و در بازار فیزیکیمعاملات  انجام زدهایکارم »
 ( ریال  به  مبالغ) کشاورزی  گروه کالهای  از  غیر به  هاکال کلیه  کارمزد 

ن 
وا

عن
 

 ضرب کل سهم فروشنده  سهم خریدار 

)سهم دو  

 سر( 

 سقف مبلغ 

 سقف مبلغ  ضریب سقف مبلغ  ضریب )سهم دوسر( 

کارمزد سازمان  

 بورس
0.00032 80.000.000 0.00048 120.000.000 0.0008 200.000.000 

کارمزد شرکت 

 بورس کال
0.0005 100.000.000 0.0005 100.000.000 0.001 200.000.000 

کارمزد  

 کارگزار 
0.0018 300.000.000 0.0018 300.000.000 0.0036 600.000.000 

 1.000.000.000 0.0054 520.000.000 0.00278 480.000.000 0.00262 جمع کل
 

 ( ریال  به  مبالغ) کشاورزی گروه  کالهای کارمزد 

ن 
وا

عن
 

 ضرب کل سهم فروشنده  سهم خریدار 

)سهم دو  

 سر( 

 سقف مبلغ 

 )سهم دوسر( 
 سقف مبلغ  ضریب سقف مبلغ  ضریب

کارمزد  

 سازمان بورس

0.00032 80.000.000 0.00048 120.000.000 0.0008 200.000.000 

کارمزد شرکت 

 بورس کال

0.0005 100.000.000 0.0005 100.000.000 0.001 200.000.000 

کارمزد  

 کارگزار 

0.00225 300.000.000 0.00225 300.000.000 0.0045 600.000.000 

 1.000.000.000 0.0063 520.000.000 0.00323 480.000.000 0.00307 جمع کل

 ( ریال  به  مبالغ)  کالهای مشمول تنظیم بازار در بازار فیزیکی بورس کالی ایران   معاملاتکارمزد 

ن 
وا

عن
 

 ریال   –حداکثر مبلغ کارمزد  وبات ستاد بازارنرخ کارمزد محصولت مشمول مص

 فروش خرید  فروش خرید 

 270.000.000 270.000.000 0.00117 0.00117 زار گکارمزد کار 

 90.000.000 90.000.000 0.000475 0.000475 بورس کالکارمزد شرکت 

 90.000.000 90.000.000 0.0003 0.0002 کارمزد سازمان بورس 

 .یسرب و رو ،ییایمیش ،یمریپل م، ینیمس، آلوم ،یبازار: محصولات فولاد میمشمول تنظ ییکالاها  یهاگروه 
 

 
https://www.ime.co.ir/Fees_Physical_market.html 

  « ت در بازار فیزیکیدر نظر گرفته شده برای معاملا کارمزدهای آخرین   ترسی به» لینک دس

https://www.ime.co.ir/Fees_Physical_market.html
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بازار » در  محصول  ایران  فیزیکی    عرضه  کالای  معافیتبورس  چه  مالیاتی  از  های 

 باشد؟ برخوردار می

با تایید سازمان بورس و اوراق    کالابورسبستر معاملاتی  درآمد حاصل از فروش کالاها در  

  برای کالا    کنندهعرضه   د.باش می  معافدرصد    10به میزان    بر درآمد  مالیات  پرداخت  ازبهادار  

 اقدامات زیر را به انجام برساند:   ،لازم است   برای برخورداری معافیت مذکور

  6  ماده  تخفیف  گرفتن  نظر  در  با  کنندهعرضه  توسط  مالیاتی  اظهارنامه  تکمیل ➢

 ؛ جدید   مالی  نهادهای  و  ابزارها  توسعه  قانون

  از   مستند  گزارش  ارائه  جهت  کالا  نندهکعرضه  از  مالیاتی  امور  اداره  درخواست ➢

 ؛ بورس  سازمان  تأیید  با  معاملات  آمار

  آمار   تأیید   بر  مبنی  ایران  کالای  بورس  از  اینامه   طی  کنندهعرضه   درخواست ➢

 ؛ معاملات

 تأیید   جهت  بورس  سازمان  به  فرمت  طبق  نامه  ارسال  کالا،  بورس  تأیید  صورت  در ➢

  کننده عرضه   شرکت  شده  حسابرسی  مالی  هایصورت  انضمام  به  نهایی

  جهت   شده  حسابرسی  مالی  های صورت  ارائه  به  ملزم   بورسی  غیر  هایشرکت )

 (؛ نیستند  سازمان  تأییدیه  اخذ

   ؛مالیاتی  امور  سازمان  به  آن  ارسال  و  بورس  سازمان  تأیید ➢

   .درصدی مالیات بر درآمد  10برخورداری از معافیت   ➢

کالا   است  خریدار  تسویهموظف  زمان  ب  ،قرارداد   در  افزوده  رمالیات  صورت    ارزش  )در 

فروشنده(   فروشنده درخواست  به  شد،  همان   .نمایدپرداخت    کالا  را  اشاره  قبلا  که  طور 

 که   شخصی  توسط  که  محصولاتی  و  کشاورزی  کیش، تالار  در  صادراتی  محصولاتمعاملات  

  اینکه   رمگ .  اندمعاف  افزوده  ارزش  بر  مالیات  از  شود  خریداری  است،  مستقر  آزاد  منطقه  در

  از   افزودهارزش   پرداخت   درخواست  موجهی  دلایل  به  بنا  عرضه  اطلاعیه  در  کنندهعرضه 

 . باشد  کرده  کالا  خریدار


